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Radomsko, dnia 28 wrzesnia 2022 r.

NK.2520.12.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomsku
ul. Kosciuszki 10, 97-500 Radomsko
tel. 044 683 28 85
e-mail: mops@mops-radomsko.pl

jako realizator projektu ,Chcemy dziata¢” wspétfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
todzkiego na lata 2014-2020 o$ priorytetowa IX Wigczenie spoteczne Poddziatanie IX.1.1
aktywizacja spoteczno - zawodowa 0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym,
w postepowaniu o wartosci ponizej 130.000 PLN majacym na celu udzielenie zamodwienia
publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci poprzez upublicznienie zapytania ofertowego
na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w Bazie
Konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustuge przeprowadzenia kurséw
zawodowych dla uczestnikéw projektu.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia publicznego

Kod i nazwa wedlug Wspdlnego Stownika Zamoéwien

Glowny przedmiot:

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
Dodatkowy przedmiot:

80400000-8 Ustugi edukaciji osoéb dorostych oraz inne

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kurséw zawodowych
dla uczestnikéw projektu ,Chcemy dziata¢” wspoftfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
todzkiego na lata 2014-2020 o$ priorytetowa IX Wiaczenie spoteczne Poddziatanie IX.1.1
aktywizacja spoteczno - zawodowa o0sOb zagrozonych ubdstwem Iub wykluczeniem
spotecznym.

Zamawiajacy podzielit zamdwienie na 4 nizej wskazane czesci.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, na poszczegolne czesci
zamoéwienia:

Czesc¢ I — Kurs obstugi komputera z obstuga magazynu dla 8 oséb

Czesc I1I — Kurs opiekuna osoby starszej i niepelnosprawnej dla 6 oséb

Czesc¢ III - Kurs operatora woézka jezdniowego dla 7 os6b

Czesc¢ IV — Kurs kucharski dla 6 osob

1.1 Wymagania ogélne dotyczace kazdego z kurséw stanowiacych przedmiot

zamowienia:

+ Celem gtdwnym przeprowadzenia kursow jest poprawa funkcjonowania osob wykluczonych
lub zagrozonych wykluczeniem w sferze spotecznej i zawodowej.

« Realizacja kurséw musi zakonczy¢ sie do dnia 30.06.2023 r.

. Termin rozpoczecia realizacji ustugi: w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, nie pdzniej
niz 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia wezwania Wykonawcy do rozpoczecia kursu.
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Miejsce odbywania sie kursu:

Wszystkie kursy zarowno w zakresie zaje¢ teoretycznych jak i praktycznych musza sie

odby¢ w Radomsku w miejscu, do ktérego uczestnicy beda mogli z tatwoscig dotrze¢,

w pomieszczeniach spetniajacych zasady bhp i p.poz. Wykonawca przed przystgpieniem do

realizacji umowy musi wskaza¢ Zamawiajacemu doktadny adres miejsca przeprowadzania

zaje¢ teoretycznych i praktycznych. W wuzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaje¢ w odlegtosci nie wiekszej niz 100 km od Radomska,

W miejscu posiadajacym potgczenie komunikacji zbiorowej z Miastem Radomsko.

W powyzszym przypadku godziny realizacji zaje¢ powinny uwzglednia¢ czas dojazdu

i powrotu z kursu.

Sale dydaktyczne, w ktorych prowadzone bedq zajecia muszg posiadaé¢ dostep do

sanitariatbw wyposazonych w biezacg wode (cieptq i zimng). Toalety musza by¢

zaopatrzone w odpowiednie $rodki higieniczne (papier toaletowy, mydto, recznik
papierowy).

Wymagane jest, aby powierzchnia sal dydaktycznych, ilo$¢ stanowisk, wyposazenie

w sprzet i pomoce dydaktyczne byty dostosowane do zakresu oraz liczby uczestnikow

kursow, zgodnie z przepisami dotyczgacymi bezpieczenstwa i higieny pracy. Sale

dydaktyczne, codziennie przed rozpoczeciem zaje¢, muszg by¢ wietrzone.

Ponadto sale dydaktyczne winny posiada¢ oznaczenia, ze przeprowadzane w nich zajecia

dotyczg projektu ,Chcemy dziata¢” wspodffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

todzkiego na lata 2014-2020 o$ priorytetowa IX Wigczenie spoteczne Poddziatanie 1X.1.1

aktywizacja spoteczno - zawodowa o0sdb zagrozonych ubdstwem Ilub wykluczeniem
spotecznym - logo Unii Europejskiej z nazwg funduszu - Europejski Fundusz Spoteczny.

Wzér oznakowania dostepny jest na stronie internetowej

http://wuplodz.praca.gov.pl/web/rpo-wl/poznaj-zasady-promowania-projektu.

Uczestnicy danego kursu musza mie¢ zapewniony sprzet, jak rowniez wszelkie niezbedne

do prowadzenia ¢wiczen materiaty oraz w zakresie wymaganym odrebnymi przepisami,

ubidr roboczy oraz niezbedne w celu zapewnienia bezpieczenstwa srodki ochronne. Ubrania

i $rodki ochronne winny zosta¢ przekazane uczestnikom kurséw najpdzniej z chwilg

przystapienia do zaje¢ praktycznych. Strdj roboczy uczestnicy otrzymujg na wiasnoscé.

Kazdy uczestnik kursu musi otrzymac¢ na wtasnos¢ nastepujace materiaty szkoleniowe:

zestaw materiatdow szkoleniowych i inne trwale zszyte materiaty informacyjne zwigzane

z tematyka kursu, zeszyt formatu A4, zawierajacy co najmniej 80 kartek, dtugopis, otowek

i zakreslacz. Materiaty i ubidr roboczy, ktore uczestnicy kursu otrzymuja na wiasnos¢ winny

by¢ nowe - nieuzywane. Materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci kursu oraz dobre

jakosciowo. Wykonawca winien udokumentowac te okoliczno$¢ na zadanie Zamawiajgcego

(np. poprzez rachunki lub faktury VAT za zakup materiatéw).

Komplet materiatow winien zosta¢ przekazany uczestnikom kursu w pierwszym dniu zajec.

Podreczniki lub materiaty szkoleniowe, ktére uczestnicy otrzymujg na wtasnos$¢ winny byc¢

publikacjami wydanymi w okresie ostatnich trzech lat oraz uwzgledniajacymi aktualny stan

prawny.

Miejsce realizacji zaje¢, wszelkie dokumenty wydawane przez Wykonawce, dotyczace

uczestnictwa osdb w kursie finansowanym z EFS, winny zawiera¢ informacje o unijnym

wkfadzie finansowym w realizacje kursu, a takze winny by¢ opatrzone

+ znakiem Funduszy Europejskich z nazwg programu - Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020,

« logo Unii Europejskiej z nazwg funduszu - Europejski Fundusz Spoteczny. Wzoér
oznakowania dostepny na stronie http://wuplodz.praca.gov.pl/web/rpo-wl/poznaj-
zasady-promowania-projektu.

Zajecia teoretyczne i praktyczne muszg odbywac sie w dni robocze (od poniedziatku do

pigtku), w przedziale czasowym od 8.00 do 18.00, w wymiarze nie wiecej niz 8 godzin

dydaktycznych dziennie zaje¢ teoretycznych i praktycznych oraz nie mniej niz 25 godzin
zaje¢ dydaktycznych w tygodniu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza
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mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w ramach kurséw rowniez w innych niz wyzej
okreslono dniach, godzinach i wymiarze, w szczegodlnosci gdy jest to
spowodowane dotaczeniem uczestnika do innej grupy spoza projektu, majacej
ustalony inny harmonogram kursu. Kazde odstepstwo od wymogu, wymaga
wyraznej zgody Zamawiajacego oraz uzgodnienia przez Strony.

W przypadku koniecznosci poprzedzenia uczestnictwa w kursie badaniami lekarskimi
zostang one zorganizowane przez Wykonawce w terminie poprzedzajacym rozpoczecie
kursu. Wykonawca wlicza koszt za badania lekarskie w cene kursu.

W czasie przerw wymagany jest obowigzkowo serwis kawowy sktadajacy sie z: ciastek,
kawy, herbaty, wody mineralnej — minimum 2 butelki/osobe, kazda po 0,5 |, Smietanki do
kawy lub mleka oraz cukru.

Do przygotowywania kawy oraz herbaty uczestnicy muszg mieé zapewnione tyzeczki,
filizanki lub kubki jednorazowe przystosowane do napojéw gorgcych.

Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ serwis kawowy na kazdy dzien
prowadzenia kursu bez wzgledu na liczbe godzin dydaktycznych przewidzianych
w danym dniu kursu.

W przypadku kurséw, w ktorych zajecia bedg odbywaé sie w wymiarze min. 6 godzin
dydaktycznych dziennie Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszystkim
uczestnikom kursu kazdego dnia poczestunku w postaci cieptego positku (drugiego dania).
Ww. obstuga cateringowa powinna by¢ sporzadzona wytacznie przy uzyciu produktow
Swiezych, spetniajacych normy jakosci produktdéw spozywczych, jak réwniez estetycznie
podawana.

Zestaw obiadowy na 1 uczestnika kursu musi obejmowac:

« sztuka miesa (przemiennie) lub ryba — minimum 150g,

« ziemniaki lub zamiennie makaron, kasza, ryz - minimum 300g,

« surowka — minimum 150 g,

+ kompot - minimum 0,25I.

Ciepte positki muszg by¢ zréznicowane i nie mogg powtarzac sie czesciej niz raz na 5 dni
szkoleniowych. W przypadku oséb zgtaszajacych zapotrzebowanie na positek wegetarianski
Wykonawca winien zapewni¢ positek uwzgledniajacy tg diete.

Sposob podania cieptego positku (drugiego dania):

- w sytuacji dowozu positkdw do sali szkoleniowej - kazdy uczestnik kursu musi miec
zapewnione miejsce siedzace, drugie danie musi by¢ podane na ciepto w pojemniku
termoizolacyjnym z kompletem sztuécéw jednorazowych i serwetek,

- w sytuacji spozywania positkbw w restauracji, stotéwce itp. - kazdy uczestnik kursu musi
mie¢ zapewnione miejsce siedzace, positki muszg by¢ serwowane na ciepto, podane na
zastawie obiadowej ze sztuccami i serwetkami.

Miejsce positku nie moze by¢ oddalone wiecej niz 5 minut drogi pieszo od miejsca
przeprowadzania kursu.

Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw
powstatych w trakcie kursu zawodowego oraz w drodze z miejsca zamieszkania do miejsca
kursu zawodowego i w drodze powrotnej do miejsca zamieszkania dla uczestnikéw kursu.
Kopia polisy potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong winna by¢
dostarczona Zamawiajagcemu najpdzniej w ciggu 7 dni od rozpoczecia realizacji umowy.
Minimalna suma ubezpieczenia to 10.000 zt na osobe.

Zamawiajacy wyznaczy swojego przedstawiciela, z ktérym Wykonawca bedzie konsulto-
wat realizacje poszczegdlnych zadan. Ustalenie terminu rozpoczecia zaje¢ oraz Szczegoto-
wego Harmonogramu kursu przez Wykonawce nastgpi w porozumieniu z przedstawicielem
Zamawiajacego i musi uwzglednia¢ rozktad innych zaje¢ Beneficjentow Projektu.

Po zakonczonym kursie Wykonawca wyda uczestnikom kursu zaswiadczenia o jego
ukonczeniu. Zaswiadczenia winny by¢ zgodne z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dn. 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 652). W przypadku firm szkoleniowych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, zajmujacych sie organizacjg i prowadzeniem szkolen w formach
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pozaszkolnych dopuszcza sie wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu na drukach

wiasnych, zawierajace jednak wszystkie elementy zaswiadczenia, ktorego wzor zawiera

w/w Rozporzadzenie.

Zaswiadczenia winny zawiera¢ informacje o unijnym wktadzie finansowym w realizacje

kursu oraz byc¢ opatrzone znakiem Funduszy Europejskich z nazwg programu - Regionalny

Program Operacyjny Wojewoddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020 oraz logo Unii

Europejskiej z nazwa funduszu - Europejski Fundusz Spoteczny - wedtug wzoru

zamieszczonego na stronie:  http://wuplodz.praca.gov.pl/web/rpo-wl/poznaj-zasady-

promowania-projektu.

W przypadku braku mozliwosci umieszczenia na ww. zaswiadczeniach wskazanych

informacji oraz logotypow Wykonawca dodatkowo wyda uczestnikom kursu zaswiadczenie

0 jego ukonczeniu zawierajagce wymagane dane.

Wymagania dodatkowe.

Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Prowadzenie list obecnosci na zajeciach, zawierajacych: date, imie i nazwisko, podpis
uczestnika, zakres tematyczny kursu.

2) Przeprowadzenia badan ankietowych z uczestnikami projektu przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu wsparcia, oceniajgcych poziom osiggnietych rezultatow.

3) Sporzadzenia sprawozdania koncowego z realizacji kursu zawodowego zawierajacego:

a. ilos¢ osdb objetych wsparciem w formie kursu zawodowego,

b. liczbe 0so6b, ktére zakonczyty wsparcie.

4) Udokumentowania na ptycie CD lub innym elektronicznym nosniku, min. 20 zdjec¢ z
prowadzonych zaje¢. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do skompletowania
o$wiadczen uczestnikdw dotyczacych wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz udostepnienia wizerunku i przeniesienia na Zamawiajgcego
przystugujacych Wykonawcy autorskich praw do zdje¢ na wszystkich znanych w chwili
zawarcia umowy polach eksploatacji w tym okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z
2021r., poz. 1062 z pézniejszymi zmianami).

5) Przekazania Zamawiajgcemu oryginatow:

a. list obecnosci na kursach,

b. ankiet wstepnych i koncowych,

c. sprawozdania koncowego z realizacji ustugi,

d. ptyty CD Iub innego elektronicznego nosnika ze zdjeciami, oraz oswiadczen o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz udostepnieniu
wizerunku, w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu catosci zadania.

6) Dokumentacja, o ktdrej mowa wyzej winna by¢ oznakowana przez Wykonawce zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgacego (wynikajacymi z umowy o dofinansowanie projektu
~Chcemy dziatac¢”), ktére zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego przed
rozpoczeciem realizacji ustugi, na wskazany przez Wykonawce adres e - mail.

7) Przechowywania dokumentacji zwigzanej z organizacjq i przeprowadzeniem Kkursu
zawodowego do roku 2024. Wymog ten zwigzany jest z zapisami umowy ramowej
nr RPLD.09.01.01-10-A010/20-00 dot. realizacji projektu ,Chcemy dziata¢”
wspotfinansowanego ze S$rodkdw Unii Europejskiej tj. z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego
na lata 2014-2020.

8) Udostepnienia dokumentacji dot. realizacji zaje¢ jednostkom kontrolnym w okresie do
2024 roku.

9) Przestrzegania zasad rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Na kazdym etapie realizacji zadania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli, w

tym prawo wgladu do dokumentéow finansowych Wykonawcy, zwigzanych z realizowang

ustugg. W tym celu moze zazada¢ od Wykonawcy oraz jego kadry niezbednych
dokumentéw i informaciji.




Eundus.zek. promuje Unia Europejska | "«
uropejskie to'dzkie Europejski Fundusz Spoteczny s,
Program Regionalny

Projekt ,,Chcemy dziata¢” nr umowy RPLD.09.01.01-10-A010/20-00 wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

W uzasadnionych przypadkach w trakcie realizacji umowy na wniosek zatwierdzony przez
Zamawiajacego, Wykonawca moze dokonaé¢ zmiany o0s6b realizujacych umowe na inne,
jednakze muszg to by¢ osoby posiadajace co najmniej takie same kwalifikacje i
doswiadczenie, jak poprzednio wskazane osoby, gwarantujace nalezyte i terminowe
prowadzenie kursow.

Za szkody nieumysline wyrzadzone przez uczestnika kursu zawodowego podczas ich
trwania odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy (listy obecnosci) w ramach
niniejszego projektu oraz zbiorczej karty czasu pracy w systemie miesiecznym, tj.
ewidencji godzin i zadan (dotyczy umow o prace / mianowania, umdw zlecenia oraz umow
o dzieto z wytgczeniem umodw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,
np. raportu z badania czy ekspertyzy) potwierdzajacej zaangazowanie we wszystkich
formach aktywnosci zawodowej. Wzor karty czasu pracy i zbiorczej karty czasu pracy
przygotowany bedzie przez Zamawiajacego.

taczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy / oséb (tj. w ramach stosunku pracy,
stosunku cywilnoprawnego i samozatrudnienia) w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych
z innych zrédet, innych podmiotéw nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajacego o kazdej
zmianie zaangazowania w realizacje projektow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do ochrony danych osobowych uczestnikdw zaje¢ oraz
Zamawiajacego, a takze ochrony innych informacji przekazanych mu przez
Zamawiajacego, a koniecznych do realizacji przedmiotu umowy. Na Wykonawcy cigzy
obowigzek stosowania wszelkich formalnosci, procedur, zabezpieczen w ww. zakresie,
przewidzianych przepisami ustawy o ochronie danych osobowych i dostepie do informacji
publicznej.

Wykonawca zapewnia wysokg jakos$¢ kurséw, wysokie kwalifikacje osob realizujacych
umowe oraz zapewhia, ze osoba prowadzaca kursy zawodowe bedzie odpowiadata na
indywidualne potrzeby uczestnikow kursow.

Wszelkie naleznosci wynikajace z umowy Zamawiajacego z Wykonawca objete sg zakazem
sprzedazy oraz cesji wierzytelnosci (w tym réwniez odsetek) i nie mogg by¢ przelane na
rzecz oséb trzecich bez zgody Zamawiajacego.

Podane w Zapytaniu ofertowym iloéci oséb (uczestnikdw poszczegdinych kursow) sg
maksymalnymi wielkosciami orientacyjnymi i mogg ulec zmianie (zmniejszeniu) w trakcie
trwania umowy. Zamawiajacy zaptaci jedynie za rzeczywistg liczbe uczestnikdéw danego
kursu (zgodnie z zapisami wzoru umowy), a Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia z tytutu nie przeprowadzenia kursu dla maksymalnej orientacyjnej ilosci
uczestnikdédw danego kursu.

W przypadku dotgczenia uczestnikdw kursu do grupy kursantéw Wykonawcy, dla
uczestnikdw kursu kierowanych przez Zamawiajacego w niniejszym postepowaniu
odnosnie wyzywienia dotgczony uczestnik bedzie traktowany na takich samych zasadach
jak pozostali uczestnicy grupy kursantéw (spoza Projektu).

Po zakonczeniu realizacji kursu nalezy dokona¢ walidacji uzyskanych kwalifikacji lub
kompetencji (zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020). Jezeli potwierdzenie kwalifikacji w
dziedzinie objetej danym kursem wymaga przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego,
uczestnik powinien zosta¢ skierowany na egzamin, a koszt jego przeprowadzenia powinien
zosta¢ uwzgledniony w cenie kursu.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstate w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu zamowienia oraz nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw
powstate w zwigzku ze $wiadczeniem ustug. Wykonawca jest zobowigzany do
niezwlocznego zawiadomienia w formie pisemnej Zamawiajagcego o wypadku podczas
kursu, oraz sporzadzenia protokotu z wypadku ustalajacego okolicznosci i przyczyny oraz
przekazania go Zamawiajacemu i poszkodowanemu.
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«  Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamoéwienia zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, przepisami BHP i ppoz.

1.2 Wymagania szczegolowe dotyczace poszczegdlnych kurséw stanowiacych
przedmiot zamoéwienia:

CZESC 1

1) Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu zawodowego dla uczestnikow
Projektu ,Chcemy dziata¢” w nastepujacym kierunku: Kurs obstugi komputera

z obstuga magazynu

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wediug CPV:
Glowny przedmiot:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Dodatkowy przedmiot:
80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne

Liczba oséb i czas trwania kursu:
Przewidziano do przeszkolenia maksymalnie 8 oséb
Zajecia winny obejmowa¢ minimum 60 godzin dydaktycznych (godzina szkolenia = godzina
lekcyjna = 45 min) przeznaczonych na jednego uczestnika szkolenia.
Program kursu powinien obejmowac¢ zagadnienia z zakresu:
« Znajomosc i obstuga sytemu operacyjnego,
« Znajomosc i obstuga pakietu biurowego Microsoft Office,
« Redagowanie dokumentéow w edytorze MS WORD,
+ Obstuga arkusza kalkulacyjnego MS EXCEL,
+ Tworzenie prezentacji multimedialnych w programie MS POWER POINT,
« Internet - zasady poruszania sie w sieci.
Kazda osoba podczas zaje¢ winna posiada¢ do dyspozycji jeden komputer.

CZESC 11

1) Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu zawodowego dla uczestnikow
Projektu ,Chcemy dziata¢” w nastepujacym kierunku: Kurs opiekuna osoby starszej i
niepetnosprawnej
Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia weditug CPV:

Gtéwny przedmiot:

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
Dodatkowy przedmiot:

80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne

Liczba osdb i czas trwania kursu:

Przewidziano do przeszkolenia maksymalnie 6 oso6b

Zajecia winny obejmowa¢ minimum 150 godzin dydaktycznych, w tym zajecia
praktyczne (godzina szkolenia = godzina lekcyjna = 45 min) przeznaczonych na
jednego uczestnika szkolenia.

Program kursu powinien obejmowaé¢ m. in.:
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e rola i zadania opiekuna,

+ bezpieczenstwo i higiena pracy w zawodzie opiekuna,

« anatomia i fizjologia cztowieka,

e proces starzenia sie organizmu czfowieka,

e choroby wieku podesziego,

e problemy opieki nad osobami starszymi i chorymi,

e pielegnacja chorych (profilaktyka odlezyn i skutki dtugotrwatego
unieruchomienia),

e zasady udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej,

« zasady zywienia osdb starszych i chorych,

e opieka nad osobg umierajaca,

+ wybrane zagadnienia z psychologii spotecznej (pomoc spoteczna i wspotpraca
z rodzing i Srodowiskiem podopiecznego),

e podstawy jezyka migowego,

+ wykonywanie czynnosci opiekunczych i pielegnacyjnych.

CzESC 111

1) Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu zawodowego dla uczestnikow
Projektu ,Chcemy dziata¢” w nastepujgcym kierunku: Kurs operatora wézka jezdniowego

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wediug CPV:
Glowny przedmiot:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
Dodatkowy przedmiot:
80400000-8 Ustugi edukaciji osoéb dorostych oraz inne

Liczba oséb i czas trwania kursu:
Przewidziano do przeszkolenia maksymalnie 7 osdb;
Kurs musi zosta¢ przeprowadzony w oparciu o:
Program zaje¢ powinien obejmowaé¢ minimum 35 godzin dydaktycznych. Celem kursu jest
uzyskanie uprawnien dajacych prawo do kierowania wdzkami jezdniowymi z napedem
silnikowym nastepujacych typow:

1) natadowne,

2) unoszace

3) podnosnikowe

4) ciagnikowe

5) specjalne

6) oraz dodatkowo uprawnien do wymiany butli gazowych w wdzkach zasilanych

gazem.

Osoby konczace kurs otrzymujg zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia oraz zezwolenie na
kierowanie wdzkami, ktére uprawniajg do podjecia pracy w zakresie kierowania wozkami
wszystkich typow wraz z bezpieczng wymiang butli gazowych.
Szkolenie w zakresie obstugi wézka jezdniowego winno zostaé przeprowadzone zgodnie z
programem opracowanym i zatwierdzonym przez jednostke organizacyjng - Urzad Dozoru
Technicznego - wyznaczong przez ministra wilasciwego do spraw gospodarki -
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 15 grudnia 2017 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wdzkdéw jezdniowych z napedem silnikowym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 852 z pézn. zm.).
Wskazana cena za realizacje ustugi powinna zawiera¢ koszt przeprowadzenia niezbednych
badan oraz koszty egzaminu.
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CZESC 1V

1) Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie kursu zawodowego dla uczestnikow
Projektu ,Chcemy dziata¢” w nastepujacym kierunku: Kurs kucharski

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wediug CPV:
Giéwny przedmiot:
Kod CPV - 80530000-8 —ustugi szkolenia zawodowego.

Liczba osob i czas trwania kursu

Przewidziano przeszkolenie maksymalnie 6 oséb.

Program zaje¢ powinien obejmowac¢ minimum 120 godzin dydaktycznych, w tym minimum 90
godzin zaje¢ praktycznych. Jedna godzina dydaktyczna odpowiada 45 minutom.

Minimalny zakres tematyczny kursu.
Celem kursu jest zapoznanie uczestnikow kursu z zagadnieniami dotyczacymi m.in.:
planowania produkcji; surowcéw gastronomicznych; maszyn i urzadzen gastronomicznych;
obrébki wstepnej surowcow; technik sporzadzania dan podstawowych, dan gtéwnych i
przekasek; wypieku ciast; sporzadzania deserdw i napojow; sporzadzanie potraw
specjalistycznych; ekspedycji wyrobdéw kulinarnych

2. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy - osoby fizyczne, osoby prawne albo
jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

2.1 Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie zamodwienia,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego. Ocena spetnienia warunku
wedtug formuty: spetnia — nie spetnia.

2.2 Znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamédwienia -
nie zalegaja z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego. Ocena spetnienia warunku
wedtug formuty: spetnia — nie spetnia.

2.3 Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania. Zamawiajacy wyklucza mozliwos$¢ ziozenia
oferty przez Wykonawcdw powigzanych z Zamawiajacym osobowo Iub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub osobowo
Z Zamawiajacym zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.
Warunek weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w os$wiadczeniu o braku




Eundus.zek. promuje Unia Europejska | "«
uropejskie l.'U'deiE Europejski Fundusz Spoteczny T
Program Regionalny

Projekt ,,Chcemy dziata¢” nr umowy RPLD.09.01.01-10-A010/20-00 wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia warunku wedtug formuty: spetnia - nie spetnia.

2.4 Podsiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej uaktualniony na rok 2022
r. zgodnie przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity - Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z pdzn. zm.), w zakresie realizacji
szkolen - spetnienie warunkéw okreslonych przepisami i wytycznymi dot. zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19.

Weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego. Ocena spetnienia warunku
wedtug formuty: spetnia — nie spetnia.

2.5 Dysponujq osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje:
a) co najmniej 1 wyktadowca zajec teoretycznych z przedmiotu kursu posiadajacymi:

+ wyksztatcenie wyzsze;

« doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia w latach 2012-2022 co
najmniej 2 kursow o tematyce odpowiadajacej programowi kursu dla danej
czesci zamowienia.

b) co najmniej 1 wyktadowcg zajeé praktycznych z przedmiotu kursu posiadajgcymi:

« wyksztatcenie wyzsze badz Srednie;

« doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia w latach 2012-2022 co
najmniej 2 kursow o tematyce odpowiadajgcej programowi szkolenia dla danej
czesci zamowienia.

Warunek weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu o spefnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego, a jezeli Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentow potwierdzajgcych spetnianie
opisanych warunkdéw rowniez te dokumenty.

Ocena spetnienia warunku wedtug formuty: spetnia — nie spetnia

3. Dokumenty i/lub oswiadczenia wymagane w celu potwierdzenia speiniania
warunkoéw udzialu w postepowaniu:

Warunek udziatu w

postepowaniu Wymagane dokumenty i/lub o$§wiadczenia
dotyczacy:
dysponowania wymaga- Oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
nymi osobami zdolnymi do zapytania ofertowego oraz dokumenty
do wykonania zamowie- potwierdzajgce dysponowanie wymaganymi osobami tj.
nia zgodnie z opisem za- | wykaz osob wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4
mieszczonym w pkt 2.5 do zapytania ofertowego, w tym rowniez dokumenty

wymienione w tresci tego zatgcznika tj.

W rubryce ,,Wyksztatcenie” nalezy podac informacje
na temat posiadanego wyksztatcenia. Dodatkowo do
oferty nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy
wymagane wyksztatcenie;

W rubryce ,,Doswiadczenie” nalezy podac informacje
na temat doswiadczenia zawodowego, z podaniem jego
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow w celu
potwierdzenia wymogu przeprowadzenia w latach
2012-2022 co najmniej 2 kurséw o tematyce
odpowiadajacej programowi kursu dla danej czesci
zamoOwienia, a takze w celu wykazania sie przez
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Wykonawce doswiadczeniem podlegajacym ocenie
procentowej w jednym z kryteridw oceny ofert.
Dodatkowo do oferty nalezy zatgczy¢é dokumenty
potwierdzajace wskazane przez Wykonawce
doswiadczenie np. referencje.

4, Kryteria oceny oferty
4.1 Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap - ocena formalna i II etap - ocena
merytoryczna.

4.2 Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
- oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
- do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw,
- oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

4.3 Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny
merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejszej.

4.4 Ocena merytoryczna - Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru
oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastepujace kryteria i ich wagi:

Cena - maksymalnie 85 pkt
Doswiadczenie - maksymalnie 15 pkt

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

oferty

5.1 Cena musi by¢ wyrazona w PLN.

5.2 Cene oferty (warto$¢ brutto zamodwienia) nalezy obliczy¢ zgodnie z konstrukcjg Druku
OFERTA wediug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, okreslajac
ja w sposob jednoznaczny do drugiego miejsca po przecinku.

5.3 Zaoferowana cena musi by¢ ceng ostateczng i niezmienng do konca realizacji przedmiotu
umowy, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania jakie Zamawiajacy okreslit w zapytaniu
ofertowym.

5.4 Zasady oceny ofert w kryterium ,,Cena”
Ocena punktowa ceny zostanie wyliczona wedtug wzoru matematycznego, a liczba
punktow zostanie pomnozona przez wage kryterium, zgodnie z modutem
proporcjonalnosci:

C min
C = -—--mmmeee x 100 x 85%
Co
gdzie:
o - ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta rozpatrywana w kryterium ,,Cena”;
C min - najnizsza cena brutto (warto$¢ brutto przedmiotu zamodwienia) sposrdd
wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Co - cena brutto oferty rozpatrywanej (wartosc brutto przedmiotu zamédwienia);

5.5 Zasady oceny ofert w kryterium ,,Doswiadczenie”

Oferta w zakresie kryterium ,Doswiadczenie”, ktére odnosi sie do doswiadczenia
zawodowego 0sOb przewidzianych do $wiadczenia ustug, otrzyma punkty na podstawie
zataczonego do oferty wykazu osob wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy ocenial bedzie doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia w przeprowadzaniu kursow dotyczace lat 2012-2022 (zakonczone
kursy).

Zamawiajacy uzna doswiadczenie w przeprowadzeniu warsztatow, szkolen, wyktaddéw, zajec
szkolnych itp. - tematycznie wiasciwych dla danej czesci zamdwienia. W przypadku
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wykfaddw i zaje¢ szkolnych za 1 ustuge kursu Zamawiajacy uzna wyktady i zajecia szkolne
prowadzone w 1 semestrze w ramach danej klasy lub grupy.

W przypadku, gdy dany kurs (w ramach poszczegdlnych czesci) sktada sie z kilku modutow,
a Wykonawca wyznaczy do realizacji zamowienia wiecej niz jedng osobe (do realizacji
danego modutu) Zamawiajacy uzna wykazane doswiadczenie w zakresie poszczegdlnych
modutéw kursu.

W sytuacji, gdy Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia wiecej niz jedng osobe
Zamawiajacy zsumuje doswiadczenie wykazanych osob i podzieli je przez ilos¢ wykazanych
0sOb. Uzyskana warto$¢ bedzie brana pod uwage przy ustalaniu punktacji w kryterium
doswiadczenie.

Sposéb obliczania punktéw w kryterium Dos$wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia(D) bedzie nastepujacy:

Posiadanie dos$wiadczenia w przeprowadzeniu 2 kursow (wtasciwych dla poszczegdlnych
czesci zamowienia) — 1 pkt;

Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 3 kursow (wtasciwych dla
poszczegolnych czesci zamowienia) — 2 pkt;
Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 4 kursow (witasciwych dla
poszczegolnych czesci zamdwienia) — 4 pkt;
Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 5 kurséw (wiasciwych dla
poszczegolnych czesci zamodwienia) — 6 pkt;
Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 6 kurséw (wiasciwych dla
poszczegolnych czesci zamdwienia) — 8 pkt;
Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 7 kursow (wtasciwych dla
poszczegolnych czesci zamowienia) — 10 pkt;
Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 8 kurséw (witasciwych dla
poszczegolnych czesci zamdwienia) — 12 pkt;
Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 9 kurséw (wiasciwych dla
poszczegolnych czesci zamowienia) — 14 pkt;

Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 10 kurséw (wiasciwych dla
poszczegolnych czesci zamowienia) — 15 pkt;

5.6 Ostateczna ocena punktowa ofert

oo
Wi

Ostateczna ocena punktowa ofert bedzie sumag punktéw uzyskanych za kryteria ,Ceny”
i ,Doswiadczenia”. Wyniki koncowych obliczen Zamawiajacy zaokragli do dwéch miejsc
po przecinku.

Opis sposobu przygotowania ofert - wymogi formalne

A Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Istnieje mozliwos¢ wycofania oferty po

uprzednim ztozeniu stosownego o$wiadczenia.

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

+ Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz oferty (stanowigcy Zatacznik nr
1 do zapytania ofertowego).

«  Wypetnione i podpisane przez Wykonawce Oswiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu (stanowigce Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

«  Wypetnione i podpisane przez Wykonawce Os$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania (stanowigce Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

« Umowe konsorcjum - w przypadku Wykonawcéw sktadajacych oferte w konsorcjum.
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+ Pelnomocnictwo do podpisania oferty — w przypadku podpisywania oferty przez
osoby, ktore nie sg upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
wskazania we wiasciwym rejestrze.

6.4 Brak powyzszych informacji lub ich niezgodno$¢ z zasadg konkurencyjnosci lub brak
poprawnego oznakowania zatacznikow stanowi¢ bedzie o odrzuceniu oferty z powoddw
formalnych.

6.5 Oferta i zataczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego,
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis
ztozony (w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we
wiasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie.

6.6 Zamawiajacy zabrania modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzacych
do wypetnienia oferty.

6.7 Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

6.8 Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz
dokumentdw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6.9 Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

6.10 Weryfikacja spetnienia wyzej opisanych kryteriow zostanie dokonana na podstawie
ztozonej przez Wykonawce dokumentacji.

6.11 Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych tj. dotyczacych realizacji jednej lub
wiecej czesci zamodwienia.

6.12 Zamawiajqcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6.13 Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentéw zawartych w ofercie.

7. Forma, miejsce i termin skladania ofert

Przygotowana zgodnie z powyzszymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi przez
Zamawiajacego zatgcznikami i innymi dokumentami moze zosta¢ dostarczona w wybranej
formie sposrod:

« W formie elektronicznej jako skan wypetnionego i podpisanego dokumentu - za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia@mops-radomsko.pl;

* lub za posrednictwem poczty tradycyjnej badz kuriera na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Radomsku 97-500 Radomsko, ul. Kosciuszki 10, z dopiskiem
~Przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu ,Chcemy dziatac”;

« lub dostarczona osobiscie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomsku, 97-
500 Radomsko, ul. Kosciuszki 10 Sekretariat, Budynek D, I pietro, pokdj nr 19
(w godzinach pracy biura poniedziatek-pigtek, w godz. 7.30-15.30) z dopiskiem
~Przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu ,Chcemy dziatac”;

« lub za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuro-
pejskie.gov.pl/.

Nieprzekraczalny termin skladania ofert uptywa dn. 05.10.2022r. - decyduje data
wptywu oferty do Zamawiajacego.
Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

8. Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) ztozy oferte niekompletng tj. nie zawierajacg oswiadczen i dokumentéw wymaganych
w niniejszym zapytaniu ofertowym;
c) przedstawi nieprawdziwe informacje;
d) nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

9. Informacje pozostate
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10.

Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcow wniesienia wadium.

Termin ptatnosci wynosi do 30 dni od daty przedtozenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku oraz dostarczeniu wymaganej dokumentacji.
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszgq sposrod ztozonych ofert spetniajacg warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone

w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamdwienia.

Zakazuje sie istotnych zmian niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty - na
podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy z zastrzezeniem ppkt. 9.6.

Dopuszcza sie dokonywanie zmian tresci umowy w podanym zakresie zmiany skfadu
kadry szkoleniowej, przy czym zmiany te nie mogg powodowac pogorszenia poziomu
kwalifikacji zmienionej kadry w stosunku do tej zaoferowanej w ofercie. Dokonane w/w
zmiany nie wymagaja sporzadzania aneksu. Wykonawca zobowigzany jest do
wczesniejszego poinformowania Zamawiajagcego w formie pisemnej o zaistniatych
okolicznosciach, ktore spowodowaty zmiany osob prowadzacych. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo, nie wyrazenie zgody na prowadzenie zaje¢ przez wskazang osobe w
przypadku, gdy kwalifikacje takiej osoby beda nizsze od proponowanych w ofercie.

Informacje na temat ewentualnych zamowien uzupeiniajacych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

11.

Dane osobowe

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Radomsku ul. Kosciuszki 10, 97-500 Radomsko

Zamawiajacy posiada wyznaczonego inspektora ochrony danych osobowych, w
sprawach Pani/Pana danych osobowych prosze kontaktowaé sie pisemnie na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomsku, ul. Kosciuszki 10, 97-500 Radomsko
lub za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: dane.osobowe@mops-
radomsko.pl;

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego NK.2520.12.2022
pn. ,Przeprowadzenie kursow zawodowych dla uczestnikow projektu ,Chcemy dziata¢”
wspotfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata
2014-2020 Dziatanie IX.2 Ustugi na rzecz oséb zagrozonych ubdstwem Iub
wykluczeniem spotecznym.

Odbiorcami wszelkich zebranych danych osobowych, zwigzanych 2z niniejszym
zapytaniem, beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o procedure zasady konkurencyjnosci bez stosowania
przepisdOw ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych z
pézn. zm.

Zebrane dane osobowe, zwigzane z rozstrzygnieciem niniejszego postepowania, bedq
przechowywane, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, ktérego dotyczy
postepowanie, tj. od momentu ztozenia oferty przez okres dwoéch lat od 31 grudnia
nastepujgcego po ztozeniu Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérych ujeto
ostateczne wydatki zwigzane z niniejszym postepowaniem, chyba ze Instytucja
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Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu RPO Wt 2014-2020 podejmie
decyzje o przedtuzeniu terminu archiwizacji danych i dokumentow.

W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca lub/i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawce, podajacy swoje
dane osobowe Zamawiajgcemu w zwigzku z niniejszym zapytaniem posiada/ja:
- prawo dostepu do swoich danych osobowych - na podstawie art. 15 RODO,
- prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych - na podstawie art. 16
RODO,

- prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2 - na podstawie
art. 18 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych, narusza
przepisy RODO.

Nie przystuguje Wykonawcy Ilub/i innym osobom zwigzanym z niniejszym
postepowaniem:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy lub/i
innych osdb wskazanych przez Wykonawce jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

[y

ul b

. Druk OFERTA - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego;

. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania — zatacznik nr 3 do zapytania

ofertowego;

. Wykaz oséb - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;
. Wz6r umowy w sprawie zamodwienia publicznego - zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
/-/

mgr Andrzej Barszcz
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Kosciuszki 10

97-500 Radomsko

OFERTA

na swiadczenie ustugi przeprowadzenia kurséw zawodowych dla uczestnikéow projektu ,,Chcemy
dziata¢” wspoitfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 o$ prioryteto-
wa IX Wigczenie spoteczne Poddziatanie IX.1.1 aktywizacja spoteczno - zawodowa o0séb zagro-
zonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym.

1. Dane Wykonawcy:
Nazwa Wykonawcy

Adres /kod, miejscowos¢, ulica,
nr domu, lokalu/

Wojewédztwo

NIP

Regon

Numer telefonu

Adres e-mail

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie zataczonego do oferty upowaznienia
(€1 {ale] g ale el a1 Teiu = ) LSRR

* jezeli dotyczy

2. Oferujemy wykonanie zamdwienia w PLN za kwote:

Czesc¢ 1

Kurs obstugi komputera z obstuga magazynu za maksymalne wynagrodzenie za 8 oséb w
kwocie brutto (jezeli dotyczy):

SIOWNIE ZIOEY TR .o e e e et e e

w tym:
cena za 1 uczestnika kursu ......ccccceevviviennnen, zt. brutto
stawka podatku VAT ............. %

Czeéé II

Kurs opiekuna osoby starszej i niepetnosprawnej za maksymalne wynagrodzenie za 6
0sOb w kwocie brutto (jezeli dotyczy):

CEMNQA surrnrrnrrnnsnsamsn s r s n s n s an s a s E s E NN R RN NN R EE NN NN EE R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

SIOWNIE ZIOEY TR .o i e e e et e
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w tym:

cena za 1 uczestnika kursu .....cccccceevviviennnen, zt. brutto
stawka podatku VAT ............ .%

Czesé I1I

Kurs operatora wozka jezdniowego za maksymalne wynagrodzenie za 7 osdéb w kwocie
brutto (jezeli dotyczy):

CEMNQA surrrrrrrnnnsnsamsasr s n s n s an s a s EEE RN R RN NN NN EE N RN EEE R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

SIOWNIE ZIOEY TR .o i e e e e et

w tym:

cena za 1 uczestnika KUursu ......cccccccevvevveeennnn, zt. brutto
stawka podatku VAT ............ .%

Czes¢ IV

Kurs kucharski za maksymalne wynagrodzenie za 6 oséb w kwocie brutto (jezeli dotyczy):

CEMNQA surrnrnrrnrnnsnsansmsr s n s a s an s a s EEE s E N R RN NN R EE N RN EE R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

SIOWNIE ZIOEYCR ..o it e e et e e

w tym:

cena za 1 uczestnika kKursu ......ccccccevvivveeennnn, zt. brutto
stawka podatku VAT ............ .%

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych (tzn. Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko na
wybrane przez siebie czesci lub wszystkie jezeli uzna, ze ich wykonanie w czasie jest mozliwe).

3. Termin pfatnosci: 30 dni od daty wptywu faktury/rachunku do Zamawiajacego.

4, Forma ptatnosci: przelew na konto Wykonawcy.

5 Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skta-
dania ofert.

6. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2023 r.

7. Miejsce i adres realizacji zaje¢ teoretycznych: w ramach Czesci ......... e ——

8. Oswiadczam, ze:

a.

b.

zaoferowane przeze mnie ustugi sg zgodne z przedmiotem zamdwienia i spetniajq
wszystkie wymagania jakie okreélit Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym;

posiadam uprawnienia do wykonania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie zamo-
wienia.

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamo-
wienia - nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak réwniez z optacaniem skfadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabili-
tacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi prze-
pisami.
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d.

akceptuje warunki wzoru umowy stanowigcego zafgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego i zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego;

taczne zaangazowanie zawodowe osoby/osob wskazanej w zataczniku nr 4
zapytania ofertowego w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zzrodet, w tym s$rodkow
wlasnych Zamawiajacego i innych podmiotdw nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie;

Podsiadam wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej
uaktualniony na rok 2022 r. zgodnie przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /tekst jednolity - Dz. U. z 2022 r.
poz. 690 z pdzn. zm./, w zakresie realizacji szkolen - spetnienie warunkdéw
okreslonych przepisami i wytycznymi dot. zapobiegania, przeciwdziatania i
zwalczania COVID-19.

Do oferty zataczamy:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
b. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania
Wykaz oséb wraz z wymaganymi dokumentami

a.

C.

(miejscowosé) (podpis Wykonawcy lub osoby

upetnomocnionej prawnie)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Sktadajac do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku (dalej
~Zamawiajacy”) oferte na $Swiadczenie ustugi w zakresie przeprowadzenia kursow zawodowych
dla uczestnikow projektu ,Chcemy dziata¢” wspétfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
todzkiego na 2014-2020 o$ priorytetowa IX Wigczenie spoteczne Poddziatanie IX.1.1
Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym,
zgodnie z warunkami udziatu w postepowaniu okreslonymi przez Zamawiajacego w pkt 2
zapytania ofertowego, a dotyczacymi:

- dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

jako Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego niniejszym
oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu dotyczace dysponowania
osoba zdolng do wykonania zamoéwienia:

a) co najmniej 1 wyktadowcq zajec teoretycznych z przedmiotu kursu posiadajacymi:

» wyksztatcenie wyzsze;

« doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia w latach 2012-2022 co
najmniej 2 kursow o tematyce odpowiadajacej programowi kursu dla danej
czesci zamowienia.

b) co najmniej 1 wyktadowcg zajec praktycznych z przedmiotu kursu posiadajgcymi:

« wyksztatcenie wyzsze badz Srednie;

+ doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia w latach 2012-2022 co
najmniej 2 kursow o tematyce odpowiadajgcej programowi szkolenia dla danej
czesci zamowienia.

(miejscowosc) (podpis Wykonawcy lub osoby upetnomocnionej prawnie)
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Sktadajac do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku (dalej ,Zamawiajacy”) oferte
na swiadczenie ustugi przeprowadzenia kurséw zawodowych dla uczestnikow projektu

~Chcemy dziata¢” wspéifinansowanego ze S$rodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na 2014-2020 o$
priorytetowa IX Wiaczenie spoteczne Poddziatanie IX.1.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa
0sOb zagrozonych ubdstwem Iub wykluczeniem spotecznym, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w pkt VII zapytania ofertowego, a dotyczacymi:

- wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Wykonawcy
powigzanego z Zamawiajacym (beneficjentem) osobowo lub kapitatowo;

niniejszym oswiadczam, ze brak jest podstaw wykluczenia mnie z postepowania,
poniewaz miedzy mna tj. Wykonawcg ubiegajacym sie o udzielenie zamdwienia publicznego
a Zamawiajacym (beneficjentem) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane  z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, nie ma powigzan
kapitatowych lub osobowych, przez ktoére rozumie sie wzajemne powigzania polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

............................... , dnia ......-......-2022 1.
(miejscowosc) (podpis Wykonawcy lub osoby upetnomocnionej prawnie)
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertow

WYKAZ 0SOB dla Czesci nr .......
ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia

Doswiadczenie?

Zakres wykonywa-
Nazwisko nych czynnosci (teo- Daty wykonania ) .
Lp. [ imi retyczne/ Wvksztatcenie ® : S zaméwienia LG CLE LT REE
P € praktyczne) Y Przedmiot zamowienia/ realizowane bylo za-
nazwa kursu l , _ mowienie/miejsce re-
Data rozpoczecia || Data zakonczenia alizacji zaméwienia
(dd/mm/rr) (dd/mm/rr)

Podstawa
dysponowa-
nia osoba
(umowa o
prace, umowa
zlecenie)

(podpis Wykonawcy lub osoby upetnomocnionej prawnie)

! W rubryce ,,Wyksztalcenie” nalezy poda¢ informacje na temat posiadanego wyksztatcenia. Dodatkowo do oferty nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy wymagane wyksztalcenie;

Zw rubryce ,,Doswiadczenie” nalezy poda¢ informacje na temat doswiadczenia zawodowego, w celu potwierdzenia wymogu przeprowadzenia w latach 2012-2022 co najmniej 2 kurséw o tematyce odpowiadajacej pro-

gramowi kursu dla danej cz¢$ci zaméwienia, a takze w celu wykazania si¢ przez Wykonawce do§wiadczeniem podlegajacym ocenie punktowej w jednym z kryteriow oceny ofert. Dodatkowo do oferty nalezy zataczy¢
dokument potwierdzajacy wymagane do$wiadczenie;
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Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego

WzOR UMOWY
(wigzacy dla wszystkich czesci zamdwienia; umowa z Wykonawcg, ktérego
oferta zostanie wybrana na dang czes¢ zamdwienia zostanie
odpowiednio dostosowana i wypetniona)

zawarta w dniu: ..o w Radomsku pomiedzy:

Miastem Radomsko, ul. Tysiaclecia 5, 97-500 Radomsko, NIP 772-22-61-587
w imieniu ktérego dziata:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomsku ul. Kosciuszki 10, 97-500
Radomsko, NIP 772-15-23-068, REGON 004700786 zwanym w dalszej czesci
umowy Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku - Andrzeja
Barszcza

a

NIP oo REGON.....ccvvviveiiennnn, teliviii zwanym
dalej Wykonawcg, repreze€ntOWaNY M PIrZEZ .....cccccceeeiieeeiieeecrieeesreeestaee e eitee e sste e s steeeenreeens .

Strony zgodnie os$wiadczajg, ze osoby je reprezentujgce przy zawieraniu umowy sg
do tego prawnie umocowane zgodnie z wymogami prawa polskiego.

W zwigzku z powyzszym nie beda powotywaé sie na brak umocowania osoby
reprezentujgcej w przypadku jakichkolwiek sporow.

Umowa zawarta w ramach projektu ,,Chcemy dziata¢”
wspoifinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
t6dzkiego na lata 2014-2020 o$ priorytetowa IX Wiaczenie spoteczne
Poddzialanie IX.1.1 aktywizacja spoteczno - zawodowa os6b
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym
g 1.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu kursu z zakresu
.............................. (Cze$¢ .............) dla uczestnikdw projektu ,Chcemy
dziata¢” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa tdédzkiego na lata
2014-2020 o0$ priorytetowa IX Wigczenie spoteczne Poddziatanie IX.1.1
aktywizacja spoteczno - zawodowa o0s6b zagrozonych ubdstwem Iub
wykluczeniem spotecznym. Szczegdétowe wymagania dotyczace warunkéow i
sposobu realizacji przedmiotu umowy okresla zapytanie ofertowe.
2.Wykonawca bedzie niezwlocznie informowat Zamawiajacego o absencji
uczestnikdw kurséw, rezygnacji z uczestnictwa a takze o innych okolicznosciach
majacych wptyw na realizacje umowy najpdzniej do godz. 9.00 dnia nastepnego.
3. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada uprawnienia, odpowiednie kwalifikacje i
warunki do nalezytego wykonania umowy. Wykonawca zobowigzuje sie, w celu
prawidtowej realizacji przedmiotu niniejszej umowy zapewni¢ co najmniej jedng
osobe posiadajqcq odpowiednie kwalifikacje (wymagane w Zapytaniu Ofertowym
na... Czesé).
W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia liczby
0s0b realizujgcych umowe, w stosunku do danych wskazanych przez Wykonawce
w ofercie, pod warunkiem, ze kazda dodatkowo wyznaczona osoba bedzie
posiadata kwalifikacje wymagane w prowadzonym postepowaniu (wskazane w
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Zapytaniu Ofertowym na .. Czesé¢) oraz nie mniejsze niz osoba / osoby
dotychczas wyznaczone do realizacji umowy.

CKUS. i, (Czesé ........ ) bedzie prowadzony prze€z ............cccveiviiiiinnn.
. W trakcie realizacji umowy dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian personalnych

odnosnie osdb wskazanych do realizacji ustugi, o ktérych mowa w ust. 4, po
uzyskaniu zgody Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ sie do
Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem zawierajacym uzasadnienie o wyrazenie
zgody na takg zmiane zataqczajac do niego informacje potwierdzajaca posiadanie
uprawnien, kwalifikacji oraz doswiadczenia oséb - zastepcow. Kwalifikacje osoby
- zastepcy i jej doswiadczenie winno by¢ co najmniej takie samo lub lepsze jak
kwalifikacje i doswiadczenie osoby zastepowanej. Zamawiajacy rozpatrzy
whniosek Wykonawcy w ciggu siedmiu dni kalendarzowych, liczac od daty
otrzymania zgtoszenia wraz z niezbednymi dokumentami potwierdzajgcymi
kwalifikacje ,,zastepcy”.

6. Zwiekszenie przez Wykonawce liczby oséb wyznaczonych do realizacji umowy,

w trakcie realizacji umowy, wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§ 2.
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci bedacych przedmiotem

umowy z nalezytg starannoscig oraz do czuwania nad prawidiowg realizacjg
zawartej umowy.

. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji zadania zgodnie z opisem przedmiotu

zamoéwienia na Czesc .............. , okreslonym w zataczniku nr 1 tj. w Zapytaniu

Ofertowym

1) prowadzenia kursu zgodnie z wymogami okreslonymi w zataczniku nr 1 do
umowy, tj. Zapytaniu Ofertowym

2) sporzadzenia dokumentacji, o ktérej mowa w zataczniku nr 1 tj. Zapytaniu
Ofertowym do umowy, oznakowanej zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
promocji projektdw wspoétfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (ktére zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego
przed rozpoczeciem kursu zawodowego na wskazany przez niego adres e -
mail oraz ktore sq dostepne na stronie internetowej
https://rpo.lodzkie.pl/skorzystaj-z-programu/poznaj-zasady-promowania-
projektu) oraz przekazania Zamawiajgcemu ww. dokumentéw w terminie do 5
dni roboczych po zakonczeniu catosci zadania,

3) udokumentowania na ptycie CD lub innym elektronicznym nosniku zdjec¢ z
przeprowadzonych kurséow (minimum 20 zdje¢ - fotorelacja z kursu
zawodowego) oraz skompletowanie os$wiadczen uczestnikdw dotyczacych
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz udostepnienia
wizerunku i przeniesienia na Zamawiajacego przystugujacych Wykonawcy
autorskich praw do zdje¢ na wszystkich znanych w chwili zawarcia umowy
polach eksploatacji w tym okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 04.02.1994r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 880 z pozn.
zm.),

4) utrzymywania czystosci w pomieszczeniach, w ktérych odbywaé sie beda
kursy,

5) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w trakcie
kursu zawodowego oraz w drodze z miejsca zamieszkania do miejsca kursu
zawodowego i w drodze powrotnej do miejsca zamieszkania dla ................
uczestnikdéw. Kopia polisy potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
uprawniong winna by¢ dostarczona Zamawiajagcemu najpdzniej w ciggu 7 dni
od rozpoczecia realizacji umowy. Minimalna suma ubezpieczenia to 10.000 zt
na osobe,

6) poinformowania uczestnikow kursu przed jego rozpoczeciem, ze uczestniczg w
projekcie, ktory jest wspoffinansowany przez Unie Europejskg ze sSrodkéw
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Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020,

7) przygotowania i wydania uczestnikom zaswiadczen o odbyciu kursu,

8) archiwizacji dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi kursami do roku
2024 oraz wskazania Zamawiajagcemu miejsca przechowywania ww.
dokumentadji,

9) udostepniania w celu kontroli Zamawiajacemu, Instytucji Zarzadzajgcej oraz
innym uprawnionym podmiotom na kazdym etapie realizacji zadania
wszystkich dokumentéw w tym dokumentéw finansowych Wykonawcy
zwigzanych z realizowanym projektem,

10) przestrzegania na kazdym etapie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,

11)oznaczenia sali dydaktycznej, w ktorej realizowany bedzie kurs odnosnie
prowadzenia w niej zaje¢ dotyczacych projektu partnerskiego, ktory jest
wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
todzkiego na lata 2014-2020. Oznaczenie sali powinno by¢ opatrzone: -
znakiem Funduszy Europejskich z nazwa programu - Regionalny Program
Operacyjny Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014-2020, - logo Unii
Europejskiej z nazwa funduszu - Europejski Fundusz Spoteczny.

. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy (listy obecnosci)

w ramach niniejszego projektu oraz zbiorczej karty czasu pracy w systemie
miesiecznym, tj. ewidencji godzin i zadan (dotyczy umdw o prace / mianowania,
umoéw zlecenia oraz uméw o dzieto z wylgczeniem umoéw, w wyniku ktorych
nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta, np. raportu z badania czy ekspertyzy)
potwierdzajacej zaangazowanie we wszystkich formach aktywnosci zawodowej.
Wzér karty czasu pracy i zbiorczej karty czasu pracy przygotowany bedzie przez
Zamawiajgcego.

4.Wykonawca os$wiadcza, ze jest swiadomy, iz taczne zaangazowanie zawodowe

Wykonawcy / oséb (tj. w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego i
samozatrudnienia) w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet,
innych podmiotdw nie moze przekraczaé¢ 276 godzin miesiecznie. Wykonawca
zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajgcego o kazdej
zmianie zaangazowania w realizacje projektow.

§ 3.
SPOSOB REALIZACII PRZEDMIOTU UMOWY ORAZ TERMIN REALIZAC]II
UuMOwWYy
. Kurs (Czes¢ .......) bedzie prowadzony dla maksymalnie .............. 0s0b.

. Zajecia teoretyczne i praktyczne odbywaé sie bedg w dni robocze (od

poniedziatku do pigtku), w przedziale czasowym od 8.00 do 18.00, w wymiarze
nie wiecej niz 8 godzin dydaktycznych dziennie zaje¢ teoretycznych i
praktycznych oraz nie mniej niz 25 godzin zajec¢ dydaktycznych w tygodniu.
Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia
zaje¢ w ramach kursu (cze$¢ ........) rowniez w innych niz wyzej okreslono
dniach, godzinach i wymiarze, w szczegdlnosci gdy jest to spowodowane
dotaczeniem uczestnika do innej grupy spoza projektu, majacej ustalony inny
harmonogram kursu.

Kazde odstepstwo od wymogu, aby zajecia teoretyczne i praktyczne w ramach
kursu odbywaty sie w dni robocze (od poniedziatku do piatku), w przedziale
czasowym od 8.00 do 18.00, w wymiarze nie wiecej niz 8 godzin dziennie zajec
teoretycznych i praktycznych - wymaga wyraznej zgody Zamawiajacego oraz
uzgodnienia przez Strony umowy.

. Zajecia w ramach kursu odbywac sie bedg w miejscu wyznaczonym przez

Wykonawce, przystosowanym do realizacji ustug objetych umowa, znajdujacym
sie na terenie Radomska pod adresem .........ccccceeeuennnne. - zajecia praktyczne, oraz
pod adresem .........cceveeennn - zajecia teoretyczne.
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4. Rozpoczecie realizacji przedmiotu umowy winno nastgpi¢ w uzgodnionym

z Zamawiajacym terminie, nie pdozniej niz 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia
wezwania Wykonawcy do rozpoczecia kursu i zakonczy¢ sie do 30.06.2023r.

§ 4. ;
WARUNKI PLATNOSCI

. Cena za realizacje przedmiotu umowy (na Czes¢ .........) zgodnie z formularzem

ofertowym stanowigcym jako zatacznik nr 2 do niniejszej umowy jej integralng
czes$¢ wynosi:

1) za jednego uczestnika kursu (CzeSC ......cicivvviiiiiiiiininnnnns ) I 2 |
brutto, StOWNIE ... ZEORYCH
brutto;

2) maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy kwoty brutto.............ccooveieiil.
ZE, SHOWNIE. e zt i stanowi iloczyn

przewidywanej ilosci uczestnikow kursu oraz ceny za jednego uczestnika
kursu (dotyczy, gdy przewidywana iloéé uczestnikéw wynosi co najmniej 2 osoby*).

. Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za

zrealizowane ustugi, po przeprowadzeniu catego kursu dla danego uczestnika.

W przypadku nieukonczenia kursu przez danego uczestnika z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, Zamawiajacy dokona zaptaty za faktycznie
poniesione przez Wykonawce koszty, tj. udokumentowang ilos¢
przeprowadzonych godzin kursu. Wartos¢ godziny brutto kursu ustalona zostanie
w wyniku podzielenia ceny za jednego uczestnika kursu brutto przez catkowitg
ilo$¢ godzin kursu, przyjmujac ze cena za jednego uczestnika kursu uwzglednia
wszelkie koszty Wykonawcy (w tym koszt materiatdw szkoleniowych oraz
wyzywienia kursanta).

. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy uzaleznione bedzie od rzeczywistej ilosci

uczestnikdw kursu ..........coeeeenens (Cze$€ ....vvvnvnnnnnn, ).

Wynagrodzenie za wykonang ustuge pfatne bedzie na podstawie faktury
/rachunku, dostarczonej /dostarczonego Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od daty
wystawienia. Do faktury/rachunku Wykonawca kazdorazowo dotgczy szczegdtowq
specyfikacje kosztéw, z uwzglednieniem ust. 4-5.

. Realizacja kursu stwierdzona bedzie protokotem zdawczo-odbiorczym,

podpisanym przez upowaznionych przedstawicieli obu Stron umowy,
stwierdzajgcym prawidlowe wykonanie ustugi. W protokole zostanie okreslona
rzeczywista ilo$¢ uczestnikow  kursu. Ponadto Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu wymagang dokumentacje (w szczegdlnosci listy obecnosci, karty
czasu pracy, sprawozdania i raporty ewaluacyjne).

. Zaptata za realizacje przedmiotu umowy nastgpi przelewem na konto bankowe

Wykonawcy, podane w fakturze /rachunku, po uprzednim dostarczeniu przez
Wykonawce catosci wymaganej dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 4.

. Faktura zostanie wystawiona z uwzglednieniem nastepujacych danych:

Nabywca: Miasto Radomsko, ul. Tysigclecia 5, 97-500 Radomsko NIP
772-226-15-87
Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Kosciuszki 10, 97-
500 Radomsko.

. Termin ptatnosci wynosi do 30 dni od daty przediozenia Zamawiajagcemu

prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz dostarczeniu wymaganej
dokumentacji.

. W przypadku otrzymania bfednie sporzadzonej faktury/rachunku, ktérej z

przyczyn formalnych nie mozna nadaé¢ biegu, Zamawiajacy niezwtocznie
zawiadomi o tym Wykonawce.

. Naruszenie terminu okre$lonego w ust. 7 wskutek nieskorygowania btednie

wystawionej faktury/rachunku nie uprawnia Wykonawcy do podnoszenia zadnych
roszczen przeciwko Zamawiajacemu, w tym do zadania odsetek.

* ¥k

* o




Pi Fundusze y RPLD.09.01.01-104A010/20-00 wsp ansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej

re Europejskie yotecznego Regiona
Program Regionalny

Ie uropejs

10. Za date zaptaty Strony ustalajg dzien, w ktérym Zamawiajacy wydat swojemu
bankowi polecenie przelewu zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze/rachunku.

11. Wykonawca wyraza zgode, ze w przypadku braku s$rodkéw finansowych na
koncie projektu termin zaptaty nastgpi niezwtocznie po otrzymaniu przez
Zamawiajacego s$rodkow od Instytucji Zarzadzajacej, jednak w terminie nie
dtuzszym niz trzy miesigce od daty przedtozenia rachunku/faktury.

12. O braku s$rodkow na koncie projektu Wykonawce poinformuje pisemnie osoba
wskazana przez Zamawiajacego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, przed uptywem
terminu ptatnosci.

§ 5.
WIZYTACIA I DANE OSOBOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizytacji monitorujgcej
realizacje przedmiotu umowy i w tym celu moze zazgda¢ od Wykonawcy oraz
jego kadry niezbednych dokumentéw i informacji. O terminie wizytacji
Zamawiajacy nie bedzie informowat Wykonawcy.

2. Wizytacje, o ktorej mowa w ust. 1 prowadzg upowaznieni pracownicy
Zamawiajqcego.

3. Z przebiegu wizytacji zostaje sporzadzony protokot w dwdch egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci wobec o0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

5. Zamawiajacy powierza Wykonawcy (lub/i jego podwykonawcom jezeli bedq
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia) do przetwarzania dane osobowe
uczestnika projektu korzystajacego ze wsparcia w ramach projektu ,Dobre
Miejsce” zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych. Szczegdtowe warunki
dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone w
umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

§ 6.
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY

1. Zamawiajacy wskazuje do wspotpracy nastepujaca osobe :
............................... tel. kontaktowy: .......ccovvineinnnn.

2. Wykonawca wskazuje do wspotpracy nastepujacg osobe:
.................................. tel. kontaktowy: ....ccviiiiiinnnnnnn.

8§7.
KARY UMOWNE

1. Wykonawca =zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w nastepujacych

okolicznosciach:

1) za odstgpienie od umowy (Czes¢ ........... ) przez ktérakolwiek ze Stron z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 10 % wynagrodzenia za
jednego uczestnika kursu (gdy w kursie uczestniczy tylko jedna osoba) /
wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 pkt 2)
umowy¥*,

2)za zwiloke w usunieciu stwierdzonych przez Zamawiajacego uchybien
zwigzanych z nieprzestrzeganiem przez Wykonawce umowy (Czes¢ .......) lub
nieprawidtowosciami w prowadzonej przez Wykonawce dokumentacji - w
wysokosci 1% wynagrodzenia za jednego uczestnika kursu (gdy w kursie
uczestniczy tylko jedna osoba) / wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 pkt 2) umowy* za kazdy dzien zwtoki liczonej od
dnia wyznaczonego na usuniecie uchybien,

3) za nieprzeprowadzenie zaje¢ w ramach kursu bez wczesniejszego
powiadomienia Zamawiajacego - w wysokosci 40 zt za kazdy przypadek.
2.Strony ustalajg, ze w razie naliczenia kar umownych okreslonych w ust. 1
Zamawiajacy potraci je z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy (wystawionej

przez Wykonawce faktury/rachunku).

i Fundusz Spoteczny

%&E}Uaéerﬂu Opgracyjnego WojewédztEwa t%a}ﬁi RE jska

* ¥k

* o




Pi Fundusze y RPLD.09.01.01-104A010/20-00 wsp ansowany ze srodkédw Unii Europejskiej

re Europejskie yotecznego Regiona
Program Regionalny

Ie uropejs

3. Strony zastrzegajq sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na
zasadach ogolnych.

§ 8.
ODPOWIEDZIALNOSC

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za:

1) wszelkie szkody powstate w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, w tym
takze bedace wynikiem dziatan lub zaniechan osob, ktorymi sie postuguje, jak
rowniez za zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, o ktorych osoby te
mogqa lub mogly powzia¢ wiadomosci w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
objetych zakresem umowy;

2) szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkow dotyczace pracownikéw,
uczestnikéw kursu i 0s6b trzecich wynikajace bezposrednio z wykonywanych
ustug, spowodowane z winy Wykonawcy;

3) szkody wynikajace ze zniszczen w materiatach, sprzecie i innym mieniu
ruchomym, powstate w nastepstwie wykonywania przedmiotu umowy.
8§ 9.

ZMIANA LUB ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od daty powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zgdac¢ wylacznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Zakazuje sie wprowadzania istotnych zmian w umowie, z zastrzezeniem ust. 4.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci tylko w sytuacji:

1) zmiany miejsca przeprowadzenia kursu, pod warunkiem, Ze bedg one spetniac

wymogi okreslone w zatgczniku nr 1 Zapytaniu Ofertowym do niniejszej umowy,

oraz w warunkach udziatu w postepowaniu okreslonych w Zapytaniu Ofertowym,

2) zmiany o0sO0b wyznaczonych do przeprowadzania kursu, posiadajacych
uprawnienia, odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do nalezytego
wykonania zamowienia z zastrzezeniem § 1 ust. 5-6 niniejszej umowy, badz
wyznaczenia dodatkowej osoby realizujagcej umowe (z zastrzezeniem § 1 ust.
3i6).

sw

§ 10.
ROZSTRZYGANIE SPOROW
Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

2.W zakresie ochrony danych osobowych uczestnikow szkolenia zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3.Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla

Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

4. Zataczniki do umowy, stanowigce jej integralng czes¢:

1) zatacznik nr 1 — Zapytanie Ofertowe

2) zatacznik nr 2 —= Formularz Oferty Wykonawcy.
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Zamawiajacy Wykonawca

*dostosowujac umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana na
dana czes¢ zamoéwienia niepotrzebne wykresli¢




