UNIA EUROPEJSKA * > %

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |+  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt ,MOZEMY WIECEJ" wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Numer sprawy : NK.3411/2-6/11

Zamawiajacy:

Miejski O srodek Pomocy Spotecznej
ul. Kosciuszki 12a, 97-500 Radomsko tel. (44) 683-28-85,
fax (44) 683-28-55

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowagm
w trybie przetargu nieograniczonego
pod nazvi:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow i szkoke, w ramach projektu systemowego
.Mo zemy wiecej” ktorego realizatorem jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Radomsku wspoffinansowanego przez Ugi Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej’, Dziatanie 7.1. PriorytetVIl Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki”

ZATWIERDZIL

DYREK TOR

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
mer Andrzej Barszez

Radomsko, dnia 25.10.2011 r. podpis
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Czesé |
Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnychwarunkéw zamowienia

Rozdziat 1
Nazwa i adres Zamawiajcego

Zamawiajcym jest:
Miejski O srodek Pomocy Spotecznej
ul. Kosciuszki 12a, 97-500 Radomsko tel. (44) 683-28-8ax1683-28-55
http://www.mops-radomsko.pl
NIP: 772 15 23 068
e-mail: mops@mops-radomsko.pl

Rozdziat 2
Tryb udzielenia zaméwienia

2.1Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisow ustawya 2fhstycznia 2004 r. — Prawo
zamowie publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz97& zm).

2.2W sprawach nieuregulowanych ustgstosuje si przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93zm).

Rozdziat 3
Opis przedmiotu zamowienia

3.1Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i pa@pdzenie kurséw i szkale
w ramach projektu systemowego ,ktamy wiccej’ ktorego realizatorem jest Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomsku wspotfinansog@pezez Ung Europejsk ze
srodkbw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddiat 7.1.1 ,Rozwdj
I upowszechnianie aktywnej integracji przezoalki pomocy spotecznej’, Dziatanie 7.1.
Priorytet VII Programu operacyjnego kapitat ludzki.

3.2Zamowienie sktada siz 4 czesci, ktorych wymagania ogoélne okteno w pkt 3.3 a
szczegOtowe wymagania i opis opisane zostaty w ziakel 19 Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia:

- Czes¢ nr 1 - Szkolenie z zakresu kggowasci w malej firmie wspomaganej
komputerem
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Biuro Projektu m
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- Czesé nr 2 - Szkolenie z zakresu pracownik administracyjo — biurowy
- Czesé nr 3 - Szkolenie z zakresu technolog robot wyk@zeniowych

- Czes¢ nr 4 — Szkolenie z zakresu magazynier-hurtownik zzastosowaniem
komputera i fakturowaniem

3.3Wymagania ogodlne dotygze kadego ze szkolgkurséw stanowicych przedmiot
zamoOwienia :

1. Wykonawca opracuje, wydrukuje i dostarczy na mjsszkolenia materiaty
szkoleniowe.
2. Okreslone kursy i szkolenia natg przeprowadz w zakresie wiedzy teoretycznej i

praktycznej z zakresu, jaki obejmuje kurs/szkolenie

3. Wykonawca przygotuje szczeg6towy program szkol&nial z wykorzystaniem
druku zawartego w dodatku nr 9 do SIWZ

Program szkolenia ¢dlzie zawierat co najmniej: tytut szkolenia/kursujejsce i termin
realizacji, img i nazwisko wyktadowcéw/instruktoréw, szczegotowpi® szkolenia wraz

z podziatem na bloki tematyczne ze wskazanieftiilgodzin dydaktycznych przypadaych

na poszczegolny blok, stosowane metody i techrakicmania, materiahgrodki oraz sprat
wykorzystywany podczas prowadzenia ¢gajmateriaty dydaktyczne jakie uczestnicy
kursu/szkolenia otrzymajna wiasné¢ (dydaktyczne, biurowe i inne.), sposob sprawdzenia
efektow kursu/szkolenia. Ponadto w programie szkale@mieszczona zostanie nazwa i logo
Zamawiajcego oraz oznaczenia i napisy dogge wspoétfinansowania programu z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej zgodnie z obarujacymi wytycznymi w ramach promociji
dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — zgodmé&e wzorem przekazanym przez
Zamawiajcego na etapie realizacji zamoéwienia.

Program szkolenia powinien zawieré w szczeqolngci:

e nazw szkolenia,

e czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,

¢ wymagania wsfpne dla uczestnikow szkolenia,
e cele szkolenia,

e plan nauczania okékjacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z
uwzgkdnieniem czsci teoretycznej i agci praktycznej,

e tresci szkolenia w zakresie poszczegollnycke@adukacyjnych,

* wykaz literatury oraz niezioinychsrodkow i materiatéw dydaktycznych,
e sposbb sprawdzania efektéw szkolenia,

e imig¢ i nazwisko wyktadowcow/instruktorow.
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Oprocz zagadnie tematycznych Wykonawca uwzghi w zakresie SzkotdKursow
przeszkolenie z zakresu bhp i pp@raz potrzeby ksztalcenia ustawicznego Uczesmiko
stwarzajcego szanms na przywrocenie do aktywha zawodowej osob diugotrwale
bezrobotnych.

4.

Kursy i szkolenia musz zakaiczy¢ sig wydaniem: odpowiednio Zaiadczenia o
ukonczeniu szkolenia zgodnie z z wzorem zawartym w oazplzeniu MEN z dnia 03
lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetnigmiaez osoby doroste wiedzy ogolnej,
umiegtnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkoliyclub innego
zawiadczenia zgodnego z przepisami prawa regoyumi przeprowadzenie danych
kurséw/szkolé . Zawiadczenia o ukiaczeniu szkolenia/kursu winny byopatrzone
kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kalpitadzki, Unii Europejskiej z
odniesieniem Unia Europejska Europejski Funduszegpay, Instytucji Péredniczcej 2
Stopnia tj. Wojewodzkiego Uegdu Pracy w todzi oraz Realizatora Projektu Miejgkie
Osrodka Pomocy Spotecznej zgodnie z aktualnymi obbwicymi ,Wytycznymi
dotyczicymi oznaczania projektéw w ramach Programu Opgnagp Kapitat Ludzki
(POKL), ktére g dostpne na stronigsww.efs.gov.pl

ZajeCia musz Si¢c rozpoczyna nie wczéniej niz o godz. 8.00, a kaczyé¢ nie paniej
niz o godzinie 20.00, z wyjtkiem szkolaa/kursow ktérych przeprowadzenie w innych
godzinach jest niezkdne w zwhzku z przepisami regulugcymi przeprowadzenie
danego kursu/szkolenia. Zagcia musz odbywaé sig od poniedziatku do soboty - max.
8 godzin lekcyjnych dziennie przypadagcych na 1 szkolenie.

Zajecia mog by¢ prowadzone w grupach liggychmaksymalnie 15 osab.

Wykonawca opracuje ramowy harmonogram szkolenialkarwykorzystaniem druku
zawartego w dodatku nr 10, ktérgdzie zawierat co najmniej:

« nazwe szkolenia,
« proponowany termin szkolenia,

+ rozkiad zag¢ teoretycznych i praktycznych w proponowanym tereiszkolenia z
uwzgkdnieniem godzin rozpoeeia i zakdczenia zaj¢ oraz liczby przerw.

Wykonawca zobowizany ledzie wyposay¢ kazdego uczestnika zg w opatrzone
logo Unii Europejskiej i projektu materiaty dydakine i biurowe, zgodnie z zakresem
tematycznym kursu/szkolenia, w 4o i asortymencie nieziodnym do prawidtowej
realizacji programu kursu/szkolenia, ktore st wlasndcia uczestnika szkolenia/kursu.
Komplet materiatow dydaktycznych i biurowych dlazestnika kursu/szkolenia winien
zawier& przynajmniej: tecz& notatnik, dtugopis, program szkolenia/kursu, mabg
dydaktyczne przygotowane przez trenera + ankietallmgyjna, a tate odpowiednio
ksiazke lub kshzki o tematyce odpowiadgge] przedmiotowi szkolenia.

Wykonawca zobowizany kedzie do informowania uczestnikbw szkolenia/kursu o
finansowaniu realizacji projektu przez WniEuropejsk poprzez zamieszczanie w
dokumentacji szkoleniowe] informacji o udziale Ugiuropejskiej a tate oznakowania
miejsca realizacji kursu/szkolenia, zgodnie z wyaragRozporadzenia Rady (WE) nr
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1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanaygego przepisy ogolne dotygz Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego oraz Funduszu
Spojnaci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.7.2006) oraz Rozpdeenia Komisji WE nr
1828/2006 ustanawigego szczegoOtowe zasady wykonania Rozmrenia Rady WE nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i aktymi ,Wytycznymi dotyczcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjiégutat Ludzki (POKL), ktore &
dostpne na stronigsww.efs.gov.pl

10. Wykonawca przygotuje dokumentadotograficzry szkolenia: zdjcie trenera oraz
minimum 12 zd¢¢ ogoinych dokumentagych szkolenie/kurs.

11. Wykonawca przygotuje specjalne oznaczenie salilsnkmwej, w ktorej odbywa sie
bedzie szkolenie/kurs oraz zapewni prawidpwvizualizacg szkolenia zgodnie z
aktualnymi ,Wytycznymi dotycgcymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), ktére dostpne na stronigvww.efs.qgov.pl

12.  Wykonawcy zobowizani g zapewni uczestnikom szkofetzw. ustug cateringow.
Przezswiadczenie ustugi cateringowej Zamawi@j rozumie ustug dostarczenia serwisu
gastronomicznego oraz serwisu kawowego:

a. Serwis gastronomiczny w postaci jednego agego positku tj. drugiego dania
pokrywapcego 1/3 dziennego zapotrzebowania kalorycznegoostdy dorostej —
min. 800 kcal. w kadym dniu realizacji zaf dydaktycznych. Positek na 1 uczestnika
winien zawierd ( sztuka mgsa/ryba — od 130 do 150 gram, zestaw suréwek — 120
gram, ziemniaki, kasza lub #y- do wyboru — 150 gram). Positki powinny ¢oy
urozmaicone i przysgzone w dniu wydania.

b. Serwis kawowy skfadagy sk z kawy, herbaty, wegku w termosach, ciastek, cukru,
cytryny, smietanki do kawy oraz zimnych napojow. Przez nagajene rozumie si
minimum 2 rodzaje sokéw owocowych, woohineralra gazowan oraz niegazowan
llos¢ napojéw przypadaga na 1 spotkanie : kawa, herbata, cukier, cytrymégtanka
do kawy — bez ograniczena 1 uczestnika. Zestaw sokdéw — sok porirawy —
200ml na 1 uczestnika oraz sok porzeczkowy lutk@by - 200 ml na 1 uczestnika.
Woda mineralna gazowana — 0,33 | na 1 uczestné&awoda mineralna niegazowana
- 0,33l na 1 uczestnika. Ciastka — 4 rodzaje diag&reichych — po 10 szt. na 1
uczestnika.

Ustug; gastronomiczin naleey podawa w przerwach w zapiach. Wykonawca jest
zobowhzany do dostarczenia ustugi cateringowej obejorjjdostarczenie nacazykubkdéw
oraz sztacow jednorazowego aytku dla kadego uczestnika szkolenis&lVykonawca jest
zobowhzany do dostarczenia ustugi cateringowej na co m&ml5 minut przed
rozpoczciem zag¢ dydaktycznych, a serwisu gastronomicznego na Itunprzed przerw
obiadows. Wykonawcy szkole odpowiadaj za dowdz, ustawienie oraz przygotowanie stotu
(obrus). Wykonawcy & rowniez zobowazani do posprgania stotu oraz zabrania naézy
resztek positku po zakozeniu zaj¢. Ustuga cateringowachzie realizowana w miejscu
realizacji szkolé. Wykonawca nie organizuje serwisu gastronomicznegoaal uczestnikow
szkolenia/kursu, gdy liczba zagé w ciagu dnia nie przekracza 4 godzin lekcyjnych.
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13. Prowadzone szkolenia/kursy muaszostd& umieszczone w bazie danych ofert
szkoleniowych na stronie internetoweyw.inwestycjawkadry.pl

14.  Wykonawca przeprowadzi ewaluacjszkolenia/kursu wod 100% uczestnikow
szkolenia/kursu.

15.  Wykonawca przygotuje wzor formularza ankiety ewaljiaej i przedstawi go do
akceptacji Zamawiagego. Na ankiecie Wykonawca udge nazwe 1| logo
Zamawiajcego oraz oznaczenia i napisy dotaz wspoffinansowania programu z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej zgodnieokhowirzujacymi wytycznymi w
ramach promocji dla Programu Operacyjnego Kapitataki.

16. Wykonawca daiczy ankie¢ do materiatdw szkoleniowych.

17. W terminie do 5 dni od daty zawarcia umowy z Zanaaeym - Wykonawca
przedstawi szczego6towy harmonogram szkolenia/kwvsaz ze skladem personalnym
zespotu odpowiedzialnego za prawidipwealizacg szkolenia i danymi osobowymi
umazliwiajacymi bezpdéredng komunikacg (telefon, faks itd.).

18. Zamawiajcy wyznaczy swojego przedstawiciela, z ktorym Wykena Rdzie
konsultowat realizagj poszczegolnych zadaUstalenie terminu rozpoezia zagé oraz
szczegOtlowego harmonogramu szkolenia/kursu przez kovawe nasipi  w
porozumieniu z przedstawicielem Zamaweggo i musi uwzgdnia¢ rozktad innych
zaj¢ Beneficjentéw Projektu.

19. Najp&niej 5 dni przed rozpogziem zag¢ Wykonawca przedstawi Zamawiagmu:
+ dokfadry informacyg o miejscu odbywania zgj praktycznych;
« przygotowane materiaty dydaktyczne i biurowe dlaastnikow;
« wzOr ankiety ewaluacyjnej.

20. Wykonawca obowizany jest do ubezpieczenia oséb skierowanych naleszike/kurs
od nastpstw nieszcgliwych wypadkéw powstatych w zwiku ze szkoleniem/kursem
oraz w drodze do miejsca szkolenia/kursu i z posvmt

21. Wykonawca przekee Zamawiajcemu oryginat/-y polis/-y ubezpieczeniowej
obejmupcej osoby skierowane na kurs/szkolenie, najpg) w dniu rozpocgcia zagé.

22. Nie p&niej niz 7 dni od daty zakiczenia realizacji szkolenia/kursu Wykonawca
przekae Zamawiajcemu dokumentagjz przeprowadzonego szkolenia/kursu. W tym:

a. Dzienne listy obecnwi uczestnikow kursu/szkolenia;

b. Dziennik zag¢ zawierajcy liste obecndgci, wymiar godzin i tematy ze&t
edukacyjnych;

c. Oswiadczenia uczestnikbw potwierdze¢ odbidér materiatdw dydaktycznych i
biurowych;

d. Oswiadczenia uczestnikdw potwierdzeg¢ odbior cieptych positkdw;
e. Rejestr wydanych zwiadcze potwierdzajcych ukaczenie kursu/szkolenia.
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23.

24.

25.

f. Ankiety ewaluacyjne wypetnione przez uczestnikowodznia/kursu.

g. Nieodpfatnie 2 sztuki kompletow materiatdw szkoleniowych — wmtyw wers;ji
elektronicznej na ptycie CD/DVD;

h. Zdjecia dokumentujce przebieg szkolenia/kursu na ptycie CD/DVD orazaversiji
papierowej na papierze fotograficznym.

Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty aes/kzkolenie uczestnikéw,

zobowgzany ledzie do niezwtocznego poinformowania Zamawgago o:

+ nie zgtoszeniu giUczestnikow na kurs/szkolenie,

« przerwaniu kursu/szkolenia lub rezygnacji z uczestra oraz kadorazowej
nieobecnéci skierowanych osab,

« innych sytuacjach, ktére mgjvptyw na realizagj programu kursu/szkolenia i
umowy.

Wykonawca, ktéry zostanie wybrany przez Zamaycefo do realizacji wcej niz
jednej czsci zamdwienia zobowkany jest na etapie realizacji zaméwienia zapéwni
mozliwos¢ organizacji szkol@kursow jednoczaie (w tym samym czasie) w adych
salach, a w zwizku z tym ledzie musiat dysponowailoscia sal odpowiadaga ilosci
cze$ci, na ktorych realizagj zostanie wybrany — sale te masgpetnida wymagania
postawione w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zameénia pkt 5.3 ppkt 3.

Wykonawca zobowizany edzie do przechowywania dokumentow potwierdzgth
realizacg przedmiotowego kursu/szkolenia, a w szczegd@ino programu
kursu/szkolenia, harmonogramu, dokumentowazamych z kosztami kursu/szkolenia,
listy obecndci uczestnikébw, do dnia 31 grudnia 2026ku lub dhiej jezeli jest to
wymagane zgodnie z obayzujacymi przepisami prawa.

3.4Nazwa i kod dotycxy przedmiotu zamoOwienia okteny we Wspolnym Stowniku

Zamowier (CPV) :

Gtowny przedmiot:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Dodatkowy przedmiot:

80400000-8 Ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne

Rozdziat 4
Termin wykonania zamowienia

4.1 Wszystkie kursy / szkolenia stanawae przedmiot zamowienia nalezrealizowa w

terminie od dnia podpisania umowy do 27 grudnial2@Xku.

Termin rozpocgcia zagc¢ oraz szczegotowy harmonogramegagostanie ustalony w
porozumieniu z przedstawicielem Zamawgggo i musi uwzgldniat rozktad innych
zaj¢ Beneficjentéw Projektu.
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4.2 Wszystkie kursy / szkolenia muszsie odby w Radomsku w miejscu, do ktérego
uczestnicy bda mogli z tatwdcia dotrze, w pomieszczeniach spetnjaych zasady bhp i

p.pa.

4.3 Zajecia teoretyczne w ramach Adego kursu/szkolenia muszodby sie w sali
spetniajcej wszystkie niej wymienione wymagania:

. 0 powierzchni nie mniejszejnR,5 nf na jednego uczestnika kursu/szkolenia,

+ wyposaonej w stoliki i miejsca siedze dla kadej osoby bicgcej udziat
w szkoleniu/kursie,

« wyposaonej w tablie klasyczm lub flipchart, sprzt audiowizualny,

+ odwietlonej, ogrzewanej i przewietrzanej, wentylacj@grzewanie musi zapewni
odpowiedna temperatug — stosownie do pory roku.

« ze zlokalizowaa w poblizu sali toaled.

4.4 Wykonawca wskze w tréci programu szkolenia/kursu doktadiokalizacg sali, w ktorej
maja odbywa si¢ zagcia teoretyczne. Lokalizacja zaj praktycznych wystarczyze
bedzie wskazana w programie poprzez wpisanie nazwgjsecowdci (por. pkt 4.2).
Najp&zniej 10 dni przed rozpoegziem zagé Wykonawca przedstawi Zamawiagmu
doktadry informacg o miejscu odbywania zg praktycznych.

Rozdzial 5

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow

5.1W postpowaniu mog bra udziat Wykonawcy nie podlegaly wykluczeniu z powodu
niespetnienia warunkow o ktérych mowa w art. 24lusstawy oraz spetnigjy warunki,
o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy.

5.2Nie maze rownie podleggé wykluczeniu z pogpowania z powodu niespetnienia
warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pppmiot, na zasobach ktorego
polega Wykonawca wykazig spetnianie warunkéw na zasadach élreych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, o ile podmiot tegdbie brat udziat w realizacji e&ci zamowienia.

5.30 udzielenie zaméwienia me ubiegad sie Wykonawca, ktory spetnia warunki
dotyczce:

1. Posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dzialalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa nakladapbowinzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku:
Warunek ten zostanie uznany za spetniomeljgvykonawca wykae, ze:
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— posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowyphpwadzonego przez wojewodzki
urzad pracy widciwy ze wzgtdu na siedzi® instytucji szkoleniowej uaktualniony na
rok 2011 r. zgodnie przepisami ustawy z dnia 20 ekmva 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /tekst jelily - Dz. U. Nr 69 z 2008r.
poz.415 z pgn. zm./

Ocena tego warunku zostanie dokonana na podstawiadrzenia Wykonawcy o spetnieniu
warunkoéw udziatu w pogpowaniu, o ktorym mowa w pkt 6.1.2 ppkt 1 SIWZ.

2. Posiadania wiedzy i dwiadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku:

Warunek ten zostanie uznany za spetnionygljevykonawca wykae, ze wykonat w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadaafert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, ustugi polegaj na przeszkoleniu:

Czes¢ nr 1 — Szkolenie z zakresu kggowasci w matej firmie wspomaganej komputerem
co najmniej 4 oséb w co najmniej 2 szkoleniach/@ahsgrupowych odpowiadgaych swog

tematyky oferowanym szkoleniom/kursom stanaaym przedmiot danej e&ci zamdéwienia
z podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz azaeniem
dokumentu potwierdzagego,ze ustuga ta zostata wykonana ngtae

Czes$¢ nr 2 — Szkolenie z zakresu pracownik administracyjo — biurowy co najmniej 4
0os6b w co najmniej 2 szkoleniach/kursach grupowgdpowiadajcych swoj tematyky
oferowanym szkoleniom/kursom stan@eym przedmiot danej ezci zamoOwienia z
podaniem ich wartei, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, orazazaeniem dokumentu
potwierdzagcego,ze ustuga ta zostata wykonana rigze

Czesé nr 3 — Szkolenie z zakresu technolog robo6t wyk@zeniowychco najmniej 7 oséb w
co najmniej 2 szkoleniach/kursach grupowych odpdeajgych swog tematyk oferowanym
szkoleniom/kursom stanowdym przedmiot danej €zci zamowienia z podaniem ich
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz agzaéniem dokumentu
potwierdzajcego,ze ustuga ta zostata wykonana rigtee

Czesé nr 4 - Szkolenie z zakresu magazynier - hurtownilz zastosowaniem komputera i
fakturowaniem co najmniej 30 os6b w co najmniej 2 szkoleniactgkah grupowych
odpowiadajcych swog tematyk oferowanym szkoleniom/kursom stangaym przedmiot
danej czsci zamoOwienia z podaniem ich wadtd przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
oraz zadczeniem dokumentu potwierdzeggo,ze ustuga ta zostata wykonana riglse.

oraz na podstawie ztonego éwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpsetvaniu,
o ktérym mowa w pkt 6.1.2 ppkt 1 SIWZ.

3. Dysponowania potencjatem technicznym

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warkiu
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Warunek ten zostanie uznany za spetniomgljavykonawca wykae, ze dysponuje potana
w Radomsku salspetniagca wszystkie niej wymienione wymagania:

- powierzchni nie mniejszej ni2,5 nf na jednego uczestnika kursu/szkolenia;

- wyposaonej w stoliki i miejsca siedre dla kadej osoby biagcej udziat
w szkoleniu/kursie;

- wyposaonej w tablie klasyczn lub flipchart, sprzt audiowizualny,

- oswietlonej, ogrzewanej i przewietrzanej, wentylacj@grzewanie musi zapewni
odpowiedni temperatug — stosownie do pory roku;

- ze zlokalizowan w poblizu sali toaled.
Ponadto w ramach:

Czesé nr 1, nr 2, nr 4 warunek ten zostanie uznany za ghniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze dysponuje zestawami komputerowymi w Hoi odpowiadajcej liczbie
uczestnikow szkolenia (po 1 dlazkkego uczestnika) o parametrach nie gorszyzh ni

-  RAM —min. 1024 MB;
- Procesor — min. 2,5 GHZ,
- Karta graficzna — min. 128 MB ram
- Monitor — min. 17 cali lub laptop o matrycy min. &ali z mysz zewrgtrzna
- System operacyjny — min Windows XP.
UWAGA: Zamawiajcy nie dopuszcza wersji oprogramowania ,DEMO”

4. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoiaien

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku:
Warunek ten zostanie uznany za spetniongljgVykonawca wykae, ze dysponuje:

w zakresie Czsci nr 4 warunek ten zostanie uznany za spetnionygieli wykonawca
wykaze, ze dysponuje:

a) co najmniej 2 wyktadowcami zayk teoretycznych z przedmiotu szkolenia/kursu
posiadajcymi:

- wyksztatcenie wisze;

- doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia pome] 2 szkolé/kursow o
tematyce odpowiad@ej danej cgsci zamoOwienia,

b) co najmniej 2 wyktadowcami zg praktycznych z przedmiotu szkolenia/kursu
posiadajcymi:

- wyksztatcenie wysze ladz srednie;

- doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia gmmej 2 szkolé/kurséw
o tematyce odpowiadgjej danej cgsci zamowienia,
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w zakresie Czsci nr 1, nr 2 warunek ten zostanie uznany za spelony, jezeli
wykonawca wykaze, ze dysponuje:

a) co najmniej 1 wykladowg zag¢ teoretycznych z przedmiotu szkolenia/kursu
posiadajcym:

- wyksztatcenie wisze;

- doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia gmmej 2 szkolé/kurséw
o tematyce odpowiadgjej danej czsci zamowienia,

b) co najmniej 1 wykladowg zag¢ praktycznych z przedmiotu szkolenia/kursu
posiadagcymi

- wyksztatcenie wysze ladz srednie;

- doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia gmmej 2 szkolé/kurséw
o tematyce odpowiadgjej danej cgsci zamowienia,

w zakresie Czsci nr 3 warunek ten zostanie uznany za spetnionygieli wykonawca
wykaze, ze dysponuje:

a) co najmniej 1 wykladowa zagé teoretycznych z przedmiotu szkolenia/kursu
posiadagcym:

- wyksztatcenie wisze;

- doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia gmme] 2 szkolé/kursow
o tematyce odpowiadajej danej cgsci zamowienia,

b) co najmniej 2 wyktadowcami zg praktycznych z przedmiotu szkolenia/kursu
posiadagcymi

- wyksztatcenie wysze ladz srednie;

- doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia gmme] 2 szkolé/kursow
o tematyce odpowiadajej danej cgsci zamowienia,

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza, zeby te same osoby wykonywaty funkcje
wyktadowcow zaj¢ teoretycznych i wyktadowcow/instruktoréw zagé praktycznych pod
warunkiem, ze osoby 4czace funkcje wyktadowcdw teoretycznych i praktycznychbeda
spetniaty w/w postawione przez Zamawiajcego wymagania

5. Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku:

Zamawiajcy nie precyzuje w tym zakresiegadnych wymaga ktérych spetnianie
Wykonawca zobowizany jest wykazaw sposob szczegolny.

5.4 Wykonawca mege polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zddiciach finansowych innycpodmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowizany jest udowodtizamawiagcemu,  bedzie dysponowat
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zasobami niezfminymi do realizacji zamowieniay szczegolnéci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowgzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobowna okres korzystania z nich przy wykonaniu zamaie

5.5 Ztozenie przez Wykonawcw ofercie dokumentéw iswiadczé wymienionych w pkt
6.1.2 oraz 6.1.3 SIWZcdlzie stanowito podstaxndo oceny spetnienia warunkéw udziatu
W postpowaniu. Zamawiagy sprawdzi z tr&i tych dokumentéw i awiadczé czy
Wykonawca spetnia wszystkie ww. warunki.

Rozdzial 6

Wykaz oswiadczean lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w posipowaniu oraz potwierdzenia,ze
oferowane ustugi odpowiadag wymaganiom okrelonym przez Zamawiajacego

6.1 Dokumenty oraz Ggwiadczenia wymagane w pogpowaniu

Wykonawca zobowzany jest ztay¢ w terminie wskazanym w pkt 12.1 i formie oilmne]
w Rozdziale 10 SIWZ:

6.1.1 Oferte sktadajaca sie z:

1. wypetnionego formularza ofertowego o stk zgodnej z okrdona we wzorze
stanowsacymdodatek nr 1do SIWZ;

2. dokumentéw wymienionych w pkt 6.1.2, 6.1.3, 6.lidigjszej specyfikaciji,

. programu szkolenia wypetnionego z wykorzystanieronwzawartego w dodatku nr 9
do SIWZ oraz wg wskazazawartych w pkt 3.3 ppkt 3 SIWZ,

4. preliminarza kosztow wypetnionego osobno dlazd& czsci zamoOwienia z
wykorzystaniem wzoru zawartego w dodatkach nr:

8a do SIWZ dla agci nr 1,
8b do SIWZ dla cgci nr 2,
8c do SIWZ dla cgci nr 3,
8d do SIWZ dla oZci nr 4.

5. ramowego harmonogramu szkolenia wypetlnionego z wveysbaniem wzoru
zawartego w dodatku nr 10, wg wskazawartych w pkt.3.3 ppkt 5,6 i 7 SIWZ .

6.1.2 Oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzagce spetnianie przez Wykonawg
warunkéw, o ktérych mowa w pkt 5.3:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu — z wykorzystaniem
wzoru okrélonego w dodatku nr 2 do SIWZ,

2) wykaz wykonanych, a w przypadkiwiadczér okresowych lub aigtych rownie
wykonywanych ustug w zakresie niedlmym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i dawiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przedyweim terminu
sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresie, z

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Biuro Projektu m

ul. Kosciuszki 12a, pok. 17 WOJEWODZK]
97-500 Radomsko URZAD PRACY
tel. (044) 683—28—85, fax 683-28-55 Instytucja Posredniczaca 2 stopnia

e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl



UNIA EUROPEJSKA * > %

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSK

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

* %
* o

Projekt ,MOZEMY WIECEJ" wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

podaniem ich wartei, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcOw orazazaeniem
dokumentu potwierdzagego, ze ustugi te zostaly wykonane lula svykonywane
nalezycie — z wykorzystaniem wzoru oktenego w dodatku nr 4 do SIWZ,

3) wykaz o0sOb, ktore duala uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegand
odpowiedzialnych zawiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ialalifikacji
zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych dla wykonania zamowienia,
a takee zakresu wykonywanych przez nie czysmmraz informacj o podstawie do
dysponowania tymi osobami — z wykorzystaniem wzakteslonego w dodatku nr 5

do SIWZ,

4) oswiadczenie,ze osoby, ktore dma uczestniczgy w wykonywaniu zamodwienia,
posiadag wymagane uprawnienia, zeli ustawy nakladaj obowikzek posiadania
takich uprawnié¢ — ziazone w tréci wykazu osob stanowtego dodatek nr 5 do
SIWZ,

5) wykaz narzdzi, wyposaenia zaktadu 1 urgzen technicznych dogpnych
wykonawcy ustug w celu realizacji zamoOwienia wrazinformacph 0 podstawie
dysponowania tymi zasobami — z wykorzystaniem wakgslonego w dodatku nr 6

do SIWZ,

6.1.3 Oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzagce brak podstaw do wykluczenia
wykonawcy:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gmstania w okolicznéciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — z wykotaggeem wzoru okrdonego

w dodatku nr 3 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykéuméz w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy,wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznyckwoadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wymienione w ppkt.1);

3) aktualne z&wiadczenie wiéciwego naczelnika uedu skarbowego potwierdzage, ze
wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkéw lubwizaczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub aiehie na raty zalegtych
ptatncci, lub wstrzymanie w cadoi wykonania decyzji wkxiwego organu
podatkowegowystawione nie wczeniej niz 3 miesice przed uptywem terminu
sktadania ofert,

4) aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieéz8&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwagrde, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdnewo spoteczne, lub
potwierdzenieze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéu roztaenie
na raty zalegtych ptatdoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiciwego
organu —wystawione nie wczeniej niz 3 mieshce przed upltywem terminu
sktadania ofert;
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6.1.4 W zakresie potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiada okreslonym
wymaganiom przez Zamawiajcego Wykonawca ziay:

1) oswiadczenie,ze oferowane ustugi odpowiadapymaganiom okrdonym przez
Zamawiapcego np. w tr&ci formularza ofertowego w pkt 3.

6.2 Oferta wspdlna

Wykonawcy mog wspolnie ubiegasic o udzielenie zaméwienia (w ramach oferty wspdlnej
w rozumieniu art. 23 ustawy) pod warunkiepe taka oferta spetniabedzie nasfpujace
wymagania:

1) Wykonawcy wystpujacy wspolnie g zobownzani do ustanowieni®etnomocnika
do reprezentowania ich w pepbwaniu o0 udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego;

2) Oryginat petnomocnictwa lub kopia fwiadczona za zgoddé z oryginalem przez
notariusza powinien ldyzakhczony do oferty i zawietaw szczegolngci wskazanie:

a) postpowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy;

b) wszystkich wykonawcow ubieggjych s¢ wspoélnie o udzielenie zamoéwienia
wymienionych z nazwy z okékeniem adresu siedziby;

c) ustanowioneg®etnomocnikaoraz zakres jego umocowania;

3) Dokument petnomocnictwa musi bypodpisany przez wszystkich Wykonawcow
ubiegajcych st wspdlnie o udzielenie zamdwienia. Podpisy musg ztozone przez
osoby uprawnione do skladanigwsadczeé woli wymienione we wigciwym rejestrze
lub ewidencji Wykonawcow.

4) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1.3 SIWZ musi z340 osobno kazdy z
Wykonawcow skladagych ofert wspolr;

5) W odniesieniu do warunkéw olglenych w pkt. 5.3 SIWZ wymagania te mphy¢
spetnione wspodlnie przez wykonawcow skladgech ofert wspdllm (nie musi ich
spetnid kazdy z wykonawcow sktadagych ofere wspolmg osobno);

6) Oswiadczenia, formularze, dokumenty spmizone na zatzonych do SIWZ
wzorach, sklada i podpisuje w imieniu wszystkich Rblyawcow Petnomocnik
wpisujac W miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i advégkonawcy, nazwy
i adresy wszystkich Wykonawcow sktagiajch ofert wspolr;

7) Wszystkie kserokopie dokumentow zakczone do oferty mugzbyé opisane ,za
zgodnai¢ z oryginatem” i podpisaneprzezPetnomocnikg

8) Wszelka korespondencja prowadzonadzie przez Zamawiagego wyhcznie
z Petnomocnikiem, ktérego adres riglevpisa w formularzu ofertowym.

9) Jezeli oferta Wykonawcow wyspujacych wspolnie zostanie wybrana, Zamawagj
moze zaadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia pubbgn, umowy
regulupcej wspotprae tych Wykonawcow.
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6.3 Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospadij Polskiej

6.3.1 Jeeli wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, @rydh mowa w pkt 6.1.3 ppkt
2,3,4 - sklada dokument lub dokumenty wystawionkraju, w ktorym ma siedzip
lub miejsce zamieszkania, potwierdzag odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadekubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczduob
roztozenie na raty zalegtych platém lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wiaciwego organu,

6.3.2 Dokument, o ktérym mowa w pkt 6.3.1 lit. a, powimiey¢ wystawiony nie wczaiej
niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert. Dokumerkférym mowa w
pkt 6.3.1 lit. b powinien hywystawiony nie wczaiej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu skfadania ofert.

6.3.3 Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju w khdrwykonawca ma siedzb
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.3.1
SIWZ, zastpuje st je dokumentem zawierglym aswiadczenie zigone przed
notariuszem, wkxiwym organem glowym, administracyjnym albo organem
samorzdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migandaeszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania. Postanowienia
pkt 6.3.2 niniejszej SIWZ stosujegadpowiednio.

Rozdziat 7

Informacje o sposobie porozumiewania gizamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z wykonawcami

7.1 Postpowanie 0 udzielenie niniejszego zamowienia z zeastniem wyjtkdw
okreslonych w ustawie, prowadzigk zachowaniem formy pisemnej.

7.2  Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzisijezyku polskim.

7.3  Zamawiajcy wymaga, aby wszelkiego rodzajiwsadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje itp. (dalej zbiorczo Korespondehdjgty kierowane pisemnie na
adres:

Miejski O srodek Pomocy Spotecznej

ul. Kosciuszki 12a, 97-500 Radomsko

tel. (44) 683-28-85, fax (44) 683-28-55
Znak sprawy: NK.3411/2-6/11
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Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawegm powolyw& sic na wyej
podany znak sprawy

7.4 Zamawiajcy dopuszcza skiadanie korespondencji za pamdaksu. Jeeli
Zamawiajcy lub Wykonawca przekazuKorespondengj faksem,kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymara faksu.

7.5 Korespondengj przekazasn Zamawiagcemu za pomagcfaksu uwaa st za ztazom w
terminie, jeeli jej tres¢ dotarta do Zamawiagego na adres, podany w pkt. 7.3 SIWZ,
przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potadi®na pisemnie.

7.6 Oferty musza by¢ ztozone w formie pisemne;j.

7.7 Osoly uprawnion przez Zamawiagego do porozumiewaniagsz wykonawcami jest:
Kamilla Jabtaiska tel. nr 781 966 949 i Agnieszka Matek tel. (0883 28 85 wew. 28.

Rozdziat 8
Wymagania dotyczce wadium
Oferta nie musi byyzabezpieczona wadium.

Rozdziat 9
Termin zwigzania oferta
Termin zwhzania oferd — 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Wykonawcy zobowszani & zapozna sic doktadnie z informacjami zawartymi w
SIWZ i przygotowa oferig zgodnie z wymaganiami okflenymi w tym dokumencie.

10.2 Wykonawca ma prawo ztg¢ tylko jedra ofert.

10.3 Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w ninig¢jspecyfikacji musz spetnia
nastpujace wymogi:

a) oferta musi zostasporadzona w ¢zyku polskim z zachowaniem formy pisemnej,
np. na maszynie do pisania, komputerze lul tinwaly i czytelra technilg,

b) formularz ofertowy i wszystkie zgdzane dokumenty spadzone przez
Wykonawe (réwniez te zlazone na zajczonych do SIWZ wzorach) musby¢
podpisane - za podpisane uznajevgiasnoeczny podpis z pieetka imienm przez
osolg(-y) upowaniona(-e) do reprezentowania zgodnie z farmeprezentacji
Wykonawcy okrélona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej,

c) w przypadku, gdy Wykonawdub podmiot trzeci, o ktdrym mowa w art. 26 udi. 2
ustawy reprezentuje petnomocnik, do oferty musi bghczone petnomocnictwo
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Wykonawcy lub podmlotu trzeC|ego Petnomocnictwonboisi by zahczone w
formie oryginatu lub kopii p@wiadczone] za zgoddé z oryginalem przez
notariusza,

d) pozostate éwiadczenia i dokumenty (innezniwymienione w pkt. 6.2 ppkt 2 oraz
pkt. 10.3 lit. b, c, e i f SIWZ) naly zahczy¢ w formie oryginatow lub kopii
paswiadczonych za zgodté z oryginatem przez Wykonawclub wiasciwa(-e)
osolg(-y) upowaniom(-e) do reprezentacji danego Wykonawcy oraz musg
one sporzdzone w ¢zyku polskim, chybae specyfikacja stanowi inaczej,

e) dokument potwierdzagy, ze wykonawca &dzie dysponowat zasobami podmiotu
trzeciego niezédnymi do realizacji zamoOwienia, w szczegdicio pisemne
zobowizanie tego podmiotu, o ktérym mowa w pkt. 5.4 SIWaezy zahczy¢ w
formie oryginatu,

f) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubieg@jch st o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow, na ktorych zasobach Wykorsawmolega, kopie
dokumentow dotycxrych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw pomyn
by¢ poswiadczane za zgodidz oryginatem przez wykonawdub te podmioty.

10.4 Ewentualne poprawki w tékie oferty musz by¢ naniesione w czytelny sposob i
parafowane przez oseby) podpisujca(-e) ofert.

10.5 Okreslone w Rozdziale 6 SIWZ dokumenty skiaga s¢ na ofer¢, zaleca si
zaparafowé wtasnoecznie przez osaif-y) podpisujca(-e) ofert.

10.6 Dokumenty spormlzone w ¢zyku obcym, musg by¢ sktadane wraz z ich
ttumaczeniem naggyk polski. Thtumaczenie musi byposwiadczone przez osepy)
upowaniom(-e) do reprezentowania Wykonawcy.

10.7 Zaleca s ponumerowanie stron oferty oraz gm#enie w sposob trwaty wszystkich
kart oferty, przy czym Wykonawca i@ nie numerowastron niezapisanych.

10.8 We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pidexrh, Zamawiajcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o ¢oe pieczci, np. nazwa (firma), adres lub czytelny
podpis w przypadku pieegi imienne;.

10.9 W przypadku, gdyby oferta, $wiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje,
stanowice tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji Wykonawca winien, niezpé&j niz w terminie skladania
ofert, w sposoéb nie budaey watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanawajemnie
przedsgbiorstwa. Brak stosownego zastteria lgdzie traktowany jako jednoznaczna
zgoda na wiczenie catéci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji
postpowania oraz ich ujawnienie na zasadach déngch w ustawie.

Wykonawca nie _maze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert,

tj. nazwy (firmy) oraz adresu, a tak informacji dotyczcych ceny i terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptaticeawartych w ofercie (por. art. 86 ust. 4
ustawy).
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Zamawiajcy zaleca, aby informacje zasttpee, jako tajemnica przegbiorstwa byly przez
Wykonawe ztozone w oddzielnym opakowaniu (np. kopercie) z ozmakoem ,tajemnica
przedstbiorstwa” lub spite (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych eletdw oferty.

10.10 Oferke nalezy ztozy¢ w trwale zamknjtym opakowaniu (np. kopercie@pakowanie
powinno by oznakowane jako ,OFERTA” oraz opatrzone nazwrzedmiotu
zamoOwienia orapieczecia firmow a Wykonawcy (lub opisem w przypadku jej braku)
zawierajca, Co najmniej jegmazwe, adres, numer telefonu oraz faksuOpakowanie
zawierajce ofert powinno by zamknete i zabezpieczone przed otwarciem, bez
uszkodzenia, gwarantige zachowanie pouffai jej tresci do czasu otwarcia.

10.11 Opakowanie naley zaadresowai opisa& wedtug wzoru:
Miejski O srodek Pomocy Spotecznej
ul. Kosciuszki 12a, 97-500 Radomsko

10.12 Na opakowaniu powinien znajdowai¢ napis:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow i szkoke, w ramach projektu systemowego
»,Mo0 zemy wiecej” ktorego realizatorem jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomsku
wspotfinansowanego przez Uri Europejska zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozw0j i upowszechnianie aktywej integracji przez asrodki pomocy

spotecznej”, Dziatanie 7.1. Priorytet VII Programuoperacyjnego kapitat ludzki”

czeséNr............. ”
NIE OTWIERA C PRZED 02.11.2011r. godz. 9.30.

10.13 W przypadku oferty wspolnej naig na opakowaniu wymieaiz nazwy z okrdeniem
adresu siedziby — wszystkich Wykonawcowskiladagcych oferte wspdlm z
zaznaczanierRetnomocnika.

10.14 Wykonawcy ponoszwszelkie koszty wlasne zg@ane z przygotowaniem i zeniem
oferty, niezalenie od wyniku posfpowania.

10.15 Wykonawca mee wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty w formie pisemnej przed terminem skfadafert.

10.16 Wprowadzone zmiany musby¢ ztozone wg takich samych zasad jakzdoa oferta
tj. w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (np. kopgrz dopiskiem ,ZMIANA”
(pozostate oznakowanie wg pkt 10.11).

10.17 Opakowanie oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostanietwarte na ses;ji
publicznego otwarcia ofert przy otwieraniu ofertyykdnawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu popraw§ procedury dokonania zmian, zostatolaczone
do oferty.

10.18 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadafea wycof& oferk poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych dzgali wprowadzanie
zmian) z napisem na opakowaniu (np. kopercie) ,WYBQIE".
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10.19 Opakowanie oznakowane ,WYCOFANIE"¢thzie otwierane na sesji publicznego
otwarcia ofert w pierwszej kolejda. Opakowanie z ofertami, ktorych dotyczy
wycofanie nie bda otwierane.

10.20 W przypadku nieprawidiowego zaadresowania lub zagekan opakowania,
Zamawiajcy nie bierze odpowiedzialdo za zie skierowanie przesyiki i jej
przedterminowe otwarcie. Oferta taka niezmé udziatu w pogpowaniu.

Rozdziat 11

Opis sposobu udzielania wyjénien oraz modyfikacja tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia

11.1 Wykonawca mee zwroct sie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawi@j hiezwtocznie udzieli wyjaien,
jednak nie péniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert padunkiem
ze wniosek o wyjgnienie tréci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
wptynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert glarego w pkt 12.1 niniejszej SIWZ.

11.2 Jezeli wniosek o wyjanienie tréci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku o w§iéenie tréci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, o ktorym mowa w fikit1 niniejszej SIWZ., lub
dotyczy udzielonych wyjaien, zamawiaggcy maze udzielé wyjasnien albo
pozostawd wniosek bez rozpatrywania.

11.3 Przedtienie terminu skfadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku o
wyjasnienie tréci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia o ktd mowa w
pkt 11.1 niniejszej SIWZ.

11.4 Tres¢ zapyta wraz z wyj&nieniami Zamawiajcy przekae wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkdéw zamovéenbez ujawnianiazrodta
zapytania; tr& zapyta wraz z wyj&nieniami Zamawiajcy zamidci takze na stronie
internetowe] http://www.mops-radomsko.pl (na ktorej zostala zamieszczona
specyfikacja).

11.5 Zamawiajicy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Whykwcow.\

11.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawtgj maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmiené tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokogi@miarg
specyfikacji zamawiagy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcongrin
przekazano specyfikacjstotnych warunkow zaméwienia, oraz zafniga na stronie
internetowejhttp://www.mops-radomsko.pl Kazda wprowadzona zmiana stanie Si
czgscia SIWZ.

11.7 Jezeli w postpowaniu zmiana téei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zamdéwieniu, zamaw@j zamidéci ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie ZamoéwiRublicznych oraz na stronie internetowej
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11.8

12.1

12.2

12.3

12.4

13.1

13.2

13.3

Jezeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia o zamdwieniu jest niedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamauwoyaprzedtda termin sktadania
ofert i informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekama specyfikag istotnych
warunkéw zamowienia, oraz zaréee ja ha stronie internetowdjttp://www.mops-
radomsko.pPkt 11.7 niniejszej SIWZ stosuje idpowiednio.

Rozdziat 12
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego w Sekretariacie Miejskiegasi@dka
Pomocy Spotecznej ul. Koiuszki 12a, 97-500 Radomsko (budynek Agtnai 1) nie
pézniej niz do dnia 02.11.2011. r. do godz’9

Oferta zi@ona po terminie zostanie niezwiocznie zwrécona wgkecy bez
otwierania.

Publiczne otwarcie ofert nagi dnia 02.11.2011. r. o godz. *® w siedzibie w
siedzibie Miejskiego &odka Pomocy Spotecznej ul. kKwuszki 12a, 97-500
Radomsko budynek A.

Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcfart Zamawiajcy przekae
niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni yprotwarciu ofert, na ich
wniosek.

Rozdziat 13
Opis sposobu obliczenia ceny

Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinierkiadnie i szczego6towo
zapozné sie ze specyfikagj istotnych warunkow zamowienia zwlaszcza z rozenmat
3,4,13i109.

Wykonawca uwzgldniajpc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej AW
powinien w zaproponowanych cenach uwdgi¢c wszelkie koszty zwizane z

wykonywaniem przedmiotu zamowienia, niedbe dla prawidiowego i petnego
wykonania przedmiotu zaméwienia, dopetnieniem olekéw wynikapcych z

przepisoéw prawnych, umowy, specyfikacji istotnycarunkéw zamdwienia.

Wykonawca przygotuje preliminarz kosztow, w ktorymyszczegolni ceny za
poszczegolne ustugi, tj. ceny brutto zac¢er praktyczne, teoretyczne, egzaminy,
badania lekarskie, psychologicznezgk sa wymagane w ramach szkolenia/kursu),
materiaty dydaktyczne, biurowe oraz &loe do zaj¢ praktycznych, a tale
dodatkowe materiaty ktore stasi¢ wtasndcia uczestnikow kursow/szkale catering,
ubezpieczenie od nagistw nieszcgliwych wypadkdéw. Poda rowriecere brutto
jednej osobogodziny szkolenia/kursu, ¢darutto za jednego uczestnika orazzny
koszt brutto szkolenia/kursu. Wskazane ceny zaydesszystkie niezédne koszty
Zwiazane z wykonywaniem przedmiotu zamdéwienia m.in. agyndzenie
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wyktadowcow/instruktorow, koszt sal, spta, koszt wszelkich niezidnych do
prowadzenigwiczen: materiatdw, surowcoéw, ubfiaochronnych iinne niezdne.

taczny koszt brutto szkolenia /kursu stanéwédzie iloczyn liczby uczestnikow i ceny za
jednego uczestnika podanej w poz. 13 preliminartak-obliczona cere Wykonawca poda w
formularzu ofertowym i bdzie ona stanowita cen ktéra Zamawiajcy bedzie brat pod
uwag; podczas oceny ofert.

13.4 Ceny jednostkowe podane w pozycjach 2-13 pozpstaje i nie ulegnzmianie przez
caly okres realizacji zamowienia.

13.5 Wykonawca w formularzu ofertowym poda:
a) cerg bruttoza wykonanie przedmiotu zamowienia dla kzdej czesci osobno.

Uwaga: llosci uczestnikdw szkofe /kurséw podane w ramach Abej czsci zamowienia
w rozdziale 19 s ilosciami maksymalnymi i mag sic zmniejszy¢. Zamawiajcy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie za przeszkolenie jedyni&tytznej ilasci uczestnikow,
Wykonawcy nie przystugajzadne roszczenia w stosunku do Zamayago w zwazku ze
zrealizowaniem ustugi dla mniejszej §6b uczestnikdw. Cena ofertowza zrealizowanie
zamowienigest jedynie wartcscia stuzaca do poréwnania ofert. Rozliczenia za wykonan
ustug: beda dokonywane w oparciu o stawki jednostkowe w odergsa do faktycznej liczby
0s6b, wobec ktérych zrealizowano dany rodzaj ustugi

13.6 Dla poréwnania ofert Zamawigjy bedzie brat pod uwagcere bruttoza wykonanie
przedmiotu zamowienia w zakresie kadej czgsci osobno.

13.7 Jeeli ztozono ofert, ktorej wybor prowadzitby do powstania obauku
podatkowego Zamawi@ego zgodnie z przepisami o podatku od towarowigus/
zakresie dotycrym wewrntrzwspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawigj w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej wj sieEny podatek od towarow i ustug,
ktéry miatby obowazek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami (art. 91 ust. 3a
ustawy).

13.8 Wszystkie wartéci podane w formularzu ofertowym powinnydlyczone w ztotych
polskich z doktadnéxia do dwdch miejsc po przecinku w rozumieniu ustavgnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 105@zpzm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. o denominaciji ztotego (Dz. U. Nr 84, po26 % p&n. zm.).

13.9 Zamawiajcy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w watutdcych.

13.10 Zamawiajcy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamawigblicznych, poprawi
w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzghieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajce na niezgodrigi oferty ze specyfikagjistotnych warunkow
zamoOwienia niepowodage istotnych zmian w téei oferty

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Biuro Projektu m
ul. Kosciuszki 12a, pok. 17 WOJEWODZKI
97-500 Radomsko URZAD PRACY

tel. (044) 683—28—85, fax 683-28-55 Instytucja Posredniczaca 2 stopnia
e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl




UNIA EUROPEJSKA * > %

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |+  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt ,MOZEMY WIECEJ" wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

- niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

Rozdziat 14

Opis kryteriow, ktorymi zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu ocerofert

14.1 Kiryteria oceny ofert i znaczenie tych kryteriow:
1) Czesé nr 3:
a) cena—- 60 %
b) doswiadczenie Wykonawcy — 40 %

2) Czesénrl nr2, nr4..
a) Cena— 100 %

14.2 Sposob oceniania ofert:
1) Czes¢ nr 3:
a) kryterium cena:

w kryterium cena w ktérym Zamawigjemu zaley, aby Wykonawca przedstawit jak
najnizszy wskanik (cena), zostanie zastosowany gpsjcy wzor:

Liczba Cn

zdobytych= —--mmeeee- x 100 x waga keyium 60%
punktow Cb

Gdzie:

Cn — cena najnisza wérod ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badane;j

100 — wskanik staty

60 %  — procentowe znaczenie kryterium ceny

Liczba punktow, ktés mozna uzyské dla kadej czsci oddzielnie w ramach kryterium cena
obliczona zostanie przez podzielenie ceny rapgj z ofert przez cenocenianej oferty i
pomnaenie tak otrzymanej liczby przez 100 punktéw i w&gyterium, ktog ustalono na
60%.

b) doswiadczenie Wykonawcy

Liczba przeprowadzonych przez Wykonavezkolér grupowych obejmugych, co najmnigj
3 osoby, kade zwhzanych z tematykoferowanego szkolenia/kursu — nie mnigj ni
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2 szkolenia/kursy grupowe w okresie ostatnich izt przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziatalfe jest krotszy — w tym okresie.
Oceny oferty pod wzgtlem tego kryterium Zamawtigy dokona na podstawie zezonego
do oferty wykazu wykonanych ustug i dokumentéw pgdetdzajcych, ze zostaty one
wykonane nalgycie, np. referenciji.

Uwaga: Jeeli wykonawca wskze, ze wykonat szkolenie/kurs, w ktérym uczestniczytoiepn
niz 3 osoby, hdz wskaze mniej nk 2 szkolenia/kursy - otrzyma 0 punktow.

Oceny oferty pod wzgtlem tego kryterium Zamawigy dokona na podstawie zezonego
do oferty wykazu wykonanych ustug i dokumentéw pgdetdzajcych, ze zostaty one
wykonane nalgycie, np. referenciji.

W kryterium déwiadczenie Wykonawcy, w ktorym zamawaeg¢mu zaley, aby Wykonawca
przedstawit jak najwiszy wskanik (doswiadczenie), zostanie zastosowany ¢gaghcy
wzOr:

Liczba Db

zdobytych= ——-mmeeee- x 100 x waga keyium40%

punktow Dn

Gdzie:

Db — déwiadczenie oferty badanej

Dn — déwiadczenie najwytsze vérod ofert nie odrzuconych
100 — wskanik staty

40 %  — procentowe znaczenie kryterium ceny

Liczba punktéw, kt&r mozna uzyské dla kadej czsci oddzielnie w ramach kryterium
doswiadczenie Wykonawcy obliczona zostanie przez padmie wskanika dégwiadczenia

ocenianej oferty przez wskaik doswiadczenia najwiszego z ofert i pomrenie tak

otrzymanej liczby przez 100 punktow i wekyyterium, ktda ustalono na 40%.

taczna liczba punktow dla kdej czsci oddzielnie zostanie obliczona poprzez zsumowanie
wszystkich punktow uzyskanych wg wej podanych kategorii.

2) Czesénrl nr2 nr4.:
a) kryterium cena:

w kryterium cena, w ktorym zamawigemu zaley, aby Wykonawca przedstawit jak
najnizszy wskanik (cena), zostanie zastosowany gpgjcy wzor:
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Liczba Cn

zdobytych= ——-meommee- x 100 x waga keyium 100%
punktow Cb

Gdzie:

Cn — cena najmisza wérod ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badanej

100 — wskanik staty

100 % - procentowe znaczenie kryterium ceny

Liczba punktow, ktGx maozna uzyské dla kadej czsci oddzielnie w ramach kryterium cena
obliczona zostanie przez podzielenie ceny tiapgj z ofert przez cenocenianej oferty i
pomnaenie tak otrzymanej liczby przez 100 punktow i w&gyterium, ktop ustalono na
100%.

14.3 Jeeli nie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na te@ dwie lub wecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innychitéaiéw oceny ofert, zamawigy
spasrod tych ofert wybiera ofegtz nizsz cen.

14.4 Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych  widw
przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie w/weaigw. Oferta wypetniaca
W nhajwyzszym stopniu wymagania okfene w powyszych kryteriach otrzyma
maksymalgn liczbe punktow. Pozostatym Wykonawcom, spetaigim wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mnajggroporcjonalnie mniejsza)
liczba punktéw.

14.5 Zamawiajcy zastosuje zaokglanie kadego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

Rozdziat 15

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

15.1 Wybranemu wykonawcy, zamawaay okreli miejsce i termin podpisania umowy.
Termin zawarcia umowy nie ulec zmianie w przypadku skorzystania przez kjdre
z Wykonawcéw zerodkow ochrony prawnej. O nowym terminie zawarcmowy
wybrany Wykonawca zostanie poinformowany.

15.2 Osoby reprezentage wykonawe przy podpisywaniu umowy powinny posi&dae
soly dokumenty potwierdzage ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to niedalzie wynika& z dokumentéw zatzonych do oferty.
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Rozdziat 16
Wymagania dotyczce zabezpieczenia nakgtego wykonania umowy
Zamawiagcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaiyigo wykonania umowy.

Rozdziat 17
Istotne dla stron postanowienia umowy

17.1 Wszystkie istotne postanowienia umowy wraz z wysokokar umownych z tytutu
niewykonania lub nienalgtego wykonania umowy oraz ze szczegétowym zakresem
obowiazkbw Wykonawcy zwizanych z realizagj przedmiotu zamdwienia zawarte
zostaty we wzorze umowy stanawym dodatek nr 7 do niniejszej SIWZ.W zvaizku
z mazliwoscia sktadania ofert eggciowych postanowienia dotygze opisu przedmiotu
umowy zostam przekopiowane z zawartego w SIWZ opisu przedmaatmowienia
do umowy odpowiednio dla danejegzi zamodwienia.

17.2 Wykonawca akceptuje & wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia,
stanowscego dodatek do niniejszej SIWZsvaadczeniem zawartym w e
formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalaree wzorze nie podlegaj
zmianie przez Wykonawc Przygcie przez Wykonawgpostanowié wzoru umowy
stanowi jeden z warunkow imaosci oferty.

17.3 Zamawiajcy zastrzega maiwos¢ istotnej zmiany umowy, warunki takiej zamiany
zawarte zostaty we wzorze umowy stargeym dodatek nr 7 do niniejszej SIWZ.

Rozdziat 18
Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postgpowania o0 udzielenie zamowienia

18.1 Wykonawcy, a take innemu podmiotowi, j@li ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub r® ponigé¢ szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego przepisow ustawy — Prawo zamawpeiblicznych przystugajsrodki
ochrony prawnej ok&tone w Dziale VI ustawy.

18.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwienmaz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugujréwniez organizacjom wpisanym na kst
organizacji uprawnionych do wnoszenieodkow ochrony prawnej, prowadzpn
przez Prezesa Ugdu.

Czesé 1l
Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych wamkéw zamowieni
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Rozdziat 19
Opis czsci zamowienia, jeeli zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert @gciowych

19.1 Zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofertéziowych.

Cze$é 1 — Szkolenie z zakresu kegjowasci w matej firmie wspomaganej komputerem

1. Przewidziano do przeszkolenia maksymalnie 2 wsob

Szkolenie zostanie sfinansowane @®dkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach projektu systemowego “kEmy wikce]” Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwéj i
upowszechnianie aktywnej integracji przegroolki pomocy spotecznej ”, Dziatanie 7.1.
Priorytet VII Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Nazwa i kod dotyery przedmiotu zaméwienia olgleny we Wspdlnym Stowniku
Zamowier (CPV) :

Gtéwny przedmiot:

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Dodatkowy przedmiot:

80533000-9 Ustugi zapoznawaniaytkownika z obstug komputera i ustugi szkoleniowe
80400000-8 Ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne

3. Liczba godzin szkolenia

Zajecia winny obejmowéa 190 godzin dydaktycznych (godzina szkolenia = gualtekcyjna

= 45 min) przeznaczonych na jednego uczestnika lszico W tym 140 godzin
dydaktycznych szkolenia z zakresuekgiwasci oraz 50 godzin dydaktycznych z zakresu
obstugi komputera.

Do zaje¢ dydaktycznych nie zalicza s czasu przeznaczonego na przeprowadzenie
egzaminu.

Zaliczenie egzaminu do za¢ dydaktycznych bedzie skutkowato odrzuceniem oferty,
poniewaz jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tr&ci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

4. Zakres tematyczny szkolenia

Program powinien obejmowaco najmniej:
- zagadnienia og0lne dotygze rachunkowszi,
- ksiggi rachunkowe,
- charakterystyka aktywow i pasywow oraz ewidencjarapji bilansowych
- ewidencja operacji wynikowych
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- obstuga programu F-K

- obstug komputera wraz z wyszukiwaniem ofert pracy przeternet oraz
zaktadaniem wiasnej skrzynki e-mail — minimum 5@za lekcyjnychw tym:

e podstawowe wiadon$gi o edytorze MS Word [podstawowe wiadaitioo oknie
roboczym Word'a i zasadach edycji dokumentu; foowanie znakow,
formatowanie akapitéw, formatowanie strony, przggenie dokumentu do druku,
tworzenie tabel, postugiwanie ¢sigotowymi szablonami dokumentow (fax, list,

zyciorys),itp.],
* podstawowe wiadongoi o arkuszu kalkulacyjnym MS Excel [arkusz kallaygy,

formatowanie tabel i arkusza, wykresy, podstawowaezdzanie listami danych,
wydruk arkusza, zabezpieczenie arkusza i skorostpyu

Kazda osoba podczas za¢ winna posiad& do dyspozycji jeden komputer (Windows
minimum wersja XP).

5. Materialy szkoleniowe dla uczestnikéw

Wymagane jest, aby kdy z uczestnikbw otrzymat opatrzone logo Unii Ewgjsgiej i
projektu materiaty dydaktyczne i biurowe, zgodnigakresem tematycznym szkolenia, w
ilosci i asortymencie nieziolnym do prawidtowej realizacji programu szkolerkijre stag

sic wlasndcia uczestnika szkolenia. Komplet materiatéw dydakiych i biurowych dla
uczestnika szkolenia winien zawiérarzynajmniej: materiaty dydaktyczne przygotowane
przez trenera (dwa paghzniki, jak rownie trwale zszyte materialy z zakresu wyktadanych
zaj¢) + ankieta ewaluacyjna oraz tegzkotatnik, dtugopis, program szkolenia.

6. Za&wiadczenia

Wykonawca wyda uczestnikom szkoleniaswi@dczenia o jego ukm@zeniu opatrzone
kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kalpitaudzki, Unii Europejskiej z
odniesieniem Unia Europejska Europejski Fundusziéspay, Instytucji Pérednicacej 2
Stopnia tj. Wojewddzkiego Uedu Pracy w todzi oraz Realizatora Projektu Miejgkie
Osrodka Pomocy Spotecznej zgodnie z obmaujacymi ,Wytycznymi dotycacymi
oznaczania projektéow w ramach Programu Operacyjiéegmutat Ludzki (POKL), ktore &
dostpne na stroniewww.efs.gov.p! Za&wiadczenia o ukéczeniu szkolenia winno By
zgodne z wzorem zawartym w Rozpgizeniu MEN z dnia 03 lutego 2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wyedgolnej, umigjtnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych.
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Czeéé 2 — Szkolenie z zakresu pracownik administracyjne- biurowy

1. Przewidziano do przeszkolenia maksymalnisdby.

Szkolenie zostanie sfinansowane @®dkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach projektu systemowego ’kemy wkce]” Poddziatanie 7.1.1 ,Rozw¢j i
upowszechnianie aktywnej integracji przegroaki pomocy spotecznej ”, Dziatanie 7.1.
Priorytet VII Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Nazwa i kod dotyery przedmiotu zamdéwienia olgleny we Wspdlnym Stowniku
Zamowier (CPV) :

Gtowny przedmiot:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Dodatkowy przedmiot:

80533000-9 Ustugi zapoznawaniaytkownika z obstug komputera i ustugi szkoleniowe
80400000-8 Ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne

3. Liczba godzin szkolenia

Zajecia winny obejmowa 140 godzin dydaktycznych (godzina szkolenia = gualtekcyjna
=45 min) przeznaczonych na jednego uczestnikaleaia.

Do zaje¢ dydaktycznych nie zalicza s czasu przeznaczonego na przeprowadzenie
egzaminu.

Zaliczenie egzaminu do za¢ dydaktycznych bedzie skutkowato odrzuceniem oferty,
poniewaz jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tr&ci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.

4. Zakres tematyczny szkolenia

Program powinien obejmowaco najmniej:
- schemat organizacyjny.
- zadania sekretariatu.
- organizacja obiegu dokumentow, przyjmowanie koradpacji.
- ewidencjowanie, archiwizacja dokumentow.
- korespondencja biurowa.
- dokumentacja handlowa, faktury VAT, rachunki.
- klasyfikacja dokumentéw i systemy przechowywanit ak
- techniki sporadzania ranych dokumentow biurowych.
- rozliczanie podrgy stuzbowe;j.
- sprawna komunikacja z klientem.
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- bariery komunikacyjne i sposoby ich likwidowania

- zaradzanie czasem.

- zasady podziatu pracy.

- metody planowania i prowadzenia sekretariatu.

- savoir — vivre w ustugach firmy.

- rozmowy telefoniczne w biurZe.

- przyjmowanie interesantow.

- obstuga: faxu, kserokopiarki, drukarki, skaneragdoiwnicy.

- podstawy obstugi komputera (Word, Excel, Pakiet Op#ice)

5. Materialy szkoleniowe dla uczestnikéw

Wymagane jest, aby kdy z uczestnikbw otrzymat opatrzone logo Unii Ewgjsgiej i
projektu materiaty dydaktyczne i biurowe, zgodnigakresem tematycznym szkolenia, w
ilosci i asortymencie niezidnym do prawidlowej realizacji programu szkolerk&jre stay

sie wlasndcia uczestnika szkolenia. Komplet materiatow dydaktyech i biurowych dla
uczestnika szkolenia winien zawiérarzynajmniej: materiaty dydaktyczne przygotowane
przez trenera (jeden pageznik, jak réwnie, trwale zszyte materiaty z zakresu wyktadanych
zag¢) + ankieta ewaluacyjna oraz tegzkotatnik, dtugopis, program szkolenia.

6. Za&wiadczenia

Wykonawca wyda uczestnikom szkoleniasvgiadczenia o jego uk@zeniu opatrzone
kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitaudzki, Unii Europejskiej z
odniesieniem Unia Europejska Europejski Fundusziéspay, Instytucji Pérednicacej 2
Stopnia tj. Wojewddzkiego Uedu Pracy w todzi oraz Realizatora Projektu Miejgkie
Osrodka Pomocy Spotecznej zgodnie z obxaujacymi ,Wytycznymi dotycacymi
oznaczania projektéow w ramach Programu Operacyjiéegmutat Ludzki (POKL), ktore &
dostpne na stroniewww.efs.gov.p! Za&wiadczenia o ukéczeniu szkolenia winno By
zgodne z wzorem zawartym w Rozpgizeniu MEN z dnia 03 lutego 2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wyedgolnej, umigjtnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych.

Cze$é 3 - Szkolenie z zakresu technolog rob6t wykazeniowych

1. Przewidziano do przeszkolenia maksymalnie 5 .0s6b

Szkolenie zostanie sfinansowane @®dkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach projektu systemowego “kEmy wice]” Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwéj i
upowszechnianie aktywnej integracji przegroolki pomocy spotecznej ”, Dziatanie 7.1.
Priorytet VII Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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2. Nazwa i kod dotyery przedmiotu zamoéwienia olileny we Wspodlnym Stowniku
Zamowier (CPV) :

Gtéwny przedmiot:

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
Dodatkowy przedmiot:

80400000-8 Ustugi edukacji oso6b dorostych oraz inne
3. Liczba godzin szkolenia

Program szkolenia skfaélasic bedzie ze 180 godzin dydaktycznych (godzina szkolenia
godzina lekcyjna = 45 min) przeznaczonych na jednezestnika szkolenia w tym:
Wymagana ilé¢ godzin: zajcia teoretyczne - 53 godziny, zeija praktyczne - 127 godzin.
Maksymalna ilé¢ zag¢ dziennie do 8 godzin.

Do zaje¢ dydaktycznych nie zalicza $i czasu przeznaczonego na przeprowadzenie
egzaminu.

Zaliczenie egzaminu do zaj¢ dydaktycznych bedzie skutkowato odrzuceniem oferty,
poniewaz jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tr&ci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

4. Zakres tematyczny szkolenia

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikOw dgomywania prac mdzy innymi:
podtogowych, malarskich, glazurniczych. Zakres tgecmny szkolenia powinien obejmowa
CO najmniej:

Czesé¢ | — Dokumentacja techniczna oraz podstawy dziatalokci gospodarcze;j
- Elementy rysunku technicznego;
- Konstrukcje geometryczne;
- Rzuty prostoktne i aksonometryczne;
- Rysunek budowlany;
- Rysunek odgczny;
- Wiadomdaci o barwach;
- Rysunek zawodowy;
- Czytanie dokumentacji technicznej architektonicboudlowlanej;
- Elementy miernictwa budowlanego;

- Rysunek inwentaryzacyjny.
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Czesé 1l — Technologia robot wykonczeniowych

- Wprowadzenie do zawodu technologa robot wykiczeniowych (podstawowe roboty
wykonczeniowe i ich znaczenie w budownictwie, transpagtzny i mechaniczny
materiatdbw do robdt wykiczeniowych, rusztowania do robot wylazeniowych, etyka

zawodowa itp.);

- Ogolne wiadomdci o obiektach budowlanych (podstawowe pe@fia zwhzane z
budownictwem- cgci i wyposaenie techniczne budynkow, ogodlna charakterystyka,

rodzaje i zakres robot wykozeniowych.

- Proste roboty murarskie (materiaty do wznoszenia murOw: ceramiczne, z roeto

komorkowego, gipsu i inne):

- rodzaje zapraw budowlanych, sposoby ich przygotiayanviasciwosci, klasy
wytrzymalacci,

- 0g0lne zasady wkania murdéw,

- sposoby murowania,

- wykonywaniescianek dziatowych z ednych materiatow,

- obudowa pionow sanitarnych,

- osadzanie stolarki budowlanejlusarki,

- warunki techniczne wykonania i odbioru rob6t mukaots,

- obmiar robot,

- rozliczenie materiatow,

- przepisy BHP oraz ppo

- Roboty tynkarskie i oktadzinowe:

- materiaty do wykonywania tynkéw i mas szpachlowyadgatki, gruntowniki,

- narzdzia, sprzt i urzadzenia mechaniczne: opis, zastosowanie, zasadygbist
konserwacji,

- rodzaje podtay oraz sposoby ich przygotowania,

- rodzaje tynkow (podziaty),

- tynkowanie ¢czne,
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- tynkowanie mechaniczne,

- wykonywanie tynkéw dekoracyjnych,

- wykonywanie cienkich tynkébw z mas szpachlowych, nplych tapet i tynkow
akrylowych,

- naprawy tynkow,

- materiaty do wykonywania oktadzin wewtrenych i zewstrznych,

- wykonywanie okfadziciennych,

- mocowanie ptyt z suchego tynku na zaprawie, rusngtalowym i drewnianym,

- sufity podwieszane na konstrukcji drewnianej oraastrukcji z profili stalowych,

- ocieplanie elewacji w tnych systemach,

- roboty remontowo i naprawcze,

- warunki techniczne wykonania i odbioru robét tyrdkéeh i oktadzinowych,

- obmiar robdt,

- rozliczenie materiatow,

- przepisy BHP oraz ppo

- Roboty malarskie i tapeciarskie:
- rodzaje technik malarskich, zasady ich doboru,

- procesy technologiczne w robotach malarskich (prayganie materiatow i podia,
wykonanie powioki),

- materiaty do rob6t malarskich,

- narzdzia eczne do rob6t malarskich,

- aparaty i mechaniczne nadzia malarskie,

- rodzaje podigy i sposoby ich przygotowania pod roboty malarskie,

- wykonywanie robdét malarskich w poszczegélnych tdcwh w zalenosci od
wymaga jakasciowych,

- dekoracyjna obrobka powierzchni powtok,

- materiaty do robot tapeciarskich,

- procesy technologiczne w robotach tapeciarskich,

- harzdzia i spret do wykonywania tapetowania,

- rodzaje podigy i przygotowanie ich pod tapetowanie,
- przygotowanie klejow i tapet,

- przyklejanie tapet,
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roboty remontowe i naprawcze,

warunki techniczne wykonania i odbioru robot métans i tapeciarskich,
obmiar robot,

rozliczenie materiatéw;

przepisy BHP oraz pgo

Roboty stolarskie:

drewno (charakterystyka materiatu),

materialy dodatkowe (oktadziny z tworzyw sztucznyabkucia, kleje, srodki
impregnugce itp.)

narzdzia, sprzt i urzadzenia do montai stolarki,

ogolna klasyfikacja wyrobéw stolarki budowlanej,

osadzanie i mongastolarki,

wykonywanie prostych elementéw stolarki budowlapepawlaczy itp.
monta mebli wbudowanych,

materiaty stosowane na boazerie,

monta boazerii,

wykanczanie i konserwacja stolarki,

roboty naprawcze, odbiér robét stolarskich,

przepisy BHP oraz ppgo

Roboty podtogowe:

podstawowe pearia ( podziat podtdg, wikaiwosci, izolacyjnag¢, dylatacje, podiogi
ptywajace itp.)

konstrukcja podtog,

maszyny, urazdzenia i nargdzia do robét podtogowych,

wykonywanie izolacji i podktadéw pod nawierzchniedppgowe, w tym podkiaddéw
samopoziomuijcych,

wykonywanie podtdg z materiatdbw: mineralnych, twawzsztucznych, materiatow
drewnianych,

wykanczanie i konserwacja posadzek,

remont i przebudowa posadzek,

warunki techniczne wykonania i odbioru rob6t podigch,
obmiar robot,

rozliczenie materiatow,
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- przepisy BHP oraz pgo
W _ramach realizacji_zaje¢ praktycznych Wykonawca winien zapewné materialy w
ilosci:

- plyta GK zielona — 250 i(dodatkowo stele);

- wetna mineralna — 137,5%m

- glazura podiogowa (mrozoodporna) wraz z n¢elrtymi elementami do patenia
112,5 nf ptytek (4. klej, fuga, unigrunt i inne) — 106,25m

- farba + podktad do jednokrotnego pomalowania 375 m

- ocieplenie posadzki (konstrukcja legarowa wypetaiovetry mineralra o grubdgci
150 mm, pokrycie: deski o grufm 1 cal) na powierzchni 150%m

- WC kompakt wraz z ospgtem;
- kabina prysznicowa;

Kazdy z uczestnikbw szkolenia w ramach realizacjie&gjraktycznych ma wykorzysta
materialy w ildci: 50nf plyty GK zielonej, 27,5rh wetny mineralnej, 21,25 mglazury
podtogowej, farba wraz z podktadem do jednokrotnegmalowania 75 fmoraz 30 m desek
o grubdci 1 cala oraz inne materialy moatave umaliwiajace podiczenie WC i kabiny np.
uszczelki, rurki, kotki montaowe, itp.

Koszt materiatdw oraz ich zakup wykorzystanych do ealizacji zajeé praktycznych
nalezy uwzglednié w kalkulacji kosztoéw szkolenia.

5. Materialy szkoleniowe dla uczestnikéw

W cenie szkolenia winien Byzapewniony dla kalego uczestnika pakiet déwiczen
praktycznych. Uczestnicy szkolenia winni éigapewniony spkz, jak réwnig wszelkie
niezledne do prowadzenia zdéj praktycznych materialty w k@i i asortymencie
umazliwiajacym wykonanie zag praktycznych przez kaego uczestnika szkolenia na
kazdych zagciach z danej tematyki.

Wykonawca wyposgy uczestnikdw w materiaty ochronne: m. igkawice itp.

Wymagane jest, aby kdy z uczestnikbw otrzymat opatrzone logo Unii Ewgjsgiej i
projektu materiaty dydaktyczne i biurowe, zgodnigakresem tematycznym szkolenia, w
ilosci i asortymencie niezidnym do prawidlowej realizacji programu szkolerk&jre stay

sie wlasndcia uczestnika szkolenia. Komplet materiatow dydaktyech i biurowych dla
uczestnika szkolenia winien zawiérarzynajmniej: materiaty dydaktyczne przygotowane
przez trenera (dwie kgiki o tematyce odpowiadgiej przedmiotowi szkolenia, jak réwiie
kolorowe czasopismo, trwale zszyte materialy z eslrwyktadanych z@t) + ankieta
ewaluacyjna oraz tecgknotatnik, dtugopis, program szkolenia.

6. Za&wiadczenia

Wykonawca wyda uczestnikom szkoleniaswi@dczenia o jego ukm@zeniu opatrzone
kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kalpitaudzki, Unii Europejskiej z
odniesieniem Unia Europejska Europejski Funduszespay, Instytucji Pérednicacej 2
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Stopnia tj. Wojewddzkiego Uegdu Pracy w todzi oraz Realizatora Projektu Miejgkie
Osrodka Pomocy Spotecznej zgodnie z obmaujacymi ,Wytycznymi dotycacymi
oznaczania projektéow w ramach Programu Operacyjiéegutat Ludzki (POKL), ktore &
dostpne na stroniewww.efs.gov.p! Za&wiadczenia o ukéczeniu szkolenia winno By
zgodne z wzorem zawartym w Rozpgizeniu MEN z dnia 03 lutego 2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wyedgolnej, umigjtnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych.

Czes¢ 4 — Szkolenie z zakresu magazynier - hurtownik zastosowaniem komputera i
fakturowaniem

1. Przewidziano do przeszkolenia maksymalnie 14.0s6

Szkolenie zostanie sfinansowane @®dkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach projektu systemowego ’kemy wkce]” Poddziatanie 7.1.1 ,Rozw¢j i
upowszechnianie aktywnej integracji przegroaki pomocy spotecznej ”, Dziatanie 7.1.
Priorytet VII Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Nazwa i kod dotyery przedmiotu zamoéwienia olileny we Wspodlnym Stowniku
Zamowier (CPV) :

Gtowny przedmiot:

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Dodatkowy przedmiot:

80533000-9 Ustugi zapoznawaniaytkownika z obstug komputera i ustugi szkoleniowe
80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne

3. Liczba godzin szkolenia

Nalezy przedstawd program wszystkich z&f obejmupcy 185 godzin dydaktycznych

(godzina szkolenia = godzina lekcyjna = 45 min)egraczonych dla jednego uczestnika
szkolenia. W tym 135 godzin dydaktycznych =z zakressagazynieturtownik

z zastosowaniem komputera i fakturowaniem oraz 6@zip dydaktycznych z zakresu

obstugi komputera.

Do zaje¢ dydaktycznych nie zalicza $i czasu przeznaczonego na przeprowadzenie
egzaminu.

Zaliczenie egzaminu do za¢ dydaktycznych bedzie skutkowato odrzuceniem oferty,
poniewaz jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tr&ci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

4. Zakres tematyczny szkolenia

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejméwa najmniej:
- podziat magtku jednostki,
- obowiazki magazyniera,
- zabezpieczenie magazynow,
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- podziat zapasow,

- dokumenty magazynowe,

- wycena majtku,

- odpowiedzialné materialna,

- postpowanie w przypadku stwierdzeniaznic w przygciu na stan magazynu,
- postpowanie w przypadku stwierdzeniaznic inwentaryzacyjnych,

- gospodarka magazynowa.

- obstug; komputera wraz z wyszukiwaniem ofert pracy przeerhet oraz
zaktadaniem wiasnej skrzynki e-mail — 50 godzircighkychw tym:

podstawowe wiadongci o edytorze MS Word [podstawowe wiadaitioo oknie
roboczym Word’a i zasadach edycji dokumentu; foownanie znakow,
formatowanie akapitow, formatowanie strony, przygainie dokumentu do druku,
tworzenie tabel, postugiwaniezgijotowymi szablonami dokumentow (fax, list,
zyciorys),itp.],
. podstawowe wiadongeoi o arkuszu kalkulacyjnym MS Excel [arkusz
kalkulacyjny, formatowanie tabel i arkusza, wykrgsgdstawowe zaggzanie listami
danych, wydruk arkusza, zabezpieczenie arkuszaroskytu itp.]

Kazda osoba podczas za¢ winna posiad& do dyspozycji jeden komputer (Windows
minimum wersja XP). Program szkolenia powinien obaphowaé najnowocz&niejsze
metody prowadzenia magazynu/hurtowni.

5. Materialy szkoleniowe dla uczestnikow

Uczestnicy szkolenia winni miezapewniony spkg jak rowniez wszelkie niezbdne do
prowadzenia¢wiczen materialy. Uczestnicy szkolenia powinni @hiedwniez zakupiorn
odziez ochronn.

Wykonawca zobowizany ledzie wyposay¢ kazdego uczestnika zg w opatrzone logo Unii
Europejskiej i projektu materiaty dydaktyczne i towe, zgodnie z zakresem tematycznym
szkolenia, w il@éci i asortymencie niezidnym do prawidtowej realizacji programu szkolenia,
ktore staj sie wlasndcia uczestnika szkolenia. Komplet materiatdw dydakiych i
biurowych dla uczestnika szkolenia winien zawdepzynajmniej: materiaty dydaktyczne
przygotowane przez trenera ( dwie d&& o0 tematyce odpowiadajej przedmiotowi
szkolenia, jak rownie trwale zszyte materialy z zakresu wykladanyche@aj ankieta
ewaluacyjna oraz tecgknotatnik, dtugopis, program szkolenia.

6 . Z&wiadczenia

Wykonawca wyda uczestnikom szkoleniaswi@dczenia o jego ukm@zeniu opatrzone
kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kalpitaudzki, Unii Europejskiej z
odniesieniem Unia Europejska Europejski Fundusziéspay, Instytucji Pérednicacej 2

Stopnia tj. Wojewddzkiego Uedu Pracy w todzi oraz Realizatora Projektu Miejgkie
Osrodka Pomocy Spotecznej zgodnie z obmaujacymi ,Wytycznymi dotycacymi

oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjiegatat Ludzki (POKL), ktére s
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dostpne na stroniewww.efs.gov.pl Za&wiadczenia o ukéczeniu szkolenia winno By
zgodne z wzorem zawartym w Rozpgizeniu MEN z dnia 03 lutego 2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wyedgolnej, umiegjtnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych.

19.2. Wykonawca mie ztazy¢ oferte na wszystkie cgci lub poszczegdlne egci wg wyboru
Wykonawcy.

Rozdziat 20

Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiagcy zawrze umovg ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe).

Rozdziat 21

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajcych oraz okoliczndci, po
ktorych zaistnieniu beda one udzielane, jeeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowiai

Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

Rozdziat 22

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraminimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 23

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowejzamawiajacego, jeeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie gidroga elektroniczna

Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania gdrog elektronicza.

Rozdziat 24

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mog by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawa, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych

Wszelkie rozliczenia mdzy Zamawiajcym a Wykonawg beda prowadzone wyicznie w
ztotych polskich.
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Rozdziat 25
Postanowienia dotycgce aukcji elektronicznej

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofextgastosowaniem aukcji
elektroniczne.

Rozdziat 26
Wysokosé zwrotu kosztow udziatu w posgpowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
zwrot

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgsiwaniu.

Rozdziat 27
Informacje dotyczace maliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowien

Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczetendnia zamodwienia.

Rozdziat 28
Informacje dodatkowe, w tym dotyczce finansowania projektu/programu

zesrodkow Unii Europejskiej

Projekt wspotfinansowany zgodkow Unii Europejskiej. W ramach projektu systevego
.Mozemy wkce]” ktérego realizatorem jest Miejski sddek Pomocy Spotecznej
w Radomsku wspéffinansowanego przez dJrituropejsk ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozw@awszechnianie aktywnej integracji
przez @drodki pomocy spotecznej ", Dziatanie 7.1. Priorytéti Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Czesé 1Nl
Szczegolne postanowienia specyfikacji istotnych wankow zamowienia

Rozdziat 28
Podwykonawcy

28.1 Wykonawca mge powierzy wykonanie przedmiotu zamowienia podwykonawcom.
Wowczas Wykonawca wskazuje w pkt 7 formularza ofgeigo czs¢ zamowienia,
jaka zamierza powierzypodwykonawcom.

28.2 Jezeli Wykonawca nie gdzie przewidywat przy realizacji przedmiotu zamawée
podwykonawcow, wowczas hie uzupetnia pkt 7 formzdasfertowego.

28.3 W przypadku zatrudnienia podwykonawcéw Wykonawcpovdada za ich pragak
za swoj whasn.
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Rozdziat 29
Wykaz dodatkow

Dodatki :
1. druk formularza ofertowego,
druk agswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpetvaniu,
druk agswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

2
3
4. druk wykazu wykonanych ustug,
5. druk wykazu oséb, ktoreeha uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia,
6. druk wykazu potencjatu technicznego,

7. wzor umowy,

8a. druk preliminarza dla €xi nr 1

8b. druk preliminarza dla €&i nr 2

8c. druk preliminarza dla @i nr 3

8d. druk preliminarza dla €&ci nr 4

9. druk programu szkolenia/kursu,

10. druk harmonogramu

Radomsko, dn. 25.10.2011 r. W imieniu Zamayeego
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Dodatek nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
Do:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kosciuszki 12a, 97-500 Radomsko tel. (0-44) 683-28-85, fax 683-28-55
http://www.mops-radomsko.pl

Oferte przetargowgq skfada:

Nazwa

= 2 = )
2 ]

Osoba upowazniona do
T 1 = 0 L

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym prowadzonym pod
nazwaq: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow i szkolen, w ramach projektu
systemowego ,,Mozemy wiecej”’ ktorego realizatorem jest Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Radomsku wspéitfinansowanego przez Unie Europejska ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwdéj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej”,
Dziatanie 7.1. Priorytet VII Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”
przedktadam(-y) niniejszq oferte oswiadczajac, ze akceptujemy w catosci wszystkie
warunki zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ).

1. Oferug/oferujemy wykonanie przedmiotu niniejszego zamdnaezgodnie z opisem
zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowéera wynagrodzenie w kwaocie:

I. Czesci 1 - Szkolenie z zakresu ksiegowos$ci w malej firmie wspomaganej
komputerem za wynagrodzenie w kwocie (jezeli dotyczy):
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II. Czesci 2 - Szkolenie z zakresu pracownik administracyjno — biurowy za

wynagrodzenie w kwocie (jezeli dotyczy):

o =Y 1 - T
(o 21T 1 T =0 4 (o 5 Vol 1

III. Czeséci 3 - Szkolenie z zakresu technolog robé6t wykonczeniowych za

wynagrodzenie w kwocie (jezeli dotyczy):

CEINQA trnrrrrnrmrnn s rsan s r s a s a s aEE s E s E NN R NN R RN R RN E NN EE R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

R (o TT7 T =0 £ (01 574 of 1 L

IV. Czesci 4 - Szkolenie z zakresu magazynier - hurtownik z zastosowaniem

komputera i fakturowaniem za wynagrodzenie w kwocie (jezeli dotyczy):

L =T T

(0 2T 1 T =0 4 (o 5 Vol 1

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgczonymi do niej dokumentami, uzyskaliSmy wszelkie
informacje i wyjasnienia niezbedne do przygotowania oferty oraz akceptujemy jej
postanowienia.

3. Oswiadczamy, ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajqcego.

4. Informujemy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertg na czas wskazany
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5. Zobowigzujemy sie zrealizowa¢ zamodwienie w terminach okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

6. Oswiadczamy, ze istotne postanowienia umowy zawarte w dodatku nr 7 do SIWZ
zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

7.Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamoéwienia:
(jezeli dotyczy):
Czes¢ 1 *

- WYKONANIE o
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Czes$¢ 2%

= WYKONANIE ittt
Czes$¢ 3%

= WYKONANIE e
Czes$c¢ 4%

= WYKONANIE e

* niepotrzebne skresli¢

8.Petnomocnik w przypadku sktadania oferty wspdlnej (jezeli dotyczy):
N T AT ] e YT o = P
1Y =1 [0 1T 1] o T PR

BLIE=1 = o o T faKS tiiiiiiiiiiii
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(miejscowosc i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 2 do SIWZ
Zatacznik nr........ do oferty.

Nazwa wykonawcy

B IS 10T 74 = 133

Oswiadczenie o spetlnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn:

~Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw i szkolen, w ramach projektu
systemowego ,,Mozemy wiecej” ktorego realizatorem jest Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Radomsku wspoilfinansowanego przez Unie Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozw0j
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”,
Dziatanie 7.1. Priorytet VII Programu operacyjnego kapitat ludzki”
ja nizej podpisany, reprezentujac Wykonawce, ktérego nazwa jest wpisana powyzej, jako
upowazniony na piémie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych,
w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze:
1) spetniam(y) warunki ubiegania sie o zamédwienie, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy -
Prawo zamowien publicznych, ktéry brzmi:

Art. 22.1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunki dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
- posiadania wiedzy i doswiadczenia;
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
- sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowos¢ i data) (podpis 0séb(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 3 do SIWZ
Zatgcznik nr ........ do oferty.

Nazwa wykonawcy

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn:

~Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow i szkolen, w ramach projektu
systemowego ,,Mozemy wiecej” ktorego realizatorem jest Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Radomsku wspoilfinansowanego przez Unie Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwéj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”,
Dziatanie 7.1. Priorytet VII Programu operacyjnego kapitat ludzki”

ja nizej podpisany, reprezentujac Wykonawce, ktérego nazwa jest wpisana powyzej, jako
upowazniony na pismie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w
imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze

1) nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamodwien publicznych, ktory brzmi:
Art. 24. 1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

- wykonawcdw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

1a) wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w
sprawie zamdwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego
zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;
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- wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogfoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktdérzy po ogfoszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

- wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkdéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

- osoby fizyczne, ktéore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

- spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku zZ postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe [ub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

- spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

- Spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych  prace  zarobkowa, przestepstwo przeciwko  Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
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skarbowego;

- o0soby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sO0b wykonujgcych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe Iub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

- podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia,
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

(miejscowos¢ i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do skfadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 4 do SIWZ

Zatacznik nr.......... do oferty
Czesé nr ....... zamowienia
(nazwa wykonawcy)
(adres)
( numer tel) (fax)

Doswiadczenie zawodowe

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem sktadania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Biuro Projektu m

ul. Kosciuszki 12a, pok. 17 WOJEWODZK]
97-500 Radomsko URZAD PRACY
tel. (044) 683—28—85, fax 683-28-55 Instytucja Posredniczaca 2 stopnia

e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl



KAPITAL LUDZKI T

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

* X %
*

* %
*

* ok

Projekt ,MOZEMY WIECEJ" wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wartosc Daty wykonania
Przedmiot zamowienia
zamowienia za ktore Data Data
wykonawca byt rozpoczecia | zakonczenia

odpowiedzialny

Podmiot, dla ktérego
realizowane byto
zamowienie
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Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty od podmiotow, dla ktérych wykonane
bylo zamowienie, potwierdzajace, ze w/w ustugi zostaly wykonane nalezycie
(np. referencje).

(miejscowos¢ i data) (podpis 0sdb(-y) uprawnionej
do skfadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)

Lista ta moze by¢ wydtuzona, jesli zachodzi taka potrzeba
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Dodatek nr 5 do SIWZ
Zatgcznik nr.......... do oferty

Czesé nr ... zamowienia

( numer tel) (fax)

Wykaz osoOb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,

doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci, oraz
informacja o podstawie dysponowania tymi osobami:

1 2 3 4 5 6
Nazwisko i Zakres wykonywanych . Posiadane kwalifikacje Doéwiadczenie Dysponowanie osobgq
.. 7 . Wyksztaicenle . . (przeprowadzone
imie CZynnosci (rodzaj ,numer uprawnien) g .
szkolenia/kursy) wfasne | udostepnione:
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1 Lista ta mage by wydhrona, j&li zachodzi taka potrzeba,

2 Rubryke udostpnione wypetnia wykonawca, ktérydzie polegé na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia inpgdmiotéw, niezalmie od charakteru prawnegadzcych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zoaany jest udowodaizamawiajcemu, 1 bedzie dysponowat zasobami niedbymi do realizacji zaméwienia, w szczegétmprzedstawiajc
w tym celu pisemne zoba&anie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyefitzinych zasobéw na okres korzystania z nich przy myykaniu zamowienia.
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II. Oswiadczam/-y, ze osoby, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamédwienia, posiadajg wymagane kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i
wyksztatcenie niezbedne do wykonania zamowienia.

(miejscowosc i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 6 do SIWZ.
Zatgcznik nr ........ do oferty

Czesé nr ... zamowienia

( numer tel) (fax)

Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug w celu realizacji zamoéwienia

Nazwa Dane techniczne / Ilosc Dysponowanie
wyposazenie
(w tym m.in: pow. wfasne | udostepnione’

m2, poj. m3,
marka, typ, MB,
GHZ, cale, system
operacyjny, rok
produkdiji itp.)

1 Rubryke udostepnione wypetnia wykonawca, ktory bedzie polegaC na potencjale techniczym innych
podmiotéw, niezaleZnie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamdwienia, w szczegdlnoSci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.
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(miejscowos¢ i data)

(podpis 0séb(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 7 do SIWZ

Zawarta w Radomsku w dniu .......ccocvviiiiiniinnn r. pomiedzy:

- Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Radomsku, przy ul. Kosciuszki 12a, 97-
500 Radomsko, NIP 772 15 23 068, REGON 004700786

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajacym

reprezentowanym przez: ..........coeeees

reprezentoOwWana PrZeZ: ..ccvevverrrrrerrrrsrsnsnnsnnnnnes
zwanego w dalszej czesci umowy Wykonawca

tacznie zwane dalej ,Stronami”

[PREAMBULA]

Majac na wzgledzie, iz w wyniku rozstrzygniecia postepowania przetargowego nr
.................... w  przedmiocie udzielenia zamdwienia na zorganizowanie i
przeprowadzenie kursow i szkolen , w ramach projektu systemowego ,Mozemy Wiecej”
realizowanego  przez Miejski Osrodek  Pomocy  Spotecznej w Radomsku
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, poddziatanie 7.1.1. ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spotecznej ”, dziatanie 7.1., priorytet VII Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (dalej w skrocie ,Projekt”), Zamawiajacy wybrat oferte Wykonawcy i powierza mu
wykonanie przedmiotowego zadania, Strony zawierajgq niniejszq Umowe postanawiajac,
co nastepuje:

§1
[Przedmiot zamdéwienia]

5. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania za
wynagrodzeniem nastepujacych kurséw /szkolen:
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10.20.1 . (dalej w skrocie .............. ),
10.20.2 Szkolenie z zakresu ............. (dalej w skrocie .......... ),
6. Wykonawca zapewnia, iz posiada wiedze i doswiadczenie w realizacji

Kurséw/Szkolen oraz dysponuje wykwalifikowang kadrg zapewniajacg realizacje
Przedmiotu zamodwienia na najwyzszym poziomie przy uwzglednieniu potrzeb i
predyspozycji Uczestnikéw Projektu.

7. Realizowane szkolenie obejma nastepujace zagadnienia tematyczne:

8. Szkolenie I:

9. Szkolenie II:

10. Szkolenia/Kursy zostang zorganizowane dla nastepujacych ilosci Uczestnikow
skierowanych przez Zamawiajgcego, zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie:

1.4.1 Szkolenie .......... maksymalnie ......... 0s0b;
1.4.2 Szkolenie .......... maksymalnie ......... 0s0b;
Uczestnicy beda kierowani na szkolenie w terminach uzgodnionych ze Wykonawca.
§2
[Obowiazki Wykonawcy]

11.21 Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ Szkolenia/Kursy przekazujac
Uczestnikom wiedze teoretyczng oraz umiejetnosci praktyczne, niezbedne ze
wzgledu na tematyke danego Kursu/Szkolenia.

11.22 Oprécz zagadnien tematycznych  Wykonawca uwzgledni w  zakresie
Szkolen/Kursow przeszkolenie z zakresu bhp i ppoz. oraz potrzeby ksztatcenia
ustawicznego Uczestnikdw, stwarzajacego szanse na przywrocenie do aktywnosci
zawodowej osob dtugotrwale bezrobotnych.

11.23 Wykonawca zobowigzany jest przygotowac¢ i wyposazy¢ kazdego Uczestnika
w opatrzone logo Unii Europejskiej i Projektu materiaty dydaktyczne i biurowe,
zgodnie z zakresem tematycznym kursu/szkolenia, w ilosci i asortymencie
niezbednym do prawidtowej realizacji programu, ktdore stajg sie wiasnoscig
Uczestnika. Komplet materiatow dydaktycznych i biurowych winien zawierac
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11.24

11.25

11.26

11.27

11.28

11.29

U U U I

dydaktyczne przygotowane przez trenera + ankieta ewaluacyjna, a takze
odpowiednio ksigzke lub ksigzki o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi
szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest rdéwniez do informowania Uczestnikow o
finansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejska poprzez zamieszczanie w
dokumentacji szkoleniowej informacji o wudziale Unii Europejskiej, a takze
oznakowania miejsca realizacji Przedmiotu zamodwienia, zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE
L 210/25 z 31.7.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006
ustanawiajacego szczegdétowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i obowigzujacymi
~Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), ktére sa dostepne na stronie
www.efs.gov.pl.

Najpozniej 5 dni przed rozpoczeciem zaje¢ Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu:

- przygotowane komplety materiatow dydaktycznych i biurowych dla uczestnikéw;

Wykonawca przygotuje i przekaze dokumentacje fotograficzng danego
Szkolenia/Kursu w postaci: zdjecie trenera (szkoleniowca) oraz min. 12 zdjec
ogolnych dokumentujacych Szkolenie/Kurs.

Wykonawca oznaczy sale szkoleniowg, w ktorej odbywac sie beda Szkolenie/Kurs
oraz zapewni prawidlowg wizualizacje Szkolenia/Kursu zgodnie z aktualnymi
~Wytycznymi  dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), ktére s dostepne na stronie
www.efs.gov.pl.

Informacje o prowadzonych Szkoleniach/Kursach Wykonawca umies$ci w bazie
danych ofert szkoleniowych na stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl.

Wykonawca przeprowadzi ewaluacje Szkolenia/Kursu wsérdéd 100% Uczestnikow
w oparciu o wzoér formularza ankiety ewaluacyjnej, ktéry przedstawi do akceptacji
Zamawiajacemu co najmniej na 5 dni przed rozpoczeciem realizacji Przedmiotu
zamowienia. Na ankiecie Wykonawca umiesci nazwe i logo Zamawiajacego oraz
oznaczenia i napisy dotyczace wspdtfinansowania programu z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi w ramach
promocji dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Wykonawca dotaczy ankiete
do materiatéw szkoleniowych oraz bedzie przestrzegat aby zostata uzupetniona
przez kazdego z Uczestnikéw.
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11.30

11.31

11.32

Nie pdzniej niz 7 dni od daty zakonczenia realizacji danego Szkolenia/Kursu
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu dokumentacje
z przeprowadzonego Szkolenia/Kursu, w tym:

11.30.1 Dzienne listy obecnosci Uczestnikdw Kursu/Szkolenia;

11.30.2 Dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec
edukacyjnych;

11.30.3 Oswiadczenia kazdego z  Uczestnikow  potwierdzajagce  odbior
materiatow dydaktycznych i biurowych;

11.30.4 Oswiadczenia kazdego z Uczestnikdw potwierdzajace odbidr cateringu;

11.30.5 Rejestr wydanych zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych
ukonczenie Kursu/Szkolenia.

11.30.6 Ankiety ewaluacyjne wypetnione przez Uczestnikow Szkolenia/Kursu.

11.30.7 2 sztuki kompletow materiatéw dydaktycznych i biurowych — w tym w
wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD - nieodptatnie;

11.30.8 Zdjecia dokumentujace przebieg Szkolenia/Kursu na ptycie CD/DVD i
wersji papierowej wydrukowane na papierze fotograficznym.

Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za Kurs/Szkolenie,
zobowigzany bedzie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

11.31.1 Nie zgtoszeniu sie Uczestnikow na Kurs/Szkolenie,

11.31.2 Przerwaniu Kursu/Szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz
kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob,

11.31.3 Innych sytuacjach, ktore majg wptyw na realizacje programu
Kursu/Szkolenia i Umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentéw
potwierdzajacych realizacje przedmiotowego Kursu/Szkolenia, a w szczegdlnosci:
programu, harmonogramu, dokumentow zwigzanych z kosztami, listy obecnosci
uczestnikéw, certyfikatéw i zaswiadczen, o ktérych mowa ponizej w § 3 do dnia
31 grudnia 2020 roku Ilub diuzej jezeli jest to wymagane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.
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11.33 Integralnymi czeSciami niniejszej Umowy s3:

11.33.1 Specyfikacja Istotnych Warunkdéw Zamédwienia (dalej w skrocie SIWZ) dla
postepowania przetargowego Nr .....cvvveviiiiiiiiiiiie e eaes ;

11.33.2 oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami.

11.34 Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zmowienia zgodnie
z dokumentacjg okreslong w ust. 2.13.1 i 2.13.2 nawet jezeli jej postanowienia
nie zostaty szczegdtowo powtdrzone w Umowie. Kazde naruszenie postanowien
dokumentacji okreslonej w wust. 2.13.1 i 2.13.2. traktowane beda jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.

11.35 Wykonawca, ktory zostanie wybrany przez Zamawiajacego do realizacji wiecej niz
jednej czesci zamowienia zobowigzany jest na etapie realizacji zamodwienia
zapewni¢ mozliwo$¢ organizacji szkolen/kurséw jednoczesnie (w tym samym
czasie) w roznych salach, a w zwigzku z tym bedzie musiat dysponowac iloscig sal
odpowiadajacq ilosci szkolen/kurséw, na ktérych realizacje zostanie wybrany -
sale te muszg spetnia¢ wymagania postawione w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia pkt 5.3 ppkt 3.

§3
[Zaswiadczenia o ukoAczeniu Kursu/Szkolenia]

3.1. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Uczestnikom biorgcym udziat
w Kursach/Szkoleniach odpowiednio zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie
z wzorem zawartym w rozporzadzeniu MEN z dnia 03 lutego 2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych Iub innego zaswiadczenia
zgodnego z  przepisami prawa regulujgcymi  przeprowadzenie danych
kurséw/szkolen. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu/szkolenia winno by¢ opatrzone
kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii
Europejskiej z odniesieniem Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny,
Instytucji Posredniczacej 2 Stopnia tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi oraz
Realizatora Projektu Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej zgodnie z aktualnymi
obowigzujacymi ,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), ktére sg dostepne na stronie
www.efs.gov.pl.

3.2. Wykonawca zobowigzany jest do wydania zaswiadczen  Uczestnikom
Szkolenia/Kursu jezeli spetniajg kryteria do ich otrzymania. Na umotywowane
zadanie Uczestnika lub Zamawiajacego, Wykonawca wyda im bezpfatnie duplikaty
lub odpisy zaswiadczen, takze po zakonczeniu realizacji niniejszej Umowy.
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13.11

13.12

13.13

5.1

84
[Programy i harmonogram Szkolenia/Kursu]

Wykonawca wykonujac Przedmiot zamowienia bedzie realizowat Szkolenia/Kursy
zgodnie ze szczegdtowym programem  Szkolen/Kurséw oraz zakresem
wskazanym w SIWZ.

W terminie do 5 dni od daty zawarcia umowy z Wykonawca przediozy
Zamawiajgcemu szczegdtowy harmonogram Szkolen/Kurséw wraz ze sktadem
personalnym zespotu odpowiedzialnego za prawidiowg realizacje szkolenia i
danymi osobowymi umozliwiajagcymi bezposrednig komunikacje (telefon, faks
itd.). Termin rozpoczecia zaje¢ oraz szczeg6towy harmonogram zaje¢ zostanie
ustalony w porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajacego i musi uwzgledniac
rozktad innych zaje¢ Beneficjentéw Projektu.

Postanowienia harmonogramu w zakresie terminu poszczegdlnych zajeé¢ zostang
opracowane w porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajagcego i beda
uwzgledniac:

13.13.1 Rozktad innych zajec¢ Uczestnikow;
13.13.2 Godzina rozpoczecia zaje¢: nie wczesniej niz o godz. 8.00;
13.13.3 Godzina zakonczenia zaje¢: nie pdzniej niz o godzinie 20.00;

13.13.4 Zajecia winny odbywac sie od poniedziatku do soboty - max. 8 godzin
lekcyjnych dziennie dla jednego szkolenia.

§5

[Catering]

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom szkolen tzw. ustuge
cateringowa. Przez $wiadczenie ustugi cateringowej Zamawiajacego rozumie
ustuge dostarczenia serwisu gastronomicznego oraz serwisu kawowego:

a) Serwis gastronomiczny w postaci jednego goracego positku tj. drugiego dania
pokrywajacego 1/3 dziennego zapotrzebowania kalorycznego dla osoby dorostej — min.
800 kcal. w kazdym dniu realizacji zaje¢ dydaktycznych. Positek na 1 uczestnika winien
zawiera¢ ( sztuka miesa/ryba - od 130 do 150 gram, zestaw suréowek - 120 gram,
ziemniaki, kasza lub ryz — do wyboru - 150 gram).Positki powinny by¢ urozmaicone i
przyrzadzone w dniu wydania.

b) Serwis kawowy sktadajacy sie z kawy, herbaty, wrzatku w termosach, ciastek, cukru,
cytryny, $mietanki do kawy oraz zimnych napojéw. Przez napoje zimne rozumie sie:
minimum 2 rodzaje sokoéw owocowych, wode mineralng gazowang oraz niegazowana.
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Ilo$¢ napojow przypadajaca na 1 spotkanie : kawa, herbata, cukier, cytryna, $mietanka
do kawy — bez ograniczen na 1 uczestnika. Zestaw sokéw — sok pomaranczowy - 200ml
na 1 uczestnika oraz sok porzeczkowy lub jabtkowy - 200 ml na 1 uczestnika. Woda
mineralna gazowana - 0,33 | na 1 uczestnika oraz woda mineralna niegazowana - 0,33l
na 1 uczestnika. Ciastka - 4 rodzaje ciastek kruchych — po 10 szt. na 1 uczestnika.

5.2 Ustuge gastronomiczng nalezy podawa¢ w przerwach w zajeciach. Wykonawca jest
zobowigzany do dostarczenia ustugi cateringowej obejmujgcej dostarczenie naczyn, kubkow
oraz sztuécéw jednorazowego uzytku dla kazdego uczestnika szkolenia. Wykonawca jest
zobowigzany do dostarczenia ustugi cateringowej na co najmniej 15 minut przed
rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych, a serwisu gastronomicznego na 15 minut przed przerwg
obiadowga. Wykonawca szkolen odpowiada za dowdz, ustawienie oraz przygotowanie stotu
(obrus). Wykonawca jest réwniez zobowigzany do posprzatania stotu oraz zabrania naczyn i
resztek positku po zakonczeniu zajeé. Ustuga cateringowa bedzie realizowana w miejscu
realizacji szkolen.

5.3 Wykonawca nie organizuje serwisu gastronomicznego dla uczestnikow szkolenia/kursu, gdy
liczba zaje¢ w ciggu dnia nie przekracza 4 godzin lekcyjnych.

5.4 Zamawiajacy bedzie doktadnie weryfikowat swiadczenie przez Wykonawce ustugi
cateringowej czy spetnia wymogi postawione przez Zamawiajqcego.
Zamawiajgcego przystuguje prawo do zazadania przedstawienia wykazu
dostarczanych w ramach ustugi cateringowej positkow, celem sprawdzenia czy
speftniajg wymagania Zamawiajacego.

86
[Ubezpieczenie]

6.1. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw obejmujacej kazdego Uczestnika Szkolenia/Kursu w
zwigzku ze szkoleniem/kursem oraz w drodze do miejsca szkolenia/kursu iz
powrotem .

6.2. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu oryginal/-y polis/-y ubezpieczeniowej
dotyczace Uczestnikdw, najpozniej w dniu rozpoczecia zajec.

8§87
[Obecnosé¢ Uczestnikow na Szkoleniach/Kursach]

7.1. Wykonawca zobowigzuje sie do sprawdzania obecnosci uczestnikédw kursu na
kazdych zajeciach.

7.2. Uczestnicy wtasnorecznym podpisem poswiadczajg swoja obecnos¢ na zajeciach.
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7.3.

8.1.

8.2.

9.1.

9.2.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania biezacych list obecnosci za dany
miesigc do drugiego dnia roboczego nastepnego miesiaca.

§8
[Miejsce realizacji]
Szkolenie/kurs bedzie zorganizowane w ................

Najpdzniej 5 dni przed rozpoczeciem zaje¢ Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu - doktadng informacje o miejscu odbywania zaje¢ praktycznych.

89
[Termin realizacji]

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania Kurséw/Szkolen w terminie do
dnia 27.12.2011r.

Termin rozpoczecia zaje¢ oraz szczegotowy harmonogram zajec zostanie ustalony
W porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajgacego i musi uwzgledniaé rozktad
innych zaje¢ Beneficjentow Projektu.

g§10
[Kontrola i poufnosc¢]

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wglagdu do dokumentow Wykonawcy
zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy, w tym do dokumentow finansowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu prowadzenia zajec
szkoleniowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Wykonawca zostanie wezwany do
niezwiocznego ich usuniecia, a gdy nieprawidtowosci te nie zostang usuniete
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym
bez ponoszenia kosztéw Szkolen/Kursow.

Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli realizowanej przed podmioty
zewnetrzne w zakresie realizacji ustug objetych Umowa, a w tym udostepniac
wszelkie materiaty i dokumenty - takze finansowe.

Wykonawca os$wiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy, jak réwniez
po jej ustaniu, zachowa petng poufnos¢ w stosunku do wszelkich informacji
wynikajacych z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz ze wykonywane
przez niego czynnosci nie beda narusza¢ praw 0soOb trzecich i obowigzujgcego
prawa.
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g§11
[Wynagrodzenie]

11.1. Koszt Kursu/Szkolenia dla jednego uczestnika ustala sie na kwote:

11.1.1. ztotych (stownie: ............... ), przy czym koszt osobogodziny
WYNOSI: vvvvvennne. ztotych (stownie: ..., );

11.1.2. civervenennnnnas ZtOtych (stownie: ............... ), przy czym koszt osobogodziny
WYNOSI: vvveennnn. ztotych (stownie: .............. );

taczna maksymalna kwota wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu umowy wynosi
................ ztotych (stownie: ..................c.v..n.. Zhotych)

7.8 Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 11.1 jest wynagrodzeniem obejmujgcym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy, nawet, jesli
czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej Umowy.
Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidiowego wykonania niniejszej Umowy.

7.9 Wynagrodzenie Wykonawcy moze zosta¢ zmniejszone:

7.9.1 w przypadku przerwania szkolenia /kursu przez osobe skierowang,
zaptata za szkolenie/kurs ww. osoby nastgpi za okres faktycznego uczestnictwa
w Szkoleniu/Kursu.

7.9.2 w przypadku nieobecnosci osoby skierowanej na zajeciach
odbywajacych sie w ramach okreslonego Szkolenia/Kursu wynagrodzenie
zostania pomniejszone o okreslong wartos¢ osobogodziny przemnozong

przez liczbe godzin (zajec) nieobecnosci.

7.10 Zaptata za szkolenie nastgpi w ciagu 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego rachunku/faktury rozliczeniowej wystawionego przez Wykonawce
wraz z zestawieniem wydatkéw sktadajagcych sie na kwote faktury oraz
zataczonym wykazem o0sO0b przeszkolonych, protokotem z egzaminu,
kserokopiami zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, wypetnionymi przez
uczestnikdw kursu ankietami ewaluacyjnymi, a takze listami obecnosci
Uczestnikéw.

7.11 Wykonawca prowadzi dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin
i tematy edukacyjne, rejestr wydawanych zaswiadczen potwierdzajacych
ukonczenie kursu i zdobycie kwalifikacji oraz sporzadza protokdt z egzaminu lub
innego sposobu sprawdzania efektéw szkolenia/kursu wskazanego w programie.

7.12 W przypadku opdéznien w dokonaniu pfatnosci na rzecz Wykonawcy wynikajacych
z braku $rodkéw na wydzielonym rachunku, z ktérego dokonywane sg ptatnosci
zwigzane z realizacja Projektu, Wykonawcy nie przystugujgq odsetki ustawowe i
kary umowne.

7.13  Wykonawca wystawia odrebny rachunek/fakture rozliczeniowg za badania
lekarskie 0sdb skierowanych na kurs/szkolenie.
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§12

[Okres obowigzywania Umowy]

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia 30.12.2011r.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

§13
[Rozwigzanie umowy i kary umowne]

Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy
z dwutygodniowym okresem wypowiedzenia, w formie pisemnej. Zamawiajacy
ponosi wowczas koszty proporcjonalne do zakonczonego okresu realizacji
Szkolenia/Kursu, po przedfozeniu przez Wykonawce kalkulacji kosztow.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

Oprocz przypadkéw wyraznie wskazanych w Umowie, Zamawiajacemu przystuguje
prawo do odstgpienia od Umowy w kazdym przypadku nie wykonywania lub
nienalezytego wykonywania Umowy przez Wykonawce. W takim przypadku
Zamawiajacemu przystuguje réwniez prawo naliczenia i zadania od Wykonawcy
kary umownej w wysokosci 40% tacznej wartosci wynagrodzenia Wykonawcy
przewidzianego w §11.1.

W przypadku nie dotrzymania termindw zakonczenia Szkolen /Kursow okreslonych
w §9 Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 1 % tacznej wartosci
wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w §11.1. za kazdy dzien zwiloki w
wykonaniu umowy.

Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowng za nieprawidiowe wykonywanie ustugi
cateringowej, jezeli pomimo dwoch upomnien Wykonawca nadal wykonuje ja
niezgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, w wysokosci 1 % tacznej wartosci
wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w §11.1. za kazdy dzien, w ktorym
ustuga cateringowa byta wykonywana nieprawidtowo,

Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng za wykonywanie ustugi szkoleniowej z
uzyciem niedostatecznej ilosci i asortymentu materiatdw niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia, jezeli pomimo dwoch upomnien Wykonawca nadal
wykonuje jg niezgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, w wysokosci 1 % tacznej
wartosci wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w §11.1. za kazdy dzien,
w ktorym ustuga byta wykonywana nieprawidtowo,

W przypadku nie dotrzymania termindéw zakonczenia Szkolen /Kurséw okreslonych
w §9 Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 1 % tacznej wartosci
wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w §11.1. za kazdy dzien zwtoki
w wykonaniu umowy.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy
z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy w wysokosci 40 %
tacznej wartosci wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w §11.1. jednakze
z wytgczeniem sytuacji okreslonej w ust. 13.2 Umowy.
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13.9. Wykonawca wyraza zgode, by kary umowne byly potracane 2z jego
wynagrodzenia.

13.10. Okreélone w niniejszym paragrafie kary umowne nie wytaczajg mozliwosci
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych, w szczegdlnosci gdyby na
skutek niewykonania Iub nienalezytego wykonania Umowy, Zamawiajacy
zobowigzany byt do zwrotu dofinansowania Projektu.

§14
[Osoby odpowiedzialne]

Ustala sie, ze opiekunem i osobe odpowiedzialng za Kursy/Szkolenia ze strony
Wykonawcy bedzie .............cenn

Nadzéor formalny ze strony Zamawiajacego bedzie petnic Kamilla Jabtonska
tel. 44- 683-28-55 e-mail kamilla@mops-radomsko.pl
§15

[Podwykonawcy]

15.1. Strony ustalaja, ze Wykonawca bedzie wykonywac¢ za pomocg podwykonawcow
nastepujacy zakres ustug ......ccccceevviiieviieennenn, , natomiast pozostaty zakres bedzie
wykonywat osobiscie.

15.2. Do zawarcia przez Wykonawce umowy z podwykonawca jest wymagana zgoda
Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajacy, w terminie 14 dni od przedstawienia przez
Wykonawce umowy z podwykonawcg, nie zgtosi na piSmie sprzeciwu lub
zastrzezen, uwaza sie, ze wyrazit zgode na zawarcie niniejszej umowy.

15.3. W celu uruchomienia bezposrednich ptatnosci dla Wykonawcy, Zamawiajacy ma
prawo zada¢ od Wykonawcy pisemnego potwierdzenia zaptaty podwykonawcy
wynagrodzenia za wykonane ustugi, w ramach zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego umowy, o ktorej mowa w ust.15.2. W przypadku nie doreczenia
w/w potwierdzenia, Zamawiajgcego ma prawo wstrzymac ptatnosc¢ faktury do
wysokosci kwoty naleznej podwykonawcy.

15.4. Realizacja czesci umowy przez podwykonawce nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci ani obowigzkéw wynikajacych z umowy. Wykonawca
odpowiada za dziatania lub zaniechania podwykonawcow jak za dziatania wtasne.

15.5. Zamawiajacy przystuguje prawo zadania od Wykonawcy zmiany podwykonawcy,
jezeli ten realizuje ustugi w sposob wadliwy, niezgodny z zatozeniami i przepisami.

8§16
[Zmiany Umowy]
16.1 Zmiana umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obydwu stron wyrazong na

piSmie pod rygorem niewaznosci, jezeli stuzy¢ bedzie nalezytemu wykonaniu
umowy a w szczegolnosci w przypadku.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Biuro Projektu m

ul. Kosciuszki 12a, pok. 17 WOJEWODZK]
97-500 Radomsko URZAD PRACY
tel. (044) 683—28—85, fax 683-28-55 Instytucja Posredniczaca 2 stopnia

e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl



UNIA EUROPEJSKA * > %

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |+  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt ,MOZEMY WIECEJ" wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

16.2

16.3

Zamawiajacy dopuszcza zmiane o0sO6b wskazanych w ofercie do wykonywania
funkcji wyktadowcéw/instruktorow pod warunkiem, ze Wykonawca ztozy

dokumenty potwierdzajace, ze osoby te speftniaja wymagania opisane
w Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. O kazdej zmianie
wykfadowcédw/instruktorow Wykonawca zobowigzany jest powiadomic

Zamawiajacego na pismie najpdézniej w ciggu 3 dni przed planowang zmiana.
Zmiana wyktadowcdw/instruktorow nie wymaga podpisania aneksu do umowy
Zamawiajacy dopuszcza zmiane sal wskazanych w ofercie pod warunkiem, ze
Wykonawca ztozy dokumenty potwierdzajace, ze spelniajg one wymagania
opisane w Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. O kazdej zmianie
sal Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego na piSmie
najpozniej w ciggu 3 dni przed planowang zmiang. Zmiana sal nie wymaga
podpisania aneksu do umowy.

8§17

[Cesja]

Strony zgodnie postanawiaja, ze wierzytelnosci wynikajace z niniejszej umowy nie mogq
by¢ zbywane w drodze ces;ji.

15.1.

15.1.

18.3.

§ 18
[Postanowienia koncowe]

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamdwien publicznych, ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

W przypadku sporéw powstatych na tle realizacji postanowien niniejszej Umowy
strony ustalaja, iz miejscem dla ich rozstrzygniecia bedzie wtasciwy rzeczowo sad
dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje Wykonawca a drugi pozostaje u Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca
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Dodatek nr 8a do SIWZ
Dla Czesci nr 1 zaméwienia

Zatgcznik nr ... do oferty

( numer tel) (fax)

Preliminarz

Czesénr 1

Nazwa kursu/szKkolenia ....cccciciiiirrii s s s s s s s sasns s s nsnsnasnnss

LiCZDa UCZES NI OW . 1 utueiueiueierieruesunsnsnasuesunsunsassassasn s s s s sansansnsannasnnnnnsnnnns

Liczba godzin teoretycznych: .......ccciciimiimimisreiire s s s e

Liczba godzin praktycznych: ......ccciiiiiiriirsinis s s s s s s s

L.P. Nazwa Cena Ilosc¢ godz. Cena
jednostkow
a(za1l (kol. 3x4)
godzine)
1 2 3 4 5

2. Zajecia teoretyczne
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XX

3. Zajecia praktyczne

Xk
L.P. Nazwa Cena Ilo$¢ oséb Cena
jednostkow
a(za1 (kol. 3x4)
osobe)
4. Egzamin wewnetrzny
lub inny
przewidziany 2

programem sposob
sprawdzania efektow
szkolenia/kursu**

5. Egzamin

zewnetrzny*

Razem (suma z wierszy nr 2,3,4,5)

L.P. Nazwa Cena Ilos¢ Cena
jednostkow (1 kpl. dI
a(za 1 kpl. p. (i@ kol. 3x4
dla osoby) osoby) ( )
6. Materialy
dydaktyczne
(skrypty, ksiazki) 2
7. Materialy, srodki oraz

drobny sprzet
przeznaczony do
realizacji zajec
praktycznych, ktory 2
stanie sie wilasnoscia
uczestnikow *

8. Materiatly biurowe
(teczki, notatniki,
dlugopisy) 2

Razem (suma z wierszy nr 6,7,8)
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L.P. Nazwa Cena IS¢ Cena
jednostkowa oséb ol 3xa
(za 1 osobe) (kol. 3x4)
9. Ubezpieczenie od
nieszczesliwych
wypadkow 2
10. Badania
lekarskie/badania

psychologiczne*

11. Catering (serwis

kawowy + serwis

gastronomiczny) 2
12. Cena jednej

osobogodziny* * *
13. Cena za jednego

uczestnika ***

14. Ogotem koszt
szkolenia/kursu
(ilo$¢ uczestnikow ....
X cena za jednego
uczestnika z poz.
13)***

* jezeli przewidywane w ramach szkolenia/kursu

** ceny zawieraja wszystkie niezbedne koszty w tym m.in. wynagrodzenie
wyktadowcow/instruktoréw, koszt sal, sprzetu, koszt wszelkich niezbednych do
prowadzenia ¢wiczen: materialdow, surowcéw, ubran ochronnych i inne
niezbedne.

*** cena zawiera wszystkie w/w niezbedne koszty w tym wymienione w
wierszach 1-11 preliminarza.

(miejscowosc i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 8b do SIWZ

Dla Czesci nr 2 zaméwienia

Zatacznik nr ... do oferty

Cze$¢ nr 2

( numer tel)

Preliminarz

(fax)

Nazwa KUursu/SzZKOIENia ...iiieiiiserieesminsmnsssasssssssssmsssssssssssssssssssssssssasnssannssasnnsnnns

LiCZDa UCZESENIKOW: wieiurueiererseernrsnerassssersssssesssssssssssssssssssssssssssnssssssnsnsssnnnnne

Liczba godzin teoretycznych: .......ciiciiiiiiimiiie s s s s s s s ana n

Liczba godzin praktycznych: .....cciciiiiiiiiiiisnireiis s s s sna s s s snasnannns

L.P. Nazwa Cena Ilosc¢ godz. Cena
jednostkowa
(za1 (kol. 3x4)
godzine)
1 2 3 4 5
2. Zajecia teoretyczne
L3 3
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3. Zajecia praktyczne

k3 3
L.P. Nazwa Cena Ilo$¢ oséb Cena
jednostkowa
(za 1 osobe) (kol. 3x4)

4. Egzamin
wewnetrzny lub
inny przewidziany 4
programem sposob
sprawdzania
efektow
szkolenia/kursu**

5. Egzamin

zewnetrzny*

Razem (suma z wierszy nr 2,3,4,5)

L.P. Nazwa Cena Ilos¢ Cena
jednostkowa
(za 1 kpl. dla (1 kpl. dla (kol. 3x4)
osoby) osoby)
6. Materialy
dydaktyczne
(skrypty, ksiazki) 4
7. Materialy, srodki

oraz drobny sprzet
przeznaczony do
realizacji zajec
praktycznych, ktory 4
stanie sie
wlasnoscia
uczestnikow *

8. Materialy biurowe 4
(teczki, notatniki,
dlugopisy)

Razem (suma z wierszy nr 6,7,8)
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L.P. Nazwa Cena Ilos¢ osob Cena
jednostkowa
kol. 3x4
(za 1 osobe) (kol. 3x4)
9. Ubezpieczenie od
nieszczesliwych
wypadkow 4
10. Badania
lekarskie/badania

psychologiczne*

11. Catering (serwis

kawowy + serwis

gastronomiczny) 4
12. Cena jednej

osobogodziny* * *
13. Cena za jednego

uczestnika ***

14. Ogotem koszt
szkolenia/kursu
(ilo$¢ uczestnikow
.... X C€NA za
jednego uczestnika
Z poz. 13)***

* jezeli przewidywane w ramach szkolenia/kursu

** ceny zawieraja wszystkie niezbedne koszty w tym m.in. wynagrodzenie
wyktadowcow/instruktoréw, koszt sal, sprzetu, koszt wszelkich niezbednych do
prowadzenia ¢wiczen: materialdow, surowcéw, ubran ochronnych i inne
niezbedne.

*** cena zawiera wszystkie w/w niezbedne koszty w tym wymienione w
wierszach 1-11 preliminarza.

(miejscowosc i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 8c do SIWZ

Dla Czesci nr 3 zamédwienia

Zatacznik nr ... do oferty

Cze$¢ nr 3

( numer tel)

Preliminarz

(fax)

Nazwa KUursu/SzZKOIENia ...iieeiiseiiieesmis s snssssmssssmsssssssssssssssssssssssssasnsssanssnanssnnns

LiCZDa UCZEStNIKOW: .iuiurueersruererssererasssersssssessssssssssssssssssssssssssssssssnsnsnssnnnnns

Liczba godzin teoretycznych: .......ciiciiiiiiiiie s s s s s s s n

Liczba godzin praktycznych: .....cciciiiiiiniimisnimsiie i s s s s s s snasnanans

L.P. Nazwa Cena Ilosc¢ godz. Cena
jednostkowa
(za1 (kol. 3x4)
godzine)
1 2 3 4 5
2. Zajecia teoretyczne
L3 3
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3. Zajecia praktyczne

k3 3
L.P. Nazwa Cena Ilo$¢ oséb Cena
jednostkowa
(za 1 osobe) (kol. 3x4)

4. Egzamin
wewnetrzny lub
inny przewidziany 5
programem sposob
sprawdzania
efektow
szkolenia/kursu**

5. Egzamin

zewnetrzny*

Razem (suma z wierszy nr 2,3,4,5)

L.P. Nazwa Cena Ilos¢ Cena
jednostkowa
(za 1 kpl. dla (1 kpl. dla (kol. 3x4)
osoby) osoby)
6. Materialy
dydaktyczne
(skrypty, ksiazki) 5
7. Materialy, srodki

oraz drobny sprzet
przeznaczony do
realizacji zajec
praktycznych, ktory 5
stanie sie
wlasnoscia
uczestnikow *

8. Materialy biurowe
(teczki, notatniki,
dlugopisy) 5

Razem (suma z wierszy nr 6,7,8)

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Biuro Projektu m

ul. Kosciuszki 12a, pok. 17 WOJEWODZK]
97-500 Radomsko URZAD PRACY
tel. (044) 683—28—85, fax 683-28-55 Instytucja Posredniczaca 2 stopnia

e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl



UNIA EUROPEJSKA * > %

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |+  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt ,MOZEMY WIECEJ" wspétfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.P. Nazwa Cena Ilos¢ osob Cena
jednostkowa
kol. 3x4
(za 1 osobe) (kol. 3x4)
9. Ubezpieczenie od
nieszczesliwych
wypadkow 5
10. Badania
lekarskie/badania

psychologiczne*

11. Catering (serwis

kawowy + serwis

gastronomiczny) 5
12. Cena jednej

osobogodziny* * *
13. Cena za jednego

uczestnika ***

14. Ogotem koszt
szkolenia/kursu
(ilo$¢ uczestnikow
.... X C€NA za
jednego uczestnika
Z poz. 13)***

* jezeli przewidywane w ramach szkolenia/kursu

** ceny zawieraja wszystkie niezbedne koszty w tym m.in. wynagrodzenie
wyktadowcow/instruktoréw, koszt sal, sprzetu, koszt wszelkich niezbednych do
prowadzenia ¢wiczen: materialow, surowcéw, ubran ochronnych i inne
niezbedne.

*** cena zawiera wszystkie w/w niezbedne koszty w tym wymienione w
wierszach 1-11 preliminarza.

(miejscowosc i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 8d do SIWZ

Dla Czesci nr 4 zaméwienia

Zatacznik nr ... do oferty

Czes¢ nr 4

( numer tel)

Preliminarz

(fax)

Nazwa KUursu/SzZKOIENia ...iieeiiseiiiessmis s sssssssssssmssssssssssssssssssssssnssasnssannssasnnsnnns

LiCZDa UCZESENIKOW: .iuiurueererueierssererasssarsssssesssssssssssssssssssssssssssnssssnsasnssnnnnns

Liczba godzin teoretycznych: .......ciiciiiiiiiiimie s s s s s s s ana n

Liczba godzin praktycznych: .....cciciiiiiiiiimiininsiie s s sra s s s snasnannns

L.P. Nazwa Cena Ilosc¢ godz. Cena
jednostkowa
(za1 (kol. 3x4)
godzine)
1 2 3 4 5
2. Zajecia teoretyczne
L3 3
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3. Zajecia praktyczne

k3 3
L.P. Nazwa Cena Ilo$¢ oséb Cena
jednostkowa
(za 1 osobe) (kol. 3x4)

4. Egzamin
wewnetrzny lub
inny przewidziany 14
programem sposob
sprawdzania
efektow
szkolenia/kursu**

5. Egzamin

zewnetrzny*

Razem (suma z wierszy nr 2,3,4,5)

L.P. Nazwa Cena Ilos¢ Cena
jednostkowa
(za 1 kpl. dla (1 kpl. dla (kol. 3x4)
osoby) osoby)
6. Materiatly
dydaktyczne
(skrypty, ksiazki) 14
7. Materialy, srodki

oraz drobny sprzet
przeznaczony do
realizacji zajec
praktycznych, ktory 14
stanie sie
wlasnoscia
uczestnikow *

8. Materialy biurowe
(teczki, notatniki,
dlugopisy) 14

Razem (suma z wierszy nr 6,7,8)
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L.P. Nazwa Cena Ilos¢ osob Cena
jednostkowa
kol. 3x4
(za 1 osobe) (kol. 3x4)
9. Ubezpieczenie od
nieszczesliwych
wypadkow 14
10. Badania
lekarskie/badania

psychologiczne*

11. Catering (serwis

kawowy + serwis

gastronomiczny) 14
12. Cena jednej

osobogodziny* * *
13. Cena za jednego

uczestnika ***

14. Ogotem koszt
szkolenia/kursu
(ilo$¢ uczestnikow
.... X C€NA za
jednego uczestnika
Z poz. 13)***

* jezeli przewidywane w ramach szkolenia/kursu

** ceny zawieraja wszystkie niezbedne koszty w tym m.in. wynagrodzenie
wyktadowcow/instruktoréw, koszt sal, sprzetu, koszt wszelkich niezbednych do
prowadzenia ¢wiczen: materialdow, surowcéw, ubran ochronnych i inne
niezbedne.

*** cena zawiera wszystkie w/w niezbedne koszty w tym wymienione w
wierszach 1-11 preliminarza.

(miejscowosc i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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Dodatek nr 9 do SIWZ
Zatgcznik nr ... do oferty

Czesé nr ....... zamowienia

( numer tel) (fax)

PROGRAM KURSU / SZKOLENIA
I. Nazwa kursu/szkolenia:

IV. Czas trwania kursu/szkolenia:

- Liczba godzin: ....................
- Liczba godzin zajec teoretycznych: ............... .
- Liczba godzin zaje¢ praktycznych: ................
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VII. Materiaty dydaktyczne jakie uczestnicy kursu/szkolenia otrzymujg na wtasnos¢ (np.
dydaktyczne, biurowe, inne):

VIII. Sposob sprawdzenia efektdéw kursu/szkolenia: /prosze zaznaczy¢ wiasciwe/:

[ ] egzamin

[ ] praca koficowa - zaliczeniowa

|:| zaliczenie catego programu

[ ] frekwencja na zajeciach

[ ] aktywnos¢

[] inne /Wymieni€ JaKi€/ ..o
IX. Imie i nazwisko trenera .........ccccoeevveeecciee s

11. Szczegdtowy plan nauczania /prosze szczegétowo rozpisaé plan nauczania wg

podanego wzoru/:
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Spotecznego

Temat zajec Szczegotowa tresé Liczba godzin | Liczba godzin
edukacyjnych kursu/szkolenia w ramach teoretycznych | praktycznych
poszczeglinych zajec
edukacyjnych
" (miejscowos¢ i data) (podpis 0sdb(-y) uprawnionej

do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)

e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl
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Dodatek nr 10 do SIWZ
Zatacznik nr ... do oferty

Czesé nr....... zamowienia

( numer tel) (fax)

Harmonogram szkolenia'

Nazwa szkolenia/kursu

Termin szkolenia/ kursu

Data Godziny Liczba przerw Rodzaj zajec

od - do
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1 Lista ta moze by¢ wydtuzona, jesli zachodzi taka potrzeba

(miejscowosc i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej
do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu wykonawcy)
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