ZARZ ADZENIE Nr 16/2011

zdnia28.02.2011r.

DYREKTORA MIEJSKIEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W RADOMSKU
w sprawie zasad funkcjonowania Polityki rachunkiidia Projektu pn. ,Mgemy wice]”’
wspotfinansowego zeodkow UE realizowanego w ramach PO KL
i w sprawie wprowadzenia: Instrukcji spgizania, kontroli i obiegu dokumentow

w ramach realizowanych projektéw wspaotfinansowagstodkow ,UE”

§1

Na podstawie § 5 ust. 1 Statutu Miejskiegérddka Pomocy Spotecznej w Radomsku (Uchwata Nr
XVII/158/04 Rady Miejskiej w Radomsku z dnia 10 wear2004r. z péh. zmianami), 8 4 ust. 1 lit. f
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiegdr@dka Pomocy Spotecznej w Radomsku, art. 10 ustadmnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkodm (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 52 poz. B2Nr 157, poz.1241, Nr 165,
p0z.1316, z 2010 r. Nr 47 poz.278), ustawy z diigi@pnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. ROD9 r. Nr
157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28 p0z.146, Nr 9&,420, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.102Rpzporadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawsiezegolnych zasad rachunkaéwaiooraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samaudu terytorialnego, jednostek hietowych, samorglowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych orazisawowych jednostek budtowych majcych

siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U188, poz. 861) wprowadzam:

§2

» Polityke rachunkowosci dla Projektu pn. Mozemy wiecej” wspoffinansowanego zérodkéw UE
realizowanego w ramach PO KL” w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Radomsku’wraz

z zahcznikiem nr 1.

§3

»Instrukcj ¢ sporadzania, kontroli i obiegu dokumentébw w ramach realfowanych projektow
wspotfinansowanych zérodkéw UE” .
Integral czscig ,Instrukcji sporadzania, kontroli i obiegu dokumentéw w ramach zealanych projektow
wspotfinansowanych zsodkow UE” § hasgpujgce zadczniki:

1. Zahcznik nr 1 —zawieragy klauzule opisu, kontroli i zatwierdzania dokutden

2. Zakcznik nr 2 — zawieragy karty wzoréw podpisow

3. Zahcznik nr 3 —zawieragy przyktadowy obieg dokumentow



§4

Odpowiedzialnymi za rzetelne i prawidiowe wykonywanie zdrenia czyndi wszystkich
pracownikow, ktorym zostaty powierzone obguki realizacji budetu.

§5

Zobowigzuje wszystkich pracownikow $bdka zaangawanych w realizacje Projektu POKL do
zapoznania giz treicig niniejszej Polityki rachunkowdai i Instrukcji sporzdzania, kontroli i obiegow

dokumentow orazcistego ich przestrzegania.

§6

Zarzzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowhzujaca od 1 stycznia 2011r.
Traci moc Zarzdzenie Dyrektora Miejskiego &dka Pomocy Spotecznej w Radomsku Nr 28/2010
z 9 maja 2010r.

Otrzymup:

Gléwny Ksiegowy

Pracownicy Dziatlu Kgigowasci
Koordynator Projektu

Asystent Koordynatora Projektu
ala

ahrwnNE

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

f.-'_ .-"

mgr Andrzej Barszcz



INSTRUKCJA
SPORZADZANIA, KONTROLI | OBIEGU
DOKUMENTOW KSI EGOWYCH W RAMACH
REALIZOWANYCH PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UE

Wykaz zajcznikow:

Zat. Nr 1

Klauzula opisu dokumentu

Klauzula dokonania kontroli merytorycznej

Klauzula kontroli formalno-rachunkowej

Klauzula stwierdzenia zgodém operacji z planem finansowym
Klauzula zatwierdzenia wydatku

Klauzula zaptaty

Zat. Nr 2

Karta wzoru podpiséw o0séb upoivaonych do dokonywania kontroli dokumentéw i
zatwierdzania dokumentow

Zat. Nr 3

Przyktadowy obieg dokumentéw




1.

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

Instrukcja okréla zasady sposrizania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych w ramach realizowanych projektowsradkow UE.

Instrukcja zostata spagdzona na podstawie wypracowanych i sprawdzonyckzprz
praktyke rozwigzah w zakresie organizacji, kontroli, obiegu i arctiagji
dokumentow ksigowych na podstawie przepisow prawnych:

1) ustawy z dnia 29 wrZeia 1994r. o rachunkowoi / (tekst jednolity: Dz.U. z 2009
r. Nr 52 poz. 1223, Nr 157, poz.1241, Nr 165, p8%6l z 2010 r. Nr 47 poz.278)

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach giipfich (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz.
1240, z 2010 r. Nr 28 poz.146, Nr 96, poz.620, 188, poz. 835, Nr 152,
p0z.1020)

3) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarastug /Dz.U. Nr 54, poz.
535 z pén. zm./,

4) rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 listopada 2008isprawie zwrotu
podatku niektérym podatnikom, wystawiania faksppsobu ich przechowywania
oraz listy towarow i ustug, do ktérych nie mpagastosowania zwolnienia od
podatku od towaréw i ustug /Dz.U.Nr 212, poz.1382009 r.nr 222, poz.1760/,

5) zasad finansowania PO KL 2007 — 2013,

6) komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 gradr2009r. w sprawie
standartow kontroli zagrlczej dla sektora finanséw publicznych /Dz.Urz.
Min.Fin. Nr 15, poz. 84/.

Sprawy nieuregulowane niniejsz Instrukcp zostaty uregulowane oghnymi
zarzdzeniami kierownika jednostki.

Rozdziat Il
Dowody ksiegowe

§2
Pojecie dowodu ksegowego

Wszystkie operacje gospodarcze musby¢ udokumentowane odpowiednimi
dowodami ksigowymi (dowodamgrédtowymi).

Dowdd ksegowy jest dokumentem stwierdgaym dokonanie operacji gospodarcze;j
lub finansowej w okrdonym czasie i miejscu i stanowi podstado zaksigowania
go w wyodebnionej ewidencji kgigowej dla kadego realizowanego projektu.

Kazdy badany dowdd ksjjowy powinien cechowa

1) dokumentalnosé zaistniatych zdarze lub standéw /dokumentuje zdarzenia lub
stany w danym miejscu lub czasie/,

2) trwato$¢ wpisanej tréci i liczb /zapobiega uswtiu, wymazaniu, poprawieniu,
wyblaknigciu z uptywem czasu/,

3) rzetelnosé danych /dane na dowodzie masadzwierciedla stan faktyczny,
realnie istniejcy/,



4) kompletnosé¢ danych /dane na dowodzie mashy¢ kompletne, zawierta co
najmniej elementy okééone w 8 3 ust. 1 niniejszej Instrukcji/,

5) jednorodnosé¢ dokumentowanych operacji gospodarczych lub finaysbwna
jednym dowodzie kgsgowym mana dokonywda operacje tego samego rodzaju
lub jednorodne, za wyfkiem faktur VAT/,

6) chronologicznaié wystawionych kolejno dowodow kgjowych /kolejne dowody
tego samego rodzaju musby¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie
wolno antydatowadowodow ksigowych/,

7) systematyczné¢ numerowania dowodéw kgjowych /dowody tego samego
rodzaju musza posiadl@aumeragj kolejna od pocgtku roku obrotowego/,

8) identyfikacyjnosé kazdego dowodu ksgowego /np. dowody pogitzone pod
wyciag bankowy winny mié& numer zgodny z numerem wyggu, numer kolejny
zapisu na zbiorczym dokumenciedgawym/,

9) poprawnos¢ formalna, tj. zgodndé¢ wystawionego dowodu kgjowego
Z przepisami prawa i niniejganstrukcgp,

10)poprawnosé merytoryczna, tj. zgodnd¢ przedmiotowa, cenowa, podatkowa,
odpowiednig¢ zastosowanych miar,

11)poprawnosé¢ rachunkowa, tj. zgodnd¢ obliczen rachunkowych ze stanem
faktycznym i zasadami matematyki, przy czym wartew dowodzie mee by
pominicta, jezeli w toku przetwarzania w rachunkosed danych, wyraonych
w jednostkach naturalnych, ngstije ich wycena, potwierdzona stosownym
wydrukiem,

12)podmiotowos¢ dowodu ksigowego /kady badany dowdd ksjowy musi
zawier& dane o podmiocie lub podmiotach uczestgyzh w operacji
gospodarczej lub finansowej, wg tej cechy stosuje podziat kolejnych
egzemplarzy, oryginat dla nabywcy, kopia dla spaxedy/.

. Dowdd ksegowy winien spetniafunkcie:

1) dokumentu — prawidiowo wystawiony dowod kgiowy jest dokumentem
w rozumieniu prawa; dowody kgjowe wodza do zbioru dokumentdw,

2) dowodowg — opisane w nim operacje gospodarcze i finansoxeezywicie
nasgpity w okrelonym miejscu i czasie, w wymiarze watowym lub
ilosciowym — dowod w sensie prawa materialnego,

3) ksiegowg — jest podstawdo kstgowania,

4) kontrolng — pozwala na kontrel analityczm /zrédtowa/ dokonanych operacii
gospodarczych i finansowych.

. Za rownowane z dowodamirodtowymi uwaa sk zapisy w ksigach rachunkowych,
wprowadzone automatycznie zaspEnictwem urzdzen tgcznaci, komputerowych
nosnikbw danych lub tworzenie wedlug algorytmu /progtd na podstawie
informacji zawartych ju w ksicgach, przy zapewnienide podczas rejestrowania tych
zapisow zostapspetnione co najmniej ngpujace warunki:

1) uzyskaj one trwale czyteln post&, zgodm z tresciag odpowiednich dowodow
ksiegowych,



2)

3)

4)

mozliwe jest stwierdzenie zrédta pochodzenia oraz ustalenie osoby
odpowiedzialnej za ich wprowadzenie,

stosowana procedura zapewnia sprawdzenie popsawn@rzetworzenia
odnanych danych oraz kompletéwm i identyczndci zapisow,

danezrodiowe w miejscu ich powstawanig edpowiednio chronione, w sposéb
zapewniajcy ich niezmienng przez okres wymagany do przechowywania
danego rodzaju dowodow kgowych.

§3
Tresé dowodu ksigowego

Dowdd ksegowy powinien zawieraco najmniej:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

okreslenie rodzaju dowodu,
numer identyfikacyjny dowodu,

okreslenie wystawcy i wskazanie stron /nazwy i adresyzestnicacych
w operacji gospodarczej, ktorej dowod dotyczy,

dat wystawienia dowodu oraz @atlub okres dokonania operacji, ktorej dowdd
dotyczy /jeeli data operacji gospodarczej jest zbie z daj wystawienia dowodu,
wystarczy podanie jednej daty,

przedmiot i warté¢ operacji gospodarczej oraz dtoowe jej okrélenie, jeeli
operacja jest wymierna w jednostkach naturalnych,

podpis wystawcy dowodu jak rowii@soby, ktorej wydano lub od ktorej pretg
sktadniki magtkowe,

stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wdgin merytorycznym i formalno-
rachunkowym, potwierdzone podpisami oséb odpowadych za sprawdzenie
dowodu,

stwierdzenie zakwalifikowania dowodu dog¢cip w kstgach rachunkowych
/dekretacja/ przez:

- wskazanie miegca ksggowania,
- wskazanie kont, na ktorych widnieje dokonany gapi

- wilasnoeczne podpisy 0sO0b odpowiedzialnych za dokonanie ragpe
gospodarczej, jej kompletdd i udokumentowanie.

§4
Zasady sporadzania dowoddw kse¢gowych

1. Prawidtowo sporgdzony dowdd kgigowy powinien:

1) zawier& zapisy dokonane w sposob trwaly, wypelniony czyeel kcznie

/pi6rem, dtugopisem/ maszynowo lub komputerowo pbiggajcy ich usurgciu,
poprawieniu lub uzupeieniu,

2) kompletny, a tr& i liczby w poszczegdlnych polach /rubrykach/ winhy¢

nanoszone starannym pismem, w sposob poprawny bidoe, nie budacy
zadnych vatpliwosci,



3) poszczegdlne pola /rubryki/ wypetnione zgodniezepnaczeniem,

4) by¢ wypetniony rzetelnie, rzeczowo, wiarygodnie, w Sfo wolny od kidow
rachunkowych,

5) kompletny, zawieragy wszystkie dane wymagane przepisami i wyrnikgj
z operacji, ktég dokumentuje,

6) zawierd& elementy, o ktorych mowa w 8§ 3,
7) zawier& piecztki, daty oraz podpisy,

8) posiadé numeracje kolejno wystawionych dowodow ¢kgiwych — numeracja
musi by ciagta, bezpérednio przyporadkowana chronologii /wg kolejsoi dat/
i przyjetych w jednostce zasad numerowania dowodowgksvych,

9) w przypadku zbiorczych dowoddéw kgowych by sporadzony na podstawie
prawidlowo wystawionych dokumentowzrodiowych, ktore musg by
w dowodzie zbiorczym prawidtowo wypetnione,

10)pozbawione jakichkolwiek przerébek, wymazywania.

2. Dowdd kseégowy powinien by sporadzony w gzyku polskim.

3. Tres¢ dowodu powinna bypetna i zrozumiata, dopuszczalne jest stosowami@E®w

ogolnie przygtych w gzyku polskim.

. Je&li okreslone operacje gospodarczey sidokumentowane dwoma lub ¢ogj
dowodami lub egzemplarzami tego samego dowoduaustalna stateze oryginat
dowodu stanowi podstaywzapisu w ksigach rachunkowych.

. Btedy w dowodach ksgowych poprawi@ mozna wyhcznie przez skéenie
niewtasciwie napisanego tekstu lub liczby, w sposéb poapey odczyté tekst lub
liczbe pierwotry oraz tekst wigciwy lub liczbe wiasciwa.

. Poprawka teksu lub liczby w dowodzie ¢gdpwym powinna b§ zaopatrzona
w podpis osoby uprawnionej i @atZasady te stosuje¢siwytacznie do dowodow
ksiegowych, dla ktorych nie istnieje ustalony e¢loinymi przepisami zakaz
dokonywania jakichkolwiek poprawek, natomiast nielwe stosowé& do dowodow
obcych, ktére mog by¢ poprawiane jedynie poprzez wystawienie i przestani
kontrahentowi dowodu korygagego. Dowody wilasne zewtnzne przestane
kontrahentowi mogby¢ poprawiane tylko przez wystawienie dowodu koryggago.

Rozdziat Il
Kontrola dowoddw ksieggowych

§5

. Kazdy badany dowdd ksgowy winien by sprawdzony przed dokonaniem realizaciji
ksiggowej, kasowej lub bankowej. Kontrola dokumentowegswych ma na celu
ustalenie prawidtow&ei, zgodndgci z przepisami normagymi budove dokumentow,
samych dokumentow oraz prawidioéeo operacji gospodarczych, ktérych te
dokumenty dotycg

. Sprawdzenia dowoddéw kgjowych dokonuje si pod wzgédem merytorycznym
i formalno-rachunkowym.



Rozdziat IV
Kontrola merytoryczna

86

1. Sprawdzenie pod wzglem merytorycznym dowodow kgiowych polega na
sprawdzeniu rzeteldoi zawartych w nich danych, celowsd, gospodarni
i legalncci operacji gospodarczych, a t&k na stwierdzeniuze dowody zostaty
wystawione przez wikaiwe jednostki.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Kontrola merytoryczna polega w szczeg@kioma sprawdzeniu:

czy dokument zostat wystawiony przez yeiavy podmiot,
czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tegovagnione,

czy planowana operacja gospodarcza znajduje paireeie w zatgeniach
zatwierdzonego planu finansowego,

czy dokonana operacja gospodarcza byta celowazy.byta zaplanowana do
realizacji w okresie, w ktérym zostata dokonana,

czy dane zawarte w dokumencie odpowiadegeczywistéci, np. czy dane
dotyczce wykonania rzeczowego, faktycznie zostaty wykendkontrola na
gruncie/, czy zostalty wykonane w sposob rzetelmgadnie z obowizujgcymi
normami

czy na wykonanie operacji gospodarczej zostata gawamowa o prac lub
wykonawstwo ustugi, umowa o dostawy, wadlie czy ziagono zamowienie
zgodnie z obowizujgcymi przepisami w zakresie udzielania zamdwie
publicznych,

czy zastosowane ceny i stawkj ggodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowizujacymi w danym zakresie,

czy zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie wigbojacym prawem.

Przygotowanie dokumentu do kontroli merytorycznegez upowanione o0soby

dokonuje pracownik zajmagy sk sprava. Przygotowanie dokumentu polega na:

1)

opisie dokumentu:

- numer umowy o dofinansowanie projektu

- informacja o wspoffinansowaniu projektu w ES
- Opis operacji gospodarczej:

* nazwa zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskietloftnansowanie w ramach
ktérego wydatek jest ponoszony lub adnotaggadokument dotyczy wydatkow
posrednich,

* nazwa wydatku oraz z jakiego tytutu wynika (nr emvy z dnia, nr zlecenia z
dnia)

* kwota kwalifikowana, jeeli dokument ksigowy dotyczy kilku zada —
wyszczegolnienie kwot w odniesieniu dazlego zadania,



- potwierdzenie wykonania robét budowlanych, dastania dostawy, wykonania
ustugi — adnotacja o wykonaniu, odbiorze ustugistdary, robét budowlanych.
Ponadto w celu potwierdzenia wykonania rob6t budowth dodcza s¢ do
dokumentu protokét odbioru robot budowlanych, w geiatych przypadkach,
jezeli wynika z tréci umowy obowsgzek jego sporgdzenia,

- potwierdzenie dokonania operacji gospodarczejdago z przepisami ustawy
Prawo zamowig publicznych.

. Opis, o ktérym mowa w pkt.3 dokonuje pracownik zajgny sk spravwg ha odwrocie
dokumentu, podpisgg sk ponizej czytelnym podpisem — imieniem i nazwiskiem lub
umieszczajc paraé wraz z piecgtkag imienmg.- Szczegotowy wzoér klauzuli opis
dokumentu stanowi Zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcj

. Kontroli merytorycznej dokonugjwytacznie osoby upowaione przez kierownika
jednostki.

. Kontrolujagcy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamiga na odwrocie
dokumentu klauzgl stwierdzajcag dokonanie kontroli, a w szczegdkoo umieszcza
dat dokonania kontroli i wkasneczny podpis wraz piegika imienrg. Szczegotowy
wzér klauzuli dokonania kontroli merytorycznej stan Zat. 1 Nr do niniejszej
Instrukciji.

. Kontroli merytorycznej dokumentu dokonuje 8 terminie 3 dni od jego otrzymania.

Rozdziat V
Kontrola formalno-rachunkowa

§7

. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegéthoa sprawdzeniu czy:
1) dowdd ksegowy posiada cechy wymienione w § 3,

2) czy dokonano kontroli merytorycznej, tj. czy dow&sdiegowy jest opatrzony
odpowiednia klauzglo dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonahk@antroli
merytorycznej umdiwia prawidtowe ugcie zdarzenia gospodarczego welsich
rachunkowych.

. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest niedsgunrenie do zaksjowania
dokumentu posiadagego wady formalne i merytoryczne.

. Kontroli formalno-rachunkowej osoby uposvaone przez kierownika jednostki.

4. Kontrolujgcy w dowod wykonania kontroli formalno-rachunkowsgmieszcza na

odwrocie dokumentu klauzule stwierdgaj dokonanie kontroli, a w szczegékon
umieszcza datdokonania kontroli i wikasneczny podpis wraz piegika imienrg
Szczegotowy wzor klauzuli dokonania kontroli formadrachunkowej stanowi
zalcznik Nr 1 do niniejszej Instrukciji.

. Do kontrolupcego pod wzgldem formalno-rachunkowym naleréwniez:

1) przygotowanie dowodu ksgjowego do zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie
klauzuli zatwierdzajcej kwot, na ktéra opiewa dowod, licgzbi stownie oraz
zadbanie o to, by dowdd kgiowy zostat zakwalifikowany i zatwierdzony /przed
zaksegowaniem/ do yicia w kstgach rachunkowych przez osoby upaéniane.



Szczego6towy wzoér klauzuli przygotovagej dowod ksigowy do zatwierdzenia
stanowi Zat. Nr 1 do niniejszej Instrukciji.

2) nadanie dowodowi ksgowemu numeru identyfikacji wewtrznej,
3) dekretacja dokumentu zgodnie z petyin w planem kont dla projektu.

6. Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje ¢siw terminie 3 dni od otrzymania
dokumentu.

7. Sprawdzony pod wzgllem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumesst |
podstawy stwierdzenia ,4 wydatek podlega egiu w ksegach rachunkowych i miei
sic w planie finansowym i zatwierdzenia do realizakgicgowej /zaptaty/ przez
gtéwng ksiegows i kierownika jednostki. Kierownik jednostki me upowani¢ osoby
do zatwierdzania dowodow kgiowych.

8. Wzory podpiséw o0s0b upovmionych do dokonywania kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej oraz zatwierdzania dokumentdmieszcza i w karcie
wzoréw podpisow, stanowdej Zat. Nr 2 do niniejszej Instrukcji. Karta podée
aktualizacji w przypadku zmiany oséb upawenych.

Rozdziat VI
Postanowienia kacowe
§8
Nieprzestrzeganie niniejszej Instrukcji uprawni@riivnika jednostki do zastosowania

regulaminowych érodkow  shiébowych, a w przypadku powstania  strat
i szkéd do dochodzenia ich na drodze prawnej wusitkas do oséb, ktore je spowodowaly.



Zal. Nr 1

do Instrukcji spedzania, kontroli i

obiegu dokumentévafisowych w ramach
realizowanych projektéw
wspotfinansowanych zeodkéw UE

- klauzula opisu dokumentu

Wydatek dotyczy projektu realizowanego w ramach umowy nr UDA-POKL.07.01.01-10-037/09-00

Z dnia 04.05.20009r. OrAZ QNEKSU NI ..ottt e ettt et e e ae e e s e s abbe e beeee e et eeaaae s e aannbenbeeeaaaaaaaaaaan
w zwigzku z realizacjg Projektu systemowego — ,Mozemy wiecej”

Projekt jest wspoifinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wydatek dotyczy zadania: .............ccoeeveiiiiiii i i e e eeeee .2 dOKumMent dotyczy
wydatkéw posrednich*

Nazwa WYAAtKU ... e e e

Kwota kwalifikowana .................ocoiiiiiiiiin, zt

Ustuge/ robote budowlang wykonano dnia................... / Dostawe otrzymano dnia..............ccoeeeeenee
Zamowienia udzielono zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku

art... ust. ... pkt...

Ustuge/dostawe wykonano na podstawie UmMOWY Nr..........cccceeeeeeeieennnens zdnia .o /
Wydatek zakwalifikowany do wydatku strukturalnego w wysokosci .............. zt

KOD ..o, Oobszar ........cocovvviiiiini,

Sporzadzit

ANia oo

pieczatka imienna i podpis

* niepotrzebne skresli¢

- klauzula kontroli merytorycznej

Wydatek jest uzasadniony pod wzgledem
celowosci, legalnosci i gospodarnosci.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

pieczatka imienna i podpis

- klauzula kontroli formalno-rachunkowej

Sprawdzono pod wzgledem

formalno-rachunkowym

pieczatka imienna i podpis




- klauzula stwierdzenia zgodno $ci operacji gospodarczej z planem finansowym

Wydatek podlega ujeciu w
ksiegach rachunkowych i miesci

sie w planie finansowym

ANIA oo
podpis
- klauzula zatwierdzenia dowodu
Zatwierdzono do wyptaty ze srodkow:
(0] 1] (o T T Konto
W-n | Symbol podziaiki klasyfikacji Ma
Kwota
zt gr

Razem: do wyptaty (zwrotu)

data, podpisy i pieczgtka imienna

Stownie dowyplaty zk ...

- klauzula zaptaty

Zaptacono dnia ..........ooveeieeiiiiiiine e
z wyodrebnionego rachunku bankowego/
gotowkag*

* niepotrzebne skresli¢
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Zat. Nr 2

do Instrukcji spedzania, kontroli i
obiegu dokumentowafisowych w ramach

realizowanych projakt

wspdétfinansowanychsmalkow UE

Karta wzoréw podpisu 0oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rrodzaj dokumentéw
ksiegowych

Imie i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Imie i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe
zastepujacego
upowaznionego

Wzér podpisu
upowaznionego

Wzér podpisu
zastepujacego
upowaznionego

Rachunki, faktury Vat,
listy —zasitkéw, listy
ptac, delegacje,
umowy Zlecenia,
deklaracje ZUS,

Kamilla Jabfonska

Koordynator Projektu

Iwona Broszkiewicz

Asystent
Koordynatora
Projektu

Rachunki, faktury Vat,
listy zasitkow, listy

plac, delegacje,
umowy Zlecenia,
deklaracje ZUS,

Iwona Broszkiewicz

Asystent
Koordynatora
Projektu

Kamilla Jabtoriska

Koordynator Projektu

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do kontroli formalno-rachunkowej

Rodzaj dokumentéw Imie i nazwisko oraz Imie i nazwisko oraz Wzér podpisu Wzér podpisu
ksiegowych stanowisko stuzbowe | stanowisko stuzbowe upowaznionego zastepujacego
upowaznionego zastepujacego upowaznionego
upowaznionego

Rachunki, faktury Vat, | Beata Rabenda Wioletta Krynke

listy zasitkéw, listy | Obstuga Ksiegowo- | Specjalista

plac, delegacje, | Rachunkowa Projektu | DS-Obstugi

umowy Zlecenia, Finansowej Projektu

deklaracje ZUS, PK

Rachunki, faktury Vat,

listy zasitkow, listy
plac, delegacje,
umowy Zlecenia,

deklaracje ZUS, PK

Wioletta Krynke
Specjalista
Ds.Obstugi
Finansowej Projektu

Beata Rabenda
Obstuga  Ksiegowo-
Rachunkowa Projektu
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Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do stwierdzenia zgodnosci

operacji gospodarczej z planem finansowym

Rodzaj dokumentéw Imig i nazwisko oraz Imig i nazwisko oraz Wz6r podpisu Wz6r podpisu
ksiegowych stanowisko stuzbowe | stanowisko stuzbowe upowaznionego zastepujacego
upowaznionego zastepujacego upowaznionego
upowaznionego

Rachunki, faktury Vat,

listy zasitkow, listy
plac, delegacje,
umowy Zlecenia,

deklaracje ZUS, PK

Wioletta Krynke
Specjalista
Ds.Obstugi
Finansowej Projektu

Beata Rabenda
Obstuga  Ksiegowo-
Rachunkowa Projektu

Karta wzoréw podpisu oséb upowaznionych do zatwierdzania dokumentow

ksiegowych

Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Wzér podpisu upowaznionego

Andrzej Barszcz — Dyrektor

Beata Kotlicka — Z- ca Dyrektora

Matgorzata Rzezniczak — Z-ca Dyrektora

Krystyna Biatek — Gtéwny Ksiegowy

Wioletta Krynke- Z —ca Gt. Ksiegowego
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10.

Zal. Nr 3

do Instrukcji spedzania, kontroli i

obiegu dokumentévafisowych w ramach
realizowanych projakt
wspétfinansowanychsmalkow UE

Przyktadowy obieg dokumentéw

Dowody obce (faktury) wptywage do Miejskiego &@odka Pomocy Spotecznej za
paosrednictwem Sekretariatu przekazywaneds® Koordynatora Projektu. Dowody obce
(faktury) 3 opatrzone pieczia wptywu.

Podstaw do zaksigowania g oryginaty dokumentow.

Faktury dotyczce kosztow kwalifikowanych zostajsprawdzone pod wzglem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym wedtug Sprawdzajcych. Sprawdzenia
merytorycznego dokonuje Koordynator Projektu potdzepc ten fakt podpisem na
fakturze. Sprawdzenia pod wzdem formalno-rachunkowym dokonuje Inspektor ds.
Obstugi Ksegowo-Rachunkowej Projektu. Fakt sprawdzenia dokamngnest podpisem
wraz z piecatka imienmg na odwrocie dokumentpoprzedzonym klauzgl,sprawdzono
pod wzgtdem formalno-rachunkowym?”.

Inspektor ds. Obstugi Ksjowo-Rachunkowe] Projektu wpisuje na dowodzie (fede,
liscie itd.), nr ewidencji ksgowej, okré&la srodki z jakich naley dokon& zaptaty, nr
kont oraz klasyfikagj budzetows.

Sprawdzony pod wzglem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumesdt |
podstavg stwierdzenia ,4 wydatek podlega wgiu w kskgach rachunkowych i miei sie

w planie finansowym.

Sprawdzone pod wzglem merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury,
zatwierdza do wyptaty Kierownik Jednostki oraz kasygnuje Gtéwny Ksgowy.
Ksiggowanie faktury w Systemie ,Ksiegow@budzetowa — bdf.elin.net” odbywagsiv
oparciu o dokonandekretagj przez Inspektora ds. Obstugi Ksiegowo- Rachunkowej
projektu.

Ksiegowy ds. realizacji przelewdw przygotowuje dyspgeymatnicze.

Pod dyspozycjami ptatniczymi podpisy skladapsoby zgodnie z ,Kagt wzorow
podpisow”

Otrzymane wyggi bankowe potwierdzage dokonanie przelewu zosigadekretowane
przez Specjaligtds. Obstugi Finansowej Projektu i zajgowane przez Inspektora ds.
Obstugi Ksiegowo- Rachunkowej Projektu.
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Polityka rachunkowosci dla Projektu pn. Mozemy wiecej” wspdifinansowanego ze $rodkéw UE realizowanego
w ramach PO KL

. Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Radomsku stanowi
dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie :

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 52 poz. 1223, Nr 157,
poz.1241, Nr 165, poz.1316, z 2010 r. Nr 47 poz.278)

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28
poz.146, Nr 96, poz.620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.1020) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych ( Dz. U. Nr 38,
poz. 207).

Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowe;

Projektu wspdffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Cel, zadanie, a =zarazem znaczenie rachunkowo$ci jest wyrazone w zasadzie jasnego

i rzetelnego obrazu (art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowosci) wykorzystania i zarzadzania funduszami

pomocowymi oraz uzyskami w wyniku realizacji programu pomocowego efektami.

Dla osiggniecia tych celow stosuje sie réwniez:

- zasade istotnosci wyrazong w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowigcg, ze stosuje sie uproszczenia,
jezeli nie wywierajg one istotnie ujemnego wplywu na realizacje zasady jasnego, rzetelnego i wiernego
przedstawienia sytuacji finansowej,

- zasade kasy wyrazong w art.17, ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, ktora stanowi, iz dochody i
wydatki budzetu sq ujmowane w terminie ich zaptaty
(rachunkowo$ci budzetu),

- zasade memoriatu wyrazonej w art. 6, ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi, ze koszty i przychody
ujmowane sq w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaptaty
(w rachunkowosci jednostki),

- zasade ciagtosci zawartg w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajacg na tym, ze zasady przyjete
stosuje sie w sposob ciggty,

- zasade ostroznej wyceny zawartej w art. 7 ust.1 ustawy o rachunkowosci stanowigcej, ze poszczegoine
sktadniki aktywéw i pasywow wycenia sie wedtug cen nabycia zachowujac wytyczne z memorandum
finansowym,

- zasade wspotmiernosci zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowosci wyrazajacej, ze zachowuje sie
zapewnienie wspotmiernosci przychoddw i zwigzanych z nimi kosztéw danego okresu sprawozdawczego,

- zasade przewagi materii nad forma wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowosci, oznaczajacq iz
zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sg W ksiegach rachunkowych i wykazywane sg w
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich tre$cig ekonomiczna.

Il. Zakres ustalen objetych zaktadowym planem kont obejmuje :
Ustala sie nastepuijace techniki dokumentowania zapisdw ksiegowych:

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od | stycznia do 31 grudnia.
2. Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest miesigc/kwartat/pdirocze/rok*.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.



8.

9.

10.

Podstawe zapisbw w ksiegach rachunkowych stanowiq dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacii

gospodarczej, zwane ,dowodami zrodiowymi ".Zapisy zdarzer gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie

chronologicznie.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywdw i pasywdw, ujmuje sie w tej samej

wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technikg komputerowg przy uzyciu programu ,Ksiegowo$¢ budzetowa —

bdf.efka.net”

Ksiegi rachunkowe obejmuijg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotdw, (sum zapisow) i sald wynikajacych z

- ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasadg
podwajnego zapisu (Wn -Ma),

- ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawien obrotow i sald ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych.

Ksiega gtowna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze stanowig uszczegOowienie ksiegi

gtéwnej.

Zestawienia obrotow i sald sporzadza sie na podstawie sum zapisow na kontach ksiegi gtownej

i kontach analitycznych na koniec kazdego miesigca.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuie sie na podstawie dowoddw ksiegowych :

- zewnetrznych - faktury vat, rachunki, wyciagi bankowe

- wewnetrznych - listy zasitkow, listy pfac, delegacje, dowody Pk - polecenia ksiggowania, raporty kasowe.

Przygotowanie dokumentéw do ksiegowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.
Dokumenty sg grupowane:

1.

12.

13.

1) Wyciagi bankowe (w rozbiciu na konta bankowe),

2) Raporty kasowe

3) Faktury i rachunki za ustugi i roboty, umowy zlecenia

4) Dokumenty wewnetrzne ,

5) Polecenia ksiegowania.
Kazdy dowod ksiegowy powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej wolny od
btedéw rachunkowych.
Konta syntetyczne do oznaczer symbolami trzycyfrowymi dodaje sie oznaczenie literowe EFS przypisujace konto do
projektu, np. 013/EFS, 011/EFS. Do oznaczenia rachunkéw biezacych jednostki i rozliczenia wydatkéw budzetowych
dodano po oznaczeniu EFS litere W lub U, kiéra okre$la zrédto finansowania: W — $rodki wiasne gminy, U- $rodki
pochodzace z dotacji rozwojowej np. 130/EFS/U, 130/EFSIW 223/EFS/W, 223/EFS/U
Konta analityczne dot. Srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych — po oznaczeniu literowym kolejna czwarta
cyfra oznacza grupe srodkow trwatych np. 011/EFS/6 — oznacza $rodki trwate zaliczane do gr. 6, konta umorzen po
symbolu literowym EFS wprowadza sie cyfry oznaczajace odpowiednio konto Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych np. 071/EFS/011/06 — oznacza umorzenie $rodkow trwatych ujetych na koncie 011/EFS/6;
konta dot. rozrachunkow z budzetem i rozrachunkdw publicznoprawnych oraz rozrachunki z tytutu wynagrodzen cyfra
po oznaczeniu literowym EFS oznacza: 1- rozrachunki z tyt. wynagrodzen, podatku dochodowego i sktadek ZUS od
wynagrodzen, a cyfra 2 —od uméw cywilnoprawnych; konta zespotu 4 oznacza sie symbolem literowym (wykaz symboli
literowych ujeto w zat. nr 1) oraz cyfrowo: przyktad 401/EFS/Z1 gdzie: 401 — oznacza koszt wg rodzajow, EFS -
oznacza koszty poniesione w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Dziatania VII, Z1 - oznacza
koszty =~ poniesione w  ramach  zadania 1  wymienionego w  budzecie  projektu.
Do kont rachunkéw bankowych, kasy, rozrachunkéw, kosztéw, naleznosci, przychodéw wprowadzono
analityke z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw i dochodéw w zakresie dziatow,
rozdziatow i paragraféow (wg Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 207) np. 85219 - nr rozdziatu wg w/iw Rozporzadzenia Ministra
Finansow, 4217-(paragraf zgodnie z obowigzujacq klasyfikacjg) oznacza rodzaj wydatku dot. zakupu
materiatow i wyposazenia. W celu wyodrebnienia wydatkow wedtug zrddet finansowania w § cyfra czwarta
oznacza: 7 - finansowanie z EFS, 9 - finansowanie z budzetu i wktadu wtasnego.
Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ nalezy na biezaco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe w odniesieniu do
klasyfikacji budzetowej oraz zakiadowego planu kont.



14.

15.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Rozliczanie i grupowanie  kosztéw  nastepuie  na  kontach  rodzajowych  zespotu 4"

z zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projekiu..

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:

- dziatow i rozdziatdw- okreslajacych rodzaj dziatalnosci,

- paragrafow - okre$lajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa.

Wydatki ponoszone w ramach projekiu musza by¢ realizowane :

- W sposob celowy i oszczedny,

- umoZliwiajacy terminowa realizacje zadan,

- wwysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- nie powodujgc naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu Rozdz.1 Ustawy z 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego

PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywac poprzez korekte

zapisdw ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont, na ktdrych nastapit bledny zapis.

Zapewni to prawidtowa wysoko$¢ obrotow i czytelno$¢ zapisdw ksiegowych.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skre$lenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem

czytelno$ci blednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci. Za niedopuszczalne uznaje sie dokonywanie w dowodach

ksiegowych wymazywan, przerobek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

Plan kont moze by¢ uzupetniany, w miare potrzeby, o wiasciwe konta planu kont dla budzetu i jednostek

budzetowych.

Konta wymienione w zatgczniku nr 1 oparte sg na wykazach kont z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z

dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861). Konta te sg ograniczone o

konta stuzace do ksiegowania operacji gospodarczych nie wystepujacych w jednostce albo uzupetnione o

konta zgodne, co do tre$ci ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie¢ na najnizszym poziomie analityk przewidzianym w

zdefiniowanym planie kont, stanowigcy zatacznik do niniejszych zasad. Program komputerowy umozliwia

sporzadzanie wydrukow przedstawiajacych przebieg zaksiegowanych operacji na poszczegdélnych kontach z

podaniem kont przeciwstawnych.

Kopie bezpieczenstwa sporzadza sie na dysku twardym. Po zamknigciu i uzgodnieniu ksiegowan na

wszystkich kontach sporzadza sie kopie na zewnetrznym nosniku danych.

Uzytkownikami systemu komputerowego sg ,Ksiegowos¢ budzetowa — bdf.efka.net’. Kazdy uzytkownik

przed podtaczeniem sie do systemu komputerowego podaje swoje indywidualne hasto.

Rzeczowe  przedmioty o  wartosci do 300 zt  traktue  sie  jako  materiaty

i bezposrednio na podstawie faktur zakupu ksieguje na konto zespotu 4, z wyjatkiem mebli biurowych i

sprzetu komputerowego. Przedmioty o warto$ci od 50 zt do 300 zt, z wyjatkiem mebli biurowych i sprzetu

komputerowego ujmuje sie w ksigzce inwentarzowej prowadzonej dla projektu iloSciowo. Ksigzke

inwentarzowg dla projektu prowadzi inspektor ds. obstugi Ksiegowo -Rachunkowej Projektu.

Rzeczowe przedmioty o wartosci od 300 zt do 3500 zt wiacznie oraz meble biurowe i sprzet komputerowy

do 3500 zt wigcznie ujmuje sie w ksigzce inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej. Srodki te odnosi sie

bezposrednio na konta zespotu 4 i umarza sie w 100% w momencie ich zakupu i oddania do uzytkowania.

Ksigzke inwentarzowg dla projektu prowadzi inspektor ds. obstugi Ksiegowo -Rachunkowej Projektu.

Przedmioty o okresie uzytkowania powyzej jednego roku i wartosci jednostkowej powyzej 3500 zt ujmuije sig

na koncie Srodkdw trwatych.

Listy ptac sporzadzane sq odrebnie dla pracownikdw projektu.

Podstawg zapiséw ksiegach w przypadku umoéw zlecenia/o dzieto sg rachunki wystawione przez

zleceniobiorcow.

W sprawach nie unormowanych stosuje sie przepisy z ,Opisu przyjetych zasad rachunkowosci w Miejskim

Osrodku Pomocy Spotecznej w Radomsku”.



Zatacznik Nr 1 do Polityki Rachunkowosci
Wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 16/2011

PLAN KONT

Dyrektora MOPS z dnia 28.02.2010 r.

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

w RADOMSKU
DLA PROJEKTU pn. ,MOZEMY WIECEJ”

WSPOLFINANSOWANEGO Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
OD 01 STYCZNIA 2011 ROKU

|. KONTA BILANSOWE
KONTA
KOSNY.I-'\?TI\ENTY%}S&Q?WZIE W UKLADZIE NAZWA KONTA
ANALITYCZNYM
1 2 3
Zespét 0 - Majatek trwaly
011/EFS Srodki trwate
Konto stuzy do ewidenciji aktywow majatkowych ze $rodkéw pomocowych do
realizacji projektu, ktére podlegaja umorzeniu — odpisom amortyzacyjnym wg 011/EFS/6 Srodki trwate — Gr VI
stawek amortyzacyjnych ustalonych na podstawie zatgcznika nr 1 do Ustawy
z dnia 15.02.1992r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz. U. Nr 54 Analityka konta zgodnie z klasyfikacjg
z 2000r. poz. 654 z pdzniejszymi zmianami) Sg to przedmioty o okresie $rodkow trwatych i nr inwentarzowym
uzytkowania powyzej jednego roku i o wartosci jednostkowej powyzej
3500,00zt. Podstawg zapisow jest dowod OT/EFS kolejno numerowany.
Dowod wystawiony jest w 2 egz. przez Koordynatora Projektu i jest
dokumentem potwierdzajacym przyjecie przedmiotu do uzytkowania.
013/EFS Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu
Konto stuzy do ewidencji aktywow majatkowych ze $rodkéw pomocowych do 013/EFS/4 Pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu —gr. 4
realizacji projektu. Sq to przedmioty o okresie uzytkowania powyzej jednego 013/EFS/811 Pozostate $r. trwate - Meble Biurowe
roku i o wartosci jednostkowej od 300,00zt do 3500,00zt wigcznie. Srodki te 013/EFS/813 Pozostate $r. trwate - Biurka
sq umarzane w 100% w momencie ich zakupu i oddania do uzytkowania. 013/EFS/814 Pozostate $r. trwate - Krzesta i fotele obrot.
Podstawg zapisow jest faktura dostawcy oraz dowdd OT/EFS kolejno 013/EFS/817 Pozostate $r. trwate - Szafy gospodarcze
numerowany. Dowdd wystawiony jest w 2 egz. przez Koordynatora Projektu i 013/EFS/827 Pozostate $r. trwate - Drukarki i kopiarki
jest dokumentem potwierdzajacym przyjecie przedmiotu do uzytkowania. 013/EFS/831 Pozostate $r. trwate - Telewizory
013/EFS/834 Pozostate $r. trwate - Sprzet audiowizualny
013/EFS/836 Pozostate $r. trwate - Aparaty i sprzet
fotograficzny
013/EFS/841 Pozostate $r. trwate - Faxy
013/EFS/344 Pozostate r. trwate - Telefony komorkowe
013/EFS/865 Pozostate $r. trwate - Tablice do pisania
Analityka kont zgodnie z klasyfikacjg
$rodkdw trwatych i nr inwentarzowym
020/EFS 020/EFS Wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji zakupionego do celéw projektu oprogramowania
komputerowego, ktére opisuje sie i umarza wg zasad opisanych przy koncie
011/EFS LUB 013/EFS.




071/EFS
Konto stuzy do ewidencji umorzenia aktywdw i wartosci niematerialnych i
prawnych zakupionych w ramach projektu o wartosci powyzej 3500 zt

Umorzenie Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

071/EFS/011/6 Umorzenie $rodkow trwatych — gr. 6
Analityka konta zgodnie z klasyfikacjg
$rodkdw trwatych i nr inwentarzowym
072/EFS Umorzenie pozostatych srodkéw
Konto stuzy do ewidencji umorzenia aktywow i wartoSci niematerialnych i trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zakupionych w ramach projektu o wartosci do 3500 zt wigcznie. prawnych -100%
072/EFS/013 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych -
100%
072/EFS/020 Umorzenie  wartosci  niematerialnych i
prawnych - 100%
Analityka kont zgodnie z klasyfikacjq
$rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych i nr inwentarzowym
Zespot 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101/EFS 101/EFS Kasa
Konto stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej sie w kasie projektu. - Analityka konta zgodnie z podziatkami
Ksiegowania dokonuje sie na podstawie raportu kasowego wystawionego klasyfikacji budZzetowej wydatkow,
przez osobe materialnie odpowiedzialng (kasjera). Raport kasowy
sporzadzany jest dla kazdego dnia osobno. - Analityka konta zgodnie z podziatem na
Wszystkie obroty gotéwkowe muszg by¢ udokumentowane zrédtowymi zadania w budzecie projektu
dowodami kasowymi lub dowodami zastepczymi na drukach KP, KW, PK,
fakturami VAT, rachunkami, delegacjami, listami wypfat. - Analityka zgodna z klasyfikacjg strukturalng
Po stronie WN ksieguije sie: pobranie z banku gotdwki na podstawie czeku, wydatkéw
zwroty gotowki.
Po str. MA ksieguije sie: rozchody gotowki z kasy.
Saldo WN oznacza stan gotowki w kasie.
130/EFS/W 130/EFS/W Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wktadu wtasnego.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie wyciggow bankowych wedtug
podziatek klasyfikacji, obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw tj.
btedne zapisy, zwroty nadptat, korekty wprowadza si¢ zapisem ujemnym.
Saldo Wn konta 130/EFS/W oznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku bankowym jednostki i jest réwne ewidencji wydatkow budZetowych
w ramach wktadu wtasnego.

Typowe zapisy dekretacja Wn/ Ma

1.wptyw Srodkdw na realizacje wydatkdw w ramach realizacji projektu — wktad
wiasny 130/EFS/W // 223/EFS/W

2.zrealizowane wydatki budzetowe w ramach wktadu wtasnego, 201/EFS/2 //

130/EFS/W

3.zwrot srodkdw niewykorzystanych do korca roku 223EFS/W // [130/EFS/W

- wydatki zwiazane z realizacja projektu —
wkiad wiasny

- Analityka konta zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budZzetowej wydatkow,

- Analityka konta zgodnie z podziatem na
zadania w budzecie projekcie

- Analityka konta zgodna z klasyfikacjg
strukturalng wydatkéw




130/EFS/U 130/EFS/U Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych otrzymanych w ramach - wydatki zwiazane z realizacja projektu —

realizacji zadan z EFS. $rodki z UE

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy tych $rodkéw i odsetki od tych Srodkéw

w korespondenciji z kontem 223/EFS/U - Analityka konta zgodnie z podziatkami

Na stronie Ma ksieguje sie wyptaty Srodkow — zaptaty za wykonane ustugi, klasyfikacji ~ budZzetowej  wydatkow i

dokonane zakupy, itp. w korespondencji z kontami zespotu 2. Podstawg dochodéw

ksiegowania sg wycigagi bankowe z konta projektu wystawione przez

ESBANK Bank Spotdzielczy w Radomsku. - Analityka konta zgodnie z podziatem na
zadania w budZecie projekcie
- Analityka konta zgodna z klasyfikacjg
strukturalng wydatkow

141/EFS 141/EFS Srodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ewidencji Srodkdw pienieznych w drodze miedzy kasg i

bankiem oraz miedzy kontami. Na stronie Wn konta 141/EFS ujmuje sie

zwiekszenia stanu,na stronie Ma zmniejszenia stanu.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201/EFS Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201/EFS/ stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkéw z tytutu ustug i 201/EFS/ Rozrachunki z dostawcami

rob6t w tym réwniez zaliczek na poczet ustug, zgodnie z umowa, (analityka wg DOSTAWCOW)

rozrachunkéw z odbiorcami réznego rodzaju $wiadczen w zakresie dziatania

naszego Osrodka, np. zasitki z pomocy spotecznej w czesci dotyczacej udziatu 201/EFS/2 Rozrachunki z odbiorcami

wiasnego. (analityka wg RODZAJOW ZASILKOW)

Na stronie Wn ksigguje sie zaptaty w korespondencji z kontem 130/EFS/U lub

101/EFS i 130/EFS/W Analityka kont zgodnie z podziatkami

Na stronie Ma zobowigzania zgodnie z przedstawionymi fakturami, klasyfikacji budzetowej wydatkow

rachunkami, listami wyptat w korespondencji z kontem 011/EFS, 013/EFS,

020/EFS, 401/EFS, 402/EFS, 405/EFS, 409/EFS.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug kontrahentéw — 201/EFS/1 i

rodzajow Swiadczen —201/EFS/2

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Faktury, rachunki, noty ksiegowane sg zgodnie z datg wptywu dokumentu do

Osrodka. Celem ustalenia zobowigzan na koniec okresu sprawozdawczego

dokumenty z datg wptywu do 10 dnia nastepnego miesigca (dotyczace danego

okresu sprawozdawczego) ewidencjonowane sg pod datg ostatniego dnia

miesigca. Listy wyptat uimowane sg w ksiegach pod datg ich sporzadzenia.

Listy wyptat sporzadzone w nowym miesigcu do 10 dnia i dotyczace

poprzedniego miesigca ujmowane sg pod ostatnim dniem miesigca.

221/EFS 221/EFS Naleznosci z tytutu dochodow

Na koncie ewidencjonuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - W budzetowych

szczegolnosci odsetki od $rodkow na rachunku bankowym projektu.

Na stronie Wn ksigguje sie naleznosci jednostki z tytutu dochoddw Analityka konta zgodnie z podziatkami

budzetowych w korespondencji z kontem 750/EFS. klasyfikacji budzetowej dochodéw

Na stronie Ma ksieguje sie odsetki bankowe przypisane przez bank na kontach

bankowych.

222[EFS 222/EFS Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia dochoddw zrealizowanych przez jednostke
ze srodkdw przeznaczonych na realizacje projektu systemowego

Analityka konta zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej dochodéw




223/EFSIU 223/EFS/U Rozliczenie wydatkéw budzetowych ze
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych ze $rodkow UE. srodkow UE
Na stronie WN ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 800/EFS oraz $rodki przekazane jako Analityka konta zgodnie z podziatkami
zwrot z tyt. sfinansowania wydatkéw projektu $rodkami wilasnymi w klasyfikacji budzetowej dochodéw
korespondencji z kontem 130/EFS/U.
Na stronie MA  ujmuje si¢ $rodki otrzymane na pokrycie wydatkéw
dokonywanych przez jednostke na realizacje programu.
Konto moze wykazywa¢ saldo MA ktdre oznacza stan otrzymanych Srodkéw z
funduszy pomocowych jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

223/EFS/IW 223/EFSIW Rozliczenie wydatkéw budzetowych -
Na koncie ewidencjonuje sie rozliczenia zrealizowanych w ramach wktadu wplyw dotacji z Gminy - wktad wiasny
wiasnego wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223/EFS/W ujmuije sie roczne przeniesienia na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 223/EFS/W ujmuje sie okresowe wpltywy S$rodkéw
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw dot. wktadu wiasnego.
Saldo Ma - stan $rodkéw budZetowych nie wykorzystanych do korica roku.

225/EFS Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczeg6inosci z tytutu 225/EFSN1 Podatek dochodowy - wynagrodzenia
podatku od wynagrodzen (PIT 4). 225/EFS/2 Podatek dochodowy — umowy zlecenia
Na stronie Wn ujmuje sie zaptate podatku w korespondencji z 225/EFS/3 Podatek dochodowy - Ryczatty

kontem130/EFS/U.

Na stronie Ma zobowigzania wobec budzetu w korespondencji z kontem
231/EFS.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wediug rodzaju wynagrodzer. Saldo
Ma oznacza stan zobowigzah wobec budzetu, a saldo Wn nalezno$ci.

Analityka kont wg pracownikéw lub rodzaju
wynagrodzenia

Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkow

229/EFS
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegoinosci z tytutu
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne od wynagrodzen
pracownikow.
Na stronie Wn ujmuje sie zaptate sktadek w korespondencji z kontem
130/EFS/U.
Na stronie Ma zobowigzania wobec ZUS w korespondenciji z kontem 231/EFS
— sktadki ubezpieczonego, 405/EFS - sktadki ptatnika (pracodawcy).
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug rodzaju wynagrodzen lub
pracownikow.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu, a saldo Wn naleznosci.

229/EFS/1-51P

229/EFS/1-51Z

229/EFS/1-52P

229/EFS/1-53Z

229/EFS/2-51P

229/EFS/2-51Z

229/EFS/2-52P

229/EFS/2-53Z

Pozostate rozrachunki publicznoprawne
ZUS 51 - wynagrodzenia - pracownik

ZUS 51 - wynagrodzenia — zaktad pracy
ZUS 52 - wynagrodzenia - pracownik

ZUS 53 - wynagrodzenia — zaktad pracy
ZUS 51 - umowy zlecenia - pracownik
ZUS 51 - umowy zlecenia — zaktad pracy
ZUS 52 - umowy zlecenia - pracownik
ZUS 53 - umowy zlecenia — zakfad pracy

Analityka kont wg pracownikéw lub rodzaju
wynagrodzenia

Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkow




231/EFS
Konto stuzy do ewidencji wynagrodzen pracownikéw obstugujacych projekt

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

ujetych w planie wydatkéw i wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych. 231/EFSN Rozrachunki — wynagrodzenia pracownicze
Po stronie Ma ksieguje sie naliczenie brutto wynagrodzen, w korespondencji z 231/EFS/2 Rozrachunki — umowy zlecenia
kontami 404/EFS | 405/EFS(Wg zadan), po stronie WN potracenia z listy ptac
oraz przelewy wyptaty wynagrodzen w warto$ci netto. Analityki kont wg pracownikéw lub rodzaju
wynagrodzenia
Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budZzetowej wydatkéw
234/EFS 234/EFS Pozostate rozrachunki z pracownikami
Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikdw z tytutéw innych niz wynagrodzenia. Analityka wg rodzajéw rozrachunkéw
Na stronie Wn konta ujmuije si¢ miedzy innymi naleznoéci i roszczenia od
pracownika z tytutu niedobordw i szkod, zaptacone zobowigzania wobec Analityka konta zgodnie z podziatkami
pracownikdw, na stronie Ma wptywy nalezno$ci od pracownikow. klasyfikacji budZzetowej wydatkow
Saldo Wn konta oznacza stan nalezno$ci i roszczen , saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow.
240/EFS Pozostate rozrachunki
Konto 240/EFS/1 stuzy do rozliczen z tytulu potraconych skiadek z 240/EFSNM Sktadki pracownicze potracenia z list ptac
wynagrodzen pracownikow.
Na stronie Wn ujmuje sie przelewy réznych potracen z list ptac, a na stronie Ma 240/EFS/2 Rozliczenia inne
ksieguje sie zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzer na
rzecz réznych jednostek. Analityka kont zgodna z rodzajem
Konto 240/EFS/2 stuzy do rozliczen miedzy budzetem jednostki, a budzetem rozrachunku
projektu EFS z tyt. zaangazowania $rodkdw pomocowych lub wtasnych.
Na koncie tym ujmuje sie rowniez rozliczenia z tytulu mylnie przekazanych Analityka kont zgodnie z podziatkami
kwot. klasyfikacji ~ budzetowej  wydatkow i
dochoddéw
310/EFS 310/EFS Materiaty
Konto stuzy do ewidencji wiasnych zapaséw materiatéw a takze do ujecia
wartosci materiatow zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu.
Na koncie tym ewidencji bedq podlegaty materiaty o warto$ci jednostkowej min.
100zt.
Na stronie Wn ksieguje sie przychody materiatéw do magazynu — na podstawie
PZ.
Na stronie Ma ewidencjonuje sie wszelkie rozchody zapaséw z magazynu — na
podstawie RW oraz zmniejszenia warto$ci zapaséw z tytutu uszkodzenia.
Konto 310/EFS moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ zapaséw
materiatdw w magazynach , a w koricu roku takze warto$¢ tej czeSci materiatéw
ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosztéw, ktdre nie zostaly zuzyte do
kofica okresu (ujmowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie
wycenionego spisu z natury)
Zespot 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
400/EFS 400/EFS Amortyzacja
konto 400/EFS stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011/EFS oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe i amortyzacja s naliczane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych
Na stronie Wn ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w
koricu roku salda konta na wynik finansowy 860/EFS
5 5




401/EFS

Zuzycie materialow i energii

401/EFS/Z1 Koszty zuzycia materiatow i energii -zadanie nr 1
Na koncie 401/EFS - po stronie WN ewidencjonowane sg koszty materialow i 401/EFS/Z2 - Koszty zuzycia materiatow i energii -zadanie nr 2
energii dotyczace projektu w korespondencji z kontami rozrachunkéw. Saldo 401/EFS/Z4 - Koszty zuzycia materiatow i energii -zadanie nr 4
konta 401/EFS przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860/EFS 401/EFS/ZT - Koszty zuzycia materiatow i energii -zadanie nr 7
401/EFS/KP - Koszty zuzycia materiatow i energii ~KP
Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkow.
402/EFS Ustugi obce
402/EFS/Z1 - Koszty - ustugi obce - zadanie nr 1
Na koncie 402/EFS- po stronie WN ewidencjonowane sg koszty ustug obcych 402/EFS/Z2 - Koszty - ustugi obce - zadanie nr 2
dotyczace projektu w korespondencji z kontami rozrachunkéw. Saldo konta 402/EFS/Z4 - Koszty - ustugi obce - zadanie nr 4
402/EFS przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860/EFS 402/EFS/ZT7 - Koszty - ustugi obce - zadanie nr 7
402/EFS/KP - Koszty - ustugi obce -KP
Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budZzetowej wydatkow.
404/EFS Wynagrodzenia
Na koncie 404/EFS- po stronie WN ewidencjonowane sg koszty wynagrodzen 404/EFS/Z1 - Koszty - wynagrodzenia - zadanie nr 1
dotyczace projektu w korespondencji z kontami rozrachunkéw. Saldo konta 404/EFS/Z2 - Koszty - wynagrodzenia - zadanie nr 2
404/EFS przenosi sie w korficu roku obrotowego na konto 860/EFS 404/EFS/ZT - Koszty — wynagrodzenia - zadanie nr 7
404/EFS/KP - Koszty — wynagrodzenia — KP
Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkéw.
405/EFS Ubezpieczenia spoteczne i inne
Na koncie 405/EFS po stronie WN ewidencjonowane sg koszty ubezpieczen $wiadczenia
spotecznych i innych $wiadczen dotyczace projektu w korespondencji z kontami 405/EFS/Z1 - Koszty - ubez. spot i inne $wiad. - zadanie nr 1
rozrachunkéw. Saldo konta 405/EFS przenosi sie w koficu roku obrotowego na 405/EFS/Z2 - Koszty - ubez. spot i inne $wiad - zadanie nr 2
konto 860/EFS - Koszty - ubez. spot i inne $wiad - zadanie nr 7
405/EFS/Z7 - Koszty - ubez. spot i inne $wiad - KP
402/EFS/KP , , _ ,
Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkéw.
409/EFS Pozostate koszty rodzajowe
Na koncie 409/EFS po stronie WN ewidencjonowane sg pozostate koszty 409/EFS/Z2 - Koszty — pozostate koszty rodzajowe. - zadanie nr 2
rodzajowe dotyczace projektu w korespondencji z kontami rozrachunkow. 409/EFS/Z7 - Koszty - pozostate koszty rodzajowe - zadanie nr 7
Saldo konta 409/EFS przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860/EFS , . . .
Analityka kont zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkéw.
410/EFS
Na koncie 410/EFS po stronie WN ewidencjonowane sg koszty $wiadczen 410/EFS/Z3 - Koszty swiadczen spofecznych - zadanie nr 3
spotecznych dotyczace projektu w korespondenciji z kontami rozrachunkéw. Analityka kont zgodnie z podziatkami
Saldo konta 410/EFS przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860/EFS klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Zespot 7- Przychody i koszty ich uzyskania
750/EFS 750/EFS Przychody i koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych mi.in
odsetek bankowych.

Na stronie Ma konta 750/EFS ksieguje sie przychody z tytutu odsetek od
$rodkéw zgromadzonych na rachunku projektu. Odsetki ujmowane sg w
okresach miesigcznych w mies. naliczenia odsetek.

Saldo konta 750/EFS w koricu roku obrotowego przenosi sie na konto 860/EFS

Analityka konta zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budZzetowej dochodéw




Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800/EFS
Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku i jego zmian. Na stronie Wn
ujmuje sie zmniejszenia funduszu. Na stronie Ma ksieguje sie zwigkszenia
funduszu. Ewidencja szczegdtowa zapewnia przyczyny zwigkszen i zmniejszen
funduszu. Na stronie Wn konta 800/EFS ksieguje sie ujemny wynik finansowy
roku ubiegtego, a na stronie Ma dodatki wynik finansowy roku ubiegtego. Saldo
Ma konta 800/EFS wykazuje stan funduszu jednostki.

800/EFS

Fundusz jednostki

860/EFS
Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego z tytutu dochodéw projektu oraz
pozostatych kosztow i przychodow (750/EFS). Na konto przenosi sie przychody
i koszty dot. projektu pod datg 31 grudnia. Wynik finansowy za rok ubiegty
przenosi si¢ na konto 800/EFS- pod datg przyjecia sprawozdania finansowego

860/EFS

Wynik finansowy

Il. KONTA POZABILANSOWE

KONTA W UKLADZIE
SYNTETYCZNYM

KONTA
W UKLADZIE
ANALITYCZNYM

NAZWA KONTA

980/EFS
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw. Plan wydatkéw i jego korekte
ksieguje sie po stronie WN, a réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw oraz
wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego po str. MA.

980/EFS

Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

Analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacjq
budzetowa,

998/EFS
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na koncie 998/EFS ewidencjonuje sie réwnowarto$¢ zawartych umow,
porozumien lub wydanych decyziji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie
Srodkow budzetowych w ramach budzetu projektu. Na stronie Wn konta
998/EFS ujmuje sie rownowarto$¢ wydatkow dot. projektu
Na stronie Ma konta 998/EFS ujmuje sie zaangazowanie $rodkéw
budzetowych, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych porozumien lub
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje  wykorzystanie  $rodkéw
budzetowych na cele wskazane powyze;.

998/EFS

Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego

Analityka zaangazowania wydatkow
budzetowych wg klasyfikacji budzetowe;

999/EFS

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysziych lat, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999/EFS ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych
do realizacji w planie finansowym wydatkéw jednostki budzetowej danego roku.
Na stronie Ma konta 999/EFS ujmuje sie réwnowarto$¢ przeksiegowanego z
konta 998/EFS zaangazowania wydatkéw, ktére byly planowane na rok
przeszly, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji, oraz
zaangazowanie dotyczgce lat przyszlych.

999/EFS

Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat




