ZARZADZENIE NR 27/2015

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radomsku

z dnia 20 sierpnia 2015 .
w sprawie archiwizacji wytworzonych dokumentéow

Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Radomsku
oraz § 3 ust. 1 lit. f Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radomsku zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje Gltéwna Ksiegowa Krystyng Biatek, Kierownika Dzialu Pomocy Magdalene
Kwiatkowska, p.o. Kierownika Dziatlu Innowacyjnej Pracy Srodowiskowej Joanne Nagielska,
Kierownika Dziatu Swiadczen Rodzinnych i Alimentacyjnych Monike Nowakowska, Kierownika
Dzialu Organizacji 1 Spraw Osobowych Iwone Grzywacz, Kierownika Sekcji Dodatkéw
Mieszkaniowych i Stypendiéw Szkolnych Lecha Ostruszke, Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy Zbigniewa Piechowicza, Specjaliste pracy socjalnej ds. ustug Kinge Wlodarczyk,
Starszego pracownika socjalnego w DDPS Wande Kozlik, Inspektora ds. BHP Przemystawa
Kaczmarka oraz  asystenta-koordynatora Biura Projektu Iwone¢ Broszkiewicz i  Starszego
Specjaliste Pracy Socjalnej Radostawa Noremberga Zespotu ds. Uzaleznien i Przemocy do
wykonania obowigzku przekazania do archiwum zakladowego wytworzonych
i przetwarzanych dokumentow prowadzonych akt spraw zakonczonych do 31.12.2013 roku.

§ 2. Przekazanie akt powinno si¢ odbywa¢ wg zasad okreslonych w § 24 — 26 Instrukcji w sprawie
zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych w MOPS, przy zastosowaniu koniecznosci

narastajgcego kompletowania akt spraw zakonczonych do konca 2013 roku.

§ 3. Nie nalezy przekazywac¢ do archiwum spraw nie zakonczonych, a takze uznanych za ich
kontynuacje.

§ 4. Dokumenty spraw zakonczonych do 31 grudnia 2013 roku winny by¢ przekazane do archiwum
w terminie do dnia 20 pazdziernika 2015 roku.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom wskazanym w § 1.

§ 6. W sprawach przyjmowania akt do archiwum zakladowego upowazniony jest archiwista
Wojciech Szpigiel.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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