ZARZADZENIE nr 32/2016
z dnia 23.09.2016 r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Radomsku na dzieti 31 grudnia 2016 r.

Na podstawie § 11 ust. 8 Statutu Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, § 3 ust. 1 lit.
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, dziatajgc
w oparciu o art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047) i Zarzadzenie Nr 30/2013 z dnia 16 lipca 2013 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej, okreslajgcej zasady przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacii
aktywow i pasywow w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Radomsku, zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej
w Radomsku na dzien 31 grudnia 2016,

§ 2. Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

$rodkoéw pienieznych w kasie MOPS,

$rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

materiatow eksploatacyjnych nie zuzytych do konica roku, znajdujgcych sie w magazynie
Osrodka,

5. artykutow zywnosciowych, nie zuzytych do korica roku znajdujgcych sie w magazynie SDS,
6. kart magnetycznych MPK,

7. naleznosci i zobowigzan wobec kontrahentow, pracownikow, publiczno-prawnych,
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funduszy wtasnych i specjalnych,
przychodow i kosztow,
0. drukéw scistego zarachowania (arkusze spisowe, karty drogowe, itp.).

§ 3. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury, na dziert 31 grudnia 2016 r., podlegaja:
$rodki pieniezne w kasie,
materiaty eksploatacyjne (tonery i bebny) nie zuzyte do korica roku, znajdujgce sie
w magazynie Osrodka,
3. artykuly zywnosciowe, nie zuzyte do korica roku znajdujgce sie w magazynie SDS,
4, karty magnetyczne MPK,
5. druki scistego zarachowania.

§ 4. Inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald, na dzien 31 grudnia 2016 r., podlegajg;
1. srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2. naleznoscii zobowigzania wobec kontrahentow,
3. ¢srodki trwate objete ewidencjg iloSciowo-wartoSciows, oddane w uzytkowanie obcym
podmiotom,.

§ 5. Inwentaryzacji metodg weryfikacji sald, na dziefy 31 grudnia 2016 r., podlegaja;
1. wartosci niematerialne i prawne,
2. nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow, oséb fizycznych, nie prowadzacych ksigg
rachunkowych, publiczno-prawne,
3. fundusze wiasne, specjalne,
4, przychody i koszty.

§ 6. Do inwentaryzacji $rodkow pienieznych w kasie MOPS, drukéw $cistego zarachowania, kart
magnetycznych, materiatow eksploatacynych, artykuldw zywnosciowych (magazyn SDS), nalezy
przystapi¢ w dniu 2 stycznia 2017 r. od godz. 7.30.

Arkusze spisu z natury oraz protokoly z inwentaryzacji skladnikoéw majgtkowych, nalezy przediozyé
w Dziale Ksiegowosci do dnia 05 stycznia 2017 r.



§ 7. Inwentaryzacji, okreslonych wyzej aktywéw, w drodze spisu z natury, dokona Komisja
Inwentaryzacyjna, powotana zarzadzeniem nr 31/2016 z dnia 22.09.2016, w skiadzie:

1. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej - Wojciech Szpigiel

2. Czionek komisji — Anna Baroriska

3. Czionek komisji - Dorota Skorka

4. Czionek komisji - Maciej Krzyszkowski

5. Cztonek komisji — Anna Kowalczyk

6. Czionek komisji — Bozena Jaskorzyrniska

§ 8. Arkusze spisowe przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej wyda Giowny Ksiegowy
Osrodka.

§ 9. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych Os$rodka droga weryfikacji badz
uzgodnienia sald wyznaczam Zastgpce Gidwnego Ksiegowego.

§10. Za przeprowadzong inwentaryzacje czynie odpowiedzialnym:
1. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej | Kierownikéw poszczegoinych dziatow
w zakresie prawidiowego przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwalych i wyposazenia,
2. Kierownika Dzialu Spraw Osobowych i Organizacji w zakresie drukéw scistego zarachowania

i kart MPK,

3. Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w zakresie mienia SDs,

4. Informatyka w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych oraz materiatow
eksploatacyjnych,

5. Zastepce Glownego Ksiggowego w zakresie srodkéw pienigznych, naleznosci i zobowigzan.

§ 11. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji, w drodze spisu z natury, kierownik (pracownik)
sprawujgcy kontrolg nad okreslonymi sktadnikami mienia, na wniosek Przewodniczacego Komis;ji
Inwentaryzacyjnej, jest zobowigzany by¢ obecny przy przeprowadzanym spisie.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymujg:
1 x Gtowny Ksiegowy,

1 x Kierownicy Dziatow i pragpwnicy wyszczegolnieni w § 7 i § 10 zarzadzenia,
1x ala
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