ZARZ ADZENIE nr 33/2013
z dnia 25.09.2013r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow pasywow w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Radomsku na dzié 31 grudnia 2013 r.

Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiegwddka Pomocy Spotecznej w Radomsku (Uchwata Nr/S@i11
Rady Miejskiej w Radomsku z dnia 8.09.2011 r.), &st. 1 lit. f Regulaminu Organizacyjnego Miejsloeg
Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, dziatay oparciu o art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wria 1994
roku o rachunkowgei (Dz. U z 2013 r. poz. 330 z fm zm.) i Zaradzenia Nr 30/2013 z dnia 16 lipca 2013
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentarygaej, okrelajacej zasady przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji aktywow i pasywow w Miejskimé@dku Pomocy Spotecznej w Radomskarzadzam:

81. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Radomsku na dzte31 grudnia 2013 r.

§2. Wedtug stanu na daie20 listopada 2013 r. nadg przeprowadd inwentaryzagj (w drodze spisu z natury)
nastpujacych sktadnikéw magkowych:
1. s$rodkéw trwatych obgtych ewidencgj ilosciowo-wartgciows, oddanych w gzytkowanie obcym
podmiotom,
2. srodkéw trwalych ohjtych ewidencj ilosciowo-wartgciowa znajdujcych s¢ na terenie @odka
(teren strzeony - pomieszczenia MOPS, DDPSDS),
3. pozostalychirodkdw trwatych (wyposgenia) obgtych ewidencgj ilosciowo-wartgciows, znajdugcych
sie na terenie @odka (teren strz@ny - pomieszczenia MOPS, DDPSDS),
4. pozostatego wyposgania obgtego ewidengj ilosciows.

§3. Wedlug stanu na dzie31 grudnia 2013 r. natg przeprowadd inwentaryzagj:
1. s$rodkéw piengznych w kasie MOPS,
2. srodkow piengznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
3. wartdsci niematerialnych i prawnych,
4. materiatéw biurowych nie zZytych do kaca roku, znajdujcych sé w magazynie &@odka,
5. artykutdwzywnosciowych, nie zaytych do kdica roku znajdujcych sé w magazynie€SDS,
6. kart magnetycznych MZK,
7. naleznosci i zobowhzan wobec kontrahentéw, pracownikow, publiczno-pravmyc
8. funduszy wiasnych i specjalnych,
9. przychodow i kosztow,
10. drukoéwscistego zarachowania (arkusze spisowe, legitymalogzpieczeniowe, karty drogowe, itp.).

84. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury, na d43& grudnia 2013 r., podlegaj

srodki pienezne w kasie,

materialy biurowe nie zyte do kaica roku, znajduce sé w magazynie @odka,
artykuty zywnosciowe, nie zayte do kaica roku znajdujce sé w magazyni€sDS,
karty magnetyczne MZK,

druki §cistego zarachowania.
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85. Inwentaryzacji metoglpotwierdzenia sald, na d4i@1 grudnia 2013 r., podlegaj
1. s$rodki piengzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2. naleznosci i zobowhzania wobec kontrahentéw,
3. srodki trwale obgte ewidencj ilosciowo-wartgciowg, oddane w gytkowanie obcym podmiotom,.

86. Inwentaryzacji metoglweryfikacji sald, na dzie31 grudnia 2013 r., podlegaj
1. wartdsci niematerialne i prawne,
2. nalenosci i zobowizania wobec pracownikéw, o0s6b fizycznych, nie prdmaych ksig
rachunkowych, publiczno-prawne,
3. fundusze wlasne, specjalne,
4. przychody i koszty.



§7. Do inwentaryzacji srodkow piengznych w kasie MOPS, drukéwicistego zarachowania, kart
magnetycznych, materiatéw biurowych, artykutéywnosciowych (magazysDS), naley przystpi¢ w dniu

2 stycznia 2014 r. od godz. 7.30.

Arkusze spisu z natury oraz protokoty z inwentacjizekltadnikow majtkowych, naley przediay¢ w Dziale
Ksiegowasci do dnia 03 stycznia 2014 r.

§8. Inwentaryzacji, w drodze spisu z natugyodkéw trwatych oddanych wzytkowanie obcym podmiotom,
srodkow trwatych znajducych sé na terenie MOPS, DDPS $DS, pozostatychsrodkéw trwatych
(wyposaenia) znajdujcych sé na terenie MOPS, DDPSSDS, dokona Komisja Inwentaryzacyjna, powotana
Zarzdzeniem Nr  32/2013 z dnia 25.09.2013 r. w skiadz

1. Przewodnicgcy komisji inwentaryzacyjnej - Aleksandra stkowska

2. Cztonek komisji — Maciej Krzyszkowski

3. Cztonek komisji - Wanda Kbk

4. Czlonek komisji - Wojciech Szpigiel

5. Cztonek komisji — Anna Bafiska

6. Czlonek komisji — Biena Jaskorziska

w dniach 21 listopada — 06 grudnia 2013 r.

Termin rozliczenia arkuszy spisowych i protokotoveryfikacji, w Dziale Ksigowasci, ustalam na dzie
10 grudnia 2013 roku.

89. Arkusze spisowe przewodnizemu Komisji Inwentaryzacyjnej wyda Gtéwny Kgowy Gsrodka.

810.Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdéw atiwych Grodka drog weryfikacji badZz uzgodnienia
sald wyznaczam Zagice Gtéwnego Ksigowego.

811 Giownego Ksigowego zobowjzuje do wyceny zinwentaryzowanych skladnikéw atlapwych oraz
ustalenia rénic inwentaryzacyjnych, a naghie przekazania ww. danych przewodgeEmu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§12 Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej zobayeiuje do wyjanienia rénic stwierdzonych w wyniku
inwentaryzacji oraz przedienia stosownych wnioskéw Dyrektorows@dka.

813 Gléwnego Ksjgowego zobowizuje do obgcia ewideng réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich
rozliczeniu przez Komisgjlnwentaryzacyja i zatwierdzeniu przez Dyrektorasf@dka.

814. Za przeprowadzaninwentaryzagj czyni odpowiedzialnym:
1. Przewodnicgcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kierownikbw posegdlnych dziatbw w zakresie
prawidtowego przeprowadzenia spisu z natwogkdw trwatych i wyposzenia,
2. Kierownika Dzialu Spraw Osobowych i Organizacji vakeesie drukdwscistego zarachowania,
materiatéw biurowych, kart MZK,
Zastpce Dyrektora ds. ustugdwiadcze rodzinnych w zakresie mienia DDPS,
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w zakresie miéiig,
Informatyka w zakresie wardoi niematerialnych i prawnych,
Zastpce Gléwnego Ksigowego w zakresigrodkow piengznych, nalenoici i zobowgzan.
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815. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji, w drodzisusz natury, kierownik (pracownik) sprawocy
kontrok nad okrélonymi sktadnikami mienia, na wniosek Przewodneemo Komisji Inwentaryzacyjnej, jest
zobowgzany by obecny przy przeprowadzanym spisie.

816. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podygia.

Otrzymup:

1 x Gtowny Ksegowy, Zasgpca Gtownego Kggowego,

1 x Kierownicy Dziatow i pracownicy wyszczegoélniemi§88 i 14 zarzdzenia,
1xala



