ZARZ ADZENIE NR 35/10

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Radomsku

z dnia 02 lipca 2010 .
w sprawie przekazania materiatéw archiwalnych do achiwum zaktadowego

Na podstawie 8§ 5 ust. 1 Statutu Miejskiegérd@dka Pomocy Spotecznej w Radomsku
(Uchwata Rady Miejskiej w Radomsku z dnia 10 ma0684 roku Nr XVI1/158/04 z po
zmian. oraz 8§ 4 ust. 1 lit. f Regulaminu Organizaego Miejskiego ®&odka Pomocy
Spotecznej w Radomsku zadzam co naspuje:

8 1. Zobowizuje Glowrn Ksicgowa Krystyne Biatek, Kierownika Dzialu Pomocy
Magdaler Kwiatkowsks, Kierownika Dziatu Swiadczér Rodzinnych i Alimentacyjnych
Edyte Piatek, Kierownika Dzialu Organizacji i Spraw Osobowydworg Grzywacz,
Kierownika Sekcji Dodatkow Mieszkaniowych i Styp&hd Szkolnych Lecha Ostruszk
Starszego pracownika socjalnego ds. ustug Béatzybylowicz, Starszego pracownika
socjalnego w DDPS WardKozlik, inspektora ds. bhp Przemystawa Kaczmarka, fapsie
pracy socjalnej ds. wolontariatu IwgnBroszkiewicz oraz Inspektora-koordynatora
ds. projektu Kamilf Jabtaiska do wykonania obowgku przekazania do archiwum
zaktadowego wytworzonych i przetwarzanych dokumwentprowadzonych akt spraw
zakarczonych do 31.12 2008 roku.

8 2. Przekazanie akt powinng sidbywa w/g zasad ok&onych w 8 24 —26 Instrukcji w
sprawie zasad wykonywania czysob kancelaryjnych w MOPS, przy zastosowaniu
konieczndci narastajcego kompletowania akt sprawy zakaonych dla kzdego roku
oddzielnie.

Nie naley przekazywa do archiwum spraw nie zakczonych a take uznanych za ich
kontynuacje.

8 4. 1. Dokumenty spraw zakazonych do dnia 31 grudnia 2007 roku winny lpyzekazane
do archiwum w terminie do dnia 15 sierpnia 2010 r.

2. Dokumenty spraw zakezonych do dnia 31 grudnia 2008 roku winny lpyzekazane
do archiwum w terminie do dnia 31 sierpnia 2010 r.
8 5. Wykonanie Zargdzenia powierzam pracownikom wskazanym w § 1.

8 6 W sprawach przyjmowania akt do archiwum zakdegyo upowaniony jest archiwista
Woijciech Szpigiel.

8§ 7. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podcia.



