ZARZADZENIE nr 38/2017
z dnia 10 sierpnia 2017 r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Radomsku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej w Radomsku na dzien 31 grudnia 2017 r.

Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, § 3 ust. 1 lit. f
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, dziatajgc w oparciu o art.
26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.)
i Zarzadzenia Nr 30/2013 z dnia 16 lipca 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej,
okreslajgcej zasady przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Radomsku, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej w Radomsku
na dzieri 31 grudnia 2017 r.

§ 2. Wedtug stanu na dzien 13 pazdziernika 2017 r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje (w drodze spisu
z natury) nastepujgcych sktadnikéw majatkowych:

1. &rodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa, oddanych w uzytkowanie obcym
podmiotom,

2. srodkow trwatych objgtych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg znajdumcych sie na terenie Oérodka (teren
strzezony - pomieszczenia MOPS, DDPS, SDS, placéwki wsparcia dziennego),

3. pozosta’rych $rodkow trwatych (wyposazema) objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa, znaudulacych
sie na terenie Osrodka (teren strzezony - pomieszczenia MOPS, DDPS, SDS, placéwki wsparcia
dziennego, mieszkanie kryzysowe i treningowe),

4. pozostatego wyposazenia objgtego ewidencjg ilociowg,

5. obcych érodkéw trwatych znajdujacych sig na terenie jednostki (uzyczonych).

§ 3. Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1.  Srodkéw pienieznych w kasie MOPS,
2. &rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
3. wartosci niematerialnych i prawnych
4. materialow ekspfoatacyjnych nie zuzytych do korica roku, znajdujgcych sie w magazynle Osrodka,
5. artykuléw zywnosciowych, nie zuzytych do korica roku znajdujgcych sig w magazynie SDs,
6. kart magnetycznych MPK,
7. naleznosci i zobowigzarn wobec kontrahentéw, pracownikéw, publiczno-prawnych,
8. funduszy witasnych i specjalnych,
9. przychoddw i kosztow,
10. drukow $cistego zarachowania (arkusze spisowe, karty drogowe, itp.).

§ 4. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury, na dzien 31 grudnia 2017 r., podlegajg:
1. $rodki pieniezne w kasie,
2. materialy eksploatacyjne (tonery i bebny) nie zuzyte do korfica roku, znajdujgce sig¢ w magazynie
Oérodka,
3. artykuly zywnosciowe, nie zuzyte do konca roku znajdujgce sig¢ w magazynie SDS,
4. karty magnetyczne MPK,
5. druki scistego zarachowania.

§ 5. Inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald, na dzien 31 grudnia 2017 r., podlegajg:
1. $érodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2. naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow,
3. srodki trwate objete ewidencjg ilosciowo-wartosciowa, oddane w uzytkowanie obcym podmiotom.

§6. Inwentaryzacp metodg weryfikacji sald, na dzien 31 grudnia 2017 r., podlegajg:
wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci i zobowigzania: wobec pracownikéw, oséb fizycznych (nie prowadzgcych ksigg
rachunkowych), publiczno-prawne,
3. fundusze wiasne, specjalne,
4. przychody i koszty.

§ 7. Do inwentaryzaciji $rodkow pienigznych w kasie MOPS, drukéw $cistego zarachowania, kart magnetycznych,
materiatow eksploatacyjnych, artykutéw zywnosciowych (magazyn SDS), nalezy przystgpi¢ w dniu 2 stycznia
2018 r. od godz. 7.30.

Arkusze spisu z natury oraz protokoty z inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, nalezy przedtozy¢ w Dziale
Ksiggowosci do dnia 05 stycznia 2018 r.



§ 8. Inwentaryzacji, w drodze spisu z natury: $rodkéw trwatych oddanych w uzytkowanie obcym podmiotom,
srodkéw trwalych znajdujgcych sie na terenie MOPS, DDPS, SDS, w placowkach wsparcia dziennego,
pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia) znajdujgcych sie na terenie MOPS, DDPS, SDS, placéwkach
wsparcia dziennego, mieszkaniach kryzysowym i treningowym, dokona Komisja Inwentaryzacyjna, powotana
Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 31/2016 z dnia 22.09.2016 r. w skiadzie:

1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej - Wojciech Szpigiel

2. Cztonek komisji — Anna Baroriska

3. Czlonek komisji - Dorota Skérka

4. Cztonek komisji - Maciej Krzyszkowski

5. Czionek komisji - Anna Kowalczyk

6. Cztonek komisji — Bozena Jaskorzynska

w dniach 16 pazdziernika — 08 listopada 2017 r.
Termin rozliczenia arkuszy spisowych i protokotdw weryfikacji, w Dziale Ksiggowoéci, ustalam na dzien
16 listopada 2017 roku.

§ 9. Arkusze spisowe przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej wyda Gtowny Ksiggowy Oérodka.

§ 10. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych Osrodka drogg weryfikacji badz uzgodnienia
sald wyznaczam Zastepce Gléwnego Ksiegowego.

§ 11. Glownego Ksiegowego zobowigzuje do wyceny zinwentaryzowanych skladnikow majgtkowych oraz
ustalenia réznic inwentaryzacyjnych, a nastepnie przekazania ww. danych przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 12. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do wyjasnienia roznic stwierdzonych w wyniku
inwentaryzacji oraz przedtozenia stosownych wnioskéw Dyrektorowi Osrodka.

§ 13. Glownego Ksiegowego zobowigzuje do objecia ewidencjg roznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich
rozliczeniu przez Komisje Inwentaryzacyjna i zatwierdzeniu przez Dyrektora O$rodka.

§ 14. Za przeprowadzong inwentaryzacje czynig odpowiedzialnym:
1. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kierownikow poszczegolnych dziatdbw w zakresie
prawidiowego przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwatych i wyposazenia,
2. Kierownika Dzialu Spraw Osobowych i Organizacji w zakresie drukéw $cistego zarachowania,
materialow eksploatacyjnych, kart MPK,
Zastepce Dyrektora ds. pomocy w zakresie placowek wsparcia dziennego,
Kierownika Dziennego Domu Pomocy Spotecznej w zakresie mienia DDPS,
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w zakresie mienia SDS,
Informatyka w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych,
Zastepce Gtéwnego Ksiegowego w zakresie srodkow pienigznych, naleznosci i zobowigzan.
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§ 15. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji, w drodze spisu z natury, kierownik (pracownik) sprawujacy
kontrole nad okreélonymi skiadnikami mienia, na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, jest
zobowigzany by¢ obecny przy przeprowadzanym spisie.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Otrzymuja;
1 x Gtowny Ksiegowy,
1 x Zastepcy Dyrektora, Kierownir\y Dziatow i pracownicy wyszczegolnieni w §8 i § 14 zarzadzenia,
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