ZARZADZENIE NR ND.0101.38.2023

DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W RADOMSKU

Z DNIA 19 GRUDNIA 2023 roku
w sprawie archiwizacji wytworzonych dokumentéw

Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Radomsku oraz § 3 wust. 1 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego  Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje Zastepce Dyrektora Beate Kotlickg, Gtéwng Ksiegowg Wiolette Krynke,
Kierownika Dziatu Organizacji i Spraw Osobowych Iwone Grzywacz, Kierownika Dziatu
Realizacji Swiadczen Magdalene Kwiatkowska, Kierownika Dziatu Pracy Socjalne;
Aleksandre Stanowskag, Kierownika Dziatu Wsparcia Spotecznego Dorote Skorke,
Kierownika Dziatu Polityki Senioralnej Magdalene Zdrodowska, Kierownika Sekcji Ustug
Opiekunczych Emilie Gatwiaczek, Kierownika Dziennego Domu Pomocy Spotecznej
Monike Nowakowska, Kierownika Klubu Integracji Spotecznej Anete Kowalczyk,
Inspektora ds. BHP Przemystawa Kaczmarka do wykonania obowigzku przekazania do
archiwum zaktadowego wytworzonych i przetwarzanych dokumentéw prowadzonych akt
spraw zakonczonych do 31.12.2020 roku.

§ 2. Przekazanie akt powinno sie odbywac¢ wg zasad okreslonych w § 61 — 65 oraz § 68
Instrukcji w sprawie zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych w MOPS, przy
zastosowaniu koniecznosci narastajgcego kompletowania akt spraw zakonczonych do
konca 2020 roku.

§ 3. Nie nalezy przekazywac do archiwum spraw nie zakonczonych, a takze uznanych za
ich kontynuacje.

§ 4. Dokumenty spraw zakonczonych do 31 grudnia 2020 roku winny by¢ przekazane do
archiwum w terminie do dnia 28 lutego 2024 roku.

§ 5. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam pracownikom wskazanymw § 1.

§ 6. W sprawach przyjmowania akt do archiwum zaktadowego upowazniony jest
archiwista Wojciech Szpigiel.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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