
  
 
 
 

ZARZĄDZENIE  nr  3/2017 
z dnia 03.01.2017 r. 

DYREKTORA  MIEJSKIEGO  O ŚRODKA  POMOCY  SPOŁECZNEJ 
w  RADOMSKU 

 
w sprawie:  zmiany zał ączników do „Instrukcji gospodarki kasowej” w Miejsk im 
Ośrodku Pomocy Społecznej w Radomsku 
 
Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Radomsku,  
§ 3 ust. 1 lit. f Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  
w Radomsku, działając w oparciu o art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994 roku   
o rachunkowości  (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z późn. zm.), art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r.  o finansach publicznych  (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.  poz. 1870 z późn. 
zm.),  zarządzam co następuje: 
                                                                                                                              
§ 1. 1. W pkt IV ppkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej, w zdaniu „Kwotę stałego zapasu 
gotówki jaka może być przechowywana w kasie ustala Kierownik jednostki odrębnym 
zarządzeniem, obecnie jest to kwota 10.000 zł”, zastępuje się słowami „ obecnie jest to 
kwota 11.000 zł”.  
W zdaniu „Z uwagi na specyfikę Ośrodka Pomocy, częste wypłaty zasiłków i świadczeń, 
poza ustalonym harmonogramem wypłat, z przyczyn losowych lub bardzo ważnych 
powodów osób korzystających z pomocy oraz zaliczek w wyjątkowych sytuacjach, nie 
określa się klasyfikacji budżetowej wydatków dla pogotowia kasowego, w kwocie 1.000 zł”, 
zastępuje się słowami „ w kwocie 2.000 zł”. 
W zdaniu „Saldo kasowe na koniec miesiąca składa się z pogotowia kasowego oraz 
niepobranych zasiłków, świadczeń i innych rozliczeń z pracownikami i kontrahentami, i nie 
może przekroczyć kwoty 10.000 zł” zastępuje się słowami „ i nie może przekroczyć kwoty 
11.000 zł”. 
2. Zmienia się treść  załączników, nr 1 (karta wzorów podpisów) nr 2 (pracownicy 
upoważnieni do odbioru gotówki w kasie), nr 3 (wykaz numerów kont bankowych), nr 4 
(protokół zdawczo-odbiorczy – w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej,  
z inwentaryzacji przeprowadzonej w kasie MOPS w Radomsku w dniu …..), nr 5 (protokół 
zdawczo-odbiorczy – pod nieobecność osoby materialnie odpowiedzialnej,  z inwentaryzacji 
przeprowadzonej w kasie MOPS w Radomsku w dniu…), nr 6 (protokół z kontroli doraźnej 
niezapowiedzianej w kasie MOPS w Radomsku w dniu…), nr 7 (protokół z inwentaryzacji 
kasy przeprowadzonej w dniu ….) do „Instrukcji gospodarki kasowej”, które stanowią 
załączniki nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 do niniejszego zarządzenia.  
 
§ 2. Odpowiedzialnymi za rzetelne i prawidłowe wykonywanie zarządzenia czynię kasjera  
i głównego księgowego jako osobę bezpośrednio nadzorującą pracę  kasjera. 
 
§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
Otrzymują: 

1. Główny Księgowy 
2. Pracownicy Działu Księgowości 
3. Kasjer 
4. a/a 


