ZARZADZENIE nr 3/2017
z dnia 03.01.2017 .
DYREKTORA MIEJSKIEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
w RADOMSKU

w sprawie: zmiany zat gcznikow do ,Instrukcji gospodarki kasowej” w Miejsk im
Osrodku Pomocy Spotecznej w Radomsku

Na podstawie 8 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku,
§ 3 ust. 1 lit. f Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radomsku, dziatajgc w oparciu o art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.), art. 44 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn.
zm.), zarzgdzam co nastepuje:

8§ 1. 1. W pkt IV ppkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej, w zdaniu ,Kwote stalego zapasu
gotoéwki jaka moze by¢ przechowywana w kasie ustala Kierownik jednostki odrebnym
zarzadzeniem, obecnie jest to kwota 10.000 zI’, zastepuje sie stowami ,, obecnie jest to
kwota 11.000 zt".

W zdaniu ,Z uwagi na specyfike Osrodka Pomocy, czeste wyptaty zasitkdw i Swiadczen,
poza ustalonym harmonogramem wyptat, z przyczyn losowych lub bardzo waznych
powoddw o0s6b korzystajgcych z pomocy oraz zaliczek w wyjagtkowych sytuacjach, nie
okresla sie klasyfikacji budzetowej wydatkow dla pogotowia kasowego, w kwocie 1.000 zt",
zastepuje sie stowami ,, w kwocie 2.000 zt".

W zdaniu ,Saldo kasowe na koniec miesigca sktada sie z pogotowia kasowego oraz
niepobranych zasitkow, swiadczen i innych rozliczen z pracownikami i kontrahentami, i nie
moze przekroczy¢ kwoty 10.000 z{” zastepuje sie stowami ,, i nie moze przekroczy¢ kwoty
11.000 zt".

2. Zmienia sie tres¢ zalgcznikdéw, nr 1 (karta wzoréw podpiséw) nr 2 (pracownicy
upowaznieni do odbioru gotéwki w kasie), nr 3 (wykaz numeréw kont bankowych), nr 4
(protokot  zdawczo-odbiorczy — w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej,
Z inwentaryzacji przeprowadzonej w kasie MOPS w Radomsku w dniu ..... ), nr 5 (protokot
zdawczo-odbiorczy — pod nieobecnos$é osoby materialnie odpowiedzialnej, z inwentaryzacji
przeprowadzonej w kasie MOPS w Radomsku w dniu...), nr 6 (protokét z kontroli doraznej
niezapowiedzianej w kasie MOPS w Radomsku w dniu...), nr 7 (protokét z inwentaryzacji
kasy przeprowadzonej w dniu ....) do ,Instrukcji gospodarki kasowej”, ktére stanowig
zalgcznikinr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Odpowiedzialnymi za rzetelne i prawidlowe wykonywanie zarzgdzenia czynie kasjera
i gtdbwnego ksiegowego jako osobe bezposrednio nadzorujgcg prace kasjera.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Glowny Ksiegowy
2. Pracownicy Dziatu Ksiegowosci
3. Kasjer
4. ala



