
  
 
 
 

ZARZĄDZENIE  nr  4/2017 
z dnia 03.01.2017 r. 

DYREKTORA  MIEJSKIEGO  O ŚRODKA  POMOCY  SPOŁECZNEJ 
w  RADOMSKU 

 
w sprawie:  wprowadzenia „Instrukcji obiegu i kontr oli dokumentów 
ksi ęgowych” w Miejskim O środku Pomocy Społecznej w Radomsku 
 
Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Radomsku, § 3 ust. 1 lit. f 
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Radomsku, działając  
w oparciu o art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994 roku  o rachunkowości  (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 
1047 z późn. zm. ), art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  o finansach publicznych  (Dz. U. z 2016 r.  
poz. 1870 z późn. zm.), wprowadza się zaktualizowaną „Instrukcję obiegu i kontroli dokumentów 
księgowych” w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Radomsku. 
                                                                                                                              
§ 1. Integralną częścią „Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych” są następujące 
załączniki: 

1. Terminy spływu dokumentów finansowych do Działu Księgowości – załącznik Nr 1, 
2. Harmonogram spływu podstawowych dokumentów księgowych – załącznik Nr 2, 
3. Wykaz stosowanych pieczęci na dokumentach księgowych – załącznik Nr 3. 

§ 2. Odpowiedzialnymi za rzetelne i prawidłowe wykonywanie zarządzenia są wszyscy 
pracownicy, którym zostały powierzone obowiązki realizacji budżetu jednostki. 
 
§  3.  Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia powierzam Głównemu Księgowemu 
Ośrodka. 
 
§  4.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
Traci moc „Instrukcja obiegu i kontroli dokumentów księgowych” obowiązująca od   
01 stycznia 2013 r. (Zarządzenie Nr 29/13 z dnia 16.07.2013 r.). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Otrzymują: 

1. Główny Księgowy 
2. Pracownicy Ośrodka wg załączonego wykazu  
3. a/a 


