ZARZ ADZENIE NR 5/2012

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radomsku

z dnia 10 lutego 2012 r.
w sprawie archiwizacji wytworzonych dokumentow

Na podstawie 8§ 11 ust. 6 Statutu MiejgaieGrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku
oraz 8 4 ust. 1 lit. f Regulaminu Organgaego Miejskiego €odka Pomocy Spotecznej
w Radomsku zagrizam co nagpuje:

8§ 1. Zobowizuje Gtéwny Ksiegowa Krystyre Biatek, Kierownika Dzialu Pomocy Magdaten
Kwiatkowsks, Kierownika Dziatu Innowacyjnej Prac§rodowiskowej Aleksandr Wigckowsk,
Kierownika DziatuSwiadczé Rodzinnych i Alimentacyjnych MonikNowakowsls, Kierownika
Dzialu Organizacji i Spraw Osobowych IwpnGrzywacz, Kierownika Sekcji Dodatkow
Mieszkaniowych i Stypendiow Szkolnych Lecha OstkgsSpecijalist pracy socjalnej ds. ustug
Kinge Wiodarczyk, Starszego pracownika socjalnego w DB Kozlik, inspektora ds. BHP
Przemystawa Kaczmarka oraz Inspektora-koordynatdsa projektu Kamilf Jabtaiskg do
wykonania obowjzku przekazania do archiwum zakladowego wytworzbny@rzetwarzanych
dokumentow prowadzonych akt spraw zatzonych do 31.12.2010 roku.

8 2. Przekazanie akt powinne sidbywa wg zasad ok&onych w § 24 — 26 Instrukcji w sprawie
zasad wykonywania czynf@ kancelaryjnych w MOPS, przy zastosowaniu komeézi
narastajcego kompletowania akt spraw zakaonych do kaca 2010 roku.

8§ 3. Nie naley przekazywé do archiwum spraw nie zakczonych, a take uznanych za ich
kontynuacje.

8 4. Dokumenty spraw zakozonych do 31 grudnia 2010 roku winnyélpyrzekazane do archiwum
w terminie do dnia 30 kwietnia 2012 roku.

8 5. Wykonanie Zarglzenia powierzam pracownikom wskazanym w § 1.

8§ 6. W sprawach przyjmowania akt do archiwum zaddaEo upowaniony jest archiwista
Wojciech Szpigiel.

8 7. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



