ZARZADZENIE NR 5/2019

DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W RADOMSKU

Z DNIA 02.01.2019 r.

w sprawie udostepniania dokumentacji przechowywanej w archiwum
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

Na podstawie § 11 wust. 6 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Radomsku, § 3 ust. 1 lit. f Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radomsku oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. Z 2018 r. poz. 217), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Udostgpnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym moze
odbywac sie wytgcznie na podstawie wniosku zainteresowanego, ktdrego wzoér stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Udostepnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym moze
odbywac sie:
— poprzez jej przegladanie na miejscu w archiwum;
- poprzez jej wypozyczenie;
- W postaci kopii.

§ 3. Nie mozna wypozycza¢ poza archiwum dokumentacji uszkodzonej, dokumentacji
zastrzezonej przez przekazujacg je komorke organizacyjng oraz srodkéw ewidencyjnych
archiwum.

§ 4. 1. Do udostepniania dokumentacji pracownikom wymagana jest zgoda kierownika
komorki organizacyjnej, ktéra dokumentacje wytworzyta i zgromadzita lub przekazata do
archiwum.

2. Do udostgpniania dokumentacji osobom spoza MOPS wymagana jest zgoda Dyrektora
MOPS, a w razie jego nieobecnosci Zastepcow Dyrektora MOPS.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie
archiwum

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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