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ZARZ ADZENIE Nr 7/11
Z dnia 01 lutego 2011 .
DYREKTORA MIEJSKIEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ]
W RADOMSKU

w sprawie: powotania Zespotu ds. Obstugi Projektu ,Maemy wigcej” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — Narodowa Strategia Spéjnéci wspoétfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Na podstawie 8§ 5 ust. 1 Statutu Miejskiegiyddka Pomocy Spotecznej w Radomsku (Uchwata Rady
Miejskiej w Radomsku z dnia 10 marca 2004 roku Nr XVII/158/04 z pthian. oraz § 4 ust. 1 lit. f
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiegagr@dka Pomocy Spotecznej w Radomsku gdram, co
nastpuije:

8 1. Powolug Zesp6t ds. Obstugi Projektu ,Memy wiecej” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — Narodowa Strategia Sg@jnwspoétfinansowanego zeodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w skladzie:

1) Kierownik Projektu — Dyrektor — Andrzej Barszcz

2) Koordynator Projektu — Kamilla Jaliiska

3) Asystent Koordynatora Projektu — lwona Broszkiewicz

4) Specjalista ds. obstugi finansowej projektu — Wioletta Krynke

5) Specjalista ds. obstugi ksjowo-rachunkowej — Beata Rabenda

6) Obstuga prawna projektu — Konrad Sawicki

7) Obstuga informatyczna — Maciej Krzyszkowski

8) Zamdwienia publiczne projektu — na podstawiecbdej umowy

9) Obstuga ds. kadrowych — lwona Grzywacz

10) Pracownik socjalny realizggy kontrakty socjalne — Justyna Giska
11) Pracownik socjalny realizggy kontrakty socjalne — Anna Kowalczyk

12) Pracownik socjalny realizagy kontrakty socjalne — Radostaw Noremberg
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13) Pracownik socjalny realizagy kontrakty socjalne — Jacek Pawelec

§ 2 . Organizacja wewgtrzna i tryb dziatania Zespotu ds. Obstugi Projektu zZelmy wicej”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — Narodowa Strategig®@pdjno
wspotfinansowanego Zeodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznegostkrzahcznik nr 1 do
zarzdzenia.

§ 3. Wykonania zargdzenia powierza siKierownikowi Projektu.

8§ 4 . Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpoebowizujaca od 03.02.2011 r. Traci
moc zaradzenie Nr 1/2010 z dnia 04.01.2010 r.

DY REKT OR
Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radomsku

/-/ mgr Andrzej Barszcz

Otrzymup:

Kierownik Projektu

Glowny Ksiegowy

Pracownicy Dziatlu Ksigowasci
Koordynator Projektu

Asystent Koordynatora Projektu
ala

ok wNE
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Zalcznik nr 1

do Zaradzenia nr 7
Dyrektora MOPS
z dnia 01.02.2011r.

Organizacja wewretrzna i tryb dziatania
Zespotu ds. Obstugi Projektu ,Mazemy wiecej”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego KapitaLudzki — Narodowa Strategia
Spéjnoéci
wspodtfinansowanego zérodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

1. Praca Zespotu ds. Obstugi Projektu pt. 2dmy wkcej” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — Narodowa Strategiaj8gci wspoffinansowanego zZeodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego zwanego dadgkPem kieruje Kierownik Projektu -
Dyrektor MOPS w Radomsku — mgr Andrzej Barszcz.

2. Kierownik Projektu w ramach swoich obaakdw:

a) reprezentuje Miejski €odek Pomocy Spotecznej w Radomsku w sprawach
dotyczcych przedmiotu dziataProjektu,

b) sprawuje nadzér nad véleiwym wykonaniem Projektu,

c) wydaje polecenia shibowe pozostatym czionkom zespolu w zakresie izada
dotycacych Projektu.

§2

1. Koordynator Projektu podlega bezpadnio Kierownikowi Projektu.
2. Koordynator Projektu odpowiada za:

a) kontakty z Instytugy Pasredniczca,

b) wiasciwa koordynao} pracy socjalnej pracownikéw Miejskiegost@dka Pomocy
Spotecznej w zakresie zawierania kontraktow sogginoraz innych pracownikow
zwigzanych z Projektem,

C) przygotowanie i przekazywanie do instytucjisRamniczcej dokumentéw zvgzanych
z zawary umowg w kooperacji ze Specjalistds. Obstugi Finansowej Projektu oraz
Inspektorem ds. Obstugi Kgjowo-Rachunkowej i ich merytorycgikontrok,

d) staly nadzér nad sprawnym i prawidlowym przebiegiposzczegolnych etapow
Projektu,

e) monitorowanie rezultatéw Projektu,

f)  kontrok nad obiegiem dokumentéw wptywgaych do Biura Projektu,

g) ewidencjonowanie dokumentacji Projektu,

h) obstug Biura Projektu, w tym korespondeag innymi podmiotami,

i) udzielanie informaciji interesantom,

j)  przygotowanie spotkeorganizacyjno-informacyjnych,

k) polityke informacyjra Projektu,

[) przygotowanie i dystrybuowanie materiatow inforiyjaoc-promocyjnych,
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m) staly kontakt z firmami szkoleniowymi przeprowaj@zymi poszczegoélne szkolenia,

n) zabezpieczenie zaplecza administracyjno-techngezngprowadzonych szkale
organizagj cateringu na poszczegolne szkolenia,

0) kontakt z uczestnikami szkale(bezpdrednio lub za pé&rednictwem realizaicych
Projekt pracownikéw socjalnych),

§3

Asystent Koordynatora Projektu podlega bezpdnio Koordynatorowi Projektu.
Asystent Koordynatora Projektu zgstije Koordynatora Projektu w razie jego nieobd&cno
Zakres odpowiedzial$é asystenta koordynatora projektu odpowiada zakreséveslonemu
dla koordynatora Projektu z uwzghieniem podlegkei stuzbowej okrélonej w § 3 pkt.1.
Asystent Koordynatora Projektu ponadto odpowiada za
a) realizacg dziatan wynikajgcych z zawartego porozumienia o wspétpracy z PUP w
Radomsku,
b) informowanie PUP o dziataniach aktywigcych, planowanych wobec uczestnikéw,
c) informowanie bo o obowrkach wynikagcych z udziatlu w projekcie wobec PUP w
Radomsku,
d) prowadzenie dziatadotyczcych ewaluacji projektu,
Asystent Koordynatora Projektu sprawuje nadzér pradownikami socjalnymi realizagymi
kontrakty socjalne oraz koordynuuje dziatania pvau&Ow wynikagce z zakresu
dodatkowych czynrii w ramach EFS.

§4

Specjalista ds. Obstugi Finansowej projektu podieggpdrednio Kierownikowi Projektu.
Specjalista ds. Obstugi Finansowej Projektu sprawo@dzor nad gospodarkinansove,
ewidencj ksiegows i sprawozdawcZeia finansowvg Projektu.

Do obowizkdéw Specjalisty ds. Obstugi Finansowej projektleng

a) czuwanie nad prawidtowym obiegiem dokumentovedsivych,

b) wspdtpraca z Kierownikiem Projektu, Koordynatoremrojektu, Gléwnym
Ksiegowym Miejskiego ®rodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, innymi
pracownikami Biura Projektu,

c) rozliczanie finansowe projektu,

d) czuwanie nad prawidtoywealizacy czynndci finansowych w projekcie,

e) sporadzanie wniosku o ptatreé,

f) sporadzanie sprawozdawcgd budzetowe] Projektu.

§5

Inspektor ds. Obstugi Kggowo-Rachunkowej podlega beZpadnio Kierownikowi Projektu.
Do zada Inspektora ds. Obstugi kgjowo-rachunkowej nahy:
a) wprowadzanie dokumentéw z projektu do systemu Boam - ksggowego,
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b) nadawanie klasyfikacji bugtowej dowodow ksgowych i kwalifikacg dowodow
ksiggowych zwazanych z projektem do¢gia w ksggach rachunkowych,

c) kontrola dokumentéw ksgowych pod wzgidem formalno-rachunkowym,

d) przygotowywanie nieziminych danych do sprawozdéinansowych projektu.

§6

1. Specjalista ds. Prawnych Projektu podlega b@egmio Kierownikowi Projektu.
2. Do zada Specjalisty ds. Prawnych naje
a) przygotowanie i opiniowanie projektow umow, zatzen wydawanych w zvgizku z
realizacy Projektu.
b) sporadzanie projektow wewgtrznych aktow prawnych.

§7

1. Informatyk Projektu podlega bezyednio Kierownikowi Projektu.
2. Informatyk Projektu odpowiedzialny jest za:
a) informatyzac¢ Projektu, tj. generowanie wnioskow aplikacyjnychad wnioskdw
ptatniczych na elektroniczne fraki danych,
b) zamieszczanie przygotowanych materiatéw i dokunegirmta stronie internetowej,
c) wprowadzanie i nadzér nad stosowaniem polityki BEzmstwa danych zawartych na
informatycznych nénikach danych stosowanych w obstudze Projektu.

§8

1. Specjalista ds. ZamowiePublicznych Projektu — obstuguje Projekt na posliEaumowy
Zlecenia.
2. Do zada Specjalisty ds. ZamowiePublicznych Projektu natg:
a) organizacja i przeprowadzenie pgsiwah w sprawach o0 udzielenie zamdwienia
publicznego,
b) wspdtpraca z Koordynatorem Projektu celeméail@ego okrélenia SIWZ,
c) wspoOipraca ze Specjalistds. Obstugi Finansowej Projektu oraz Inspektoresn d
Obstugi Kseégowo-Rachunkowej przy szacowaniu wadiozamowienia oraz w toku
realizacji zamdéwienia.

§9

1. Specjalista ds. Kadr Projektu podlega b&rpdnio Kierownikowi Projektu.
2. Do zada Specjalisty ds. Kadr natg:
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a) opracowanie dokumentow w zakresie zatrudnieniaratignia, rozvazywania umow
0 prag z pracownikami Projektu i innych zgz@anych zeswiadczeniem przez nich
pracy na rzecz Projektu,

b) prowadzenie akt osobowych pracownikéw zatrudnibnydrojekcie,

c) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,

d) prowadzenie ewidencji delegacji showych,

e) prowadzenie ewidencji w§¢ stuzbowych w godzinach pracy.

§10

1. Kierownik Dzialu Pomocy wdczony do Projektu ze wzglu na nadzor nad pracownikami
socjalnymi zawierajcymi kontrakty socjalne finansowane &®dkéw Projektu pozostajw
zaleznosciach stibowych okrélonych w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiegdér@ika
Pomocy Spotecznej w Radomsku.

2. Kierownik, o ktérym mowa w 8 10 ust. 1, beZpedni nadzor nad zadaniami wykonywanymi w
ramach Projektu przez pracownikéw socjalnych dupch udziat w Projekcie, sprawuje przy
uwzgkdnieniu wytycznych i wskazéwek Koordynatora Projekt

§11

1. Zachowana zostaje dotychczasowa podkggtorganizacyjna pracownikéw socjalnych z
modyfikacjami wynikagcymi z § 3 punkt 5.

2. Pracownicy socjalni wykonggy zadania w ramach Projektu odpowiedzialni za
przygotowanie, organizagj realizacg i ewaluacg kontraktdéw socjalnych zgodnie z
dodatkowym zakresem czyniud.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej W
Biuro Projektu #
ul. Kosciuszki 12a, pok. 3 l‘jg’;/g"ggfg
97-500 Radomsko __wtopzl )
tel. (044) 683—28—85, fax 683-28-55 Instytucja Posredniczaca 2 stopnia

e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl




KAPITAt LUDZKI

. . *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

* %
*

Projekt ,MOZEMY WIECEJ" wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Biuro Projektu #

ul. Kosciuszki 12a, pok. 3 oJEwODZK
97-500 Radomsko __wtopzl ‘
tel. (044) 683—28—85, fax 683-28-55 Instytucja Posredniczaca 2 stopnia

e-mail:kamilla@mops-radomsko.pl



