ZARZADZENIE nr ND.0201.24.2025
z dnia 14 pazdziernika 2025 r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Radomsku

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Radomsku
oraz w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Miejskim Os$rodku Pomocy
Spolecznej w Radomsku w 2025 r.

Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, § 3 ust. 1 pkt 6 Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, dziatajac w oparciu o art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994  roku o  rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pbézn.zm.)
i Zarzadzenia Nr 30/2013 z dnia 16 lipca 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, okreslajacej
zasady przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Radomsku, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — Magdalena Baryta
2. Cztonek komisji — Krupska Anna

3. Czlonek komisji — Baroniska Anna

4. Cztonek komisji — Krzyszkowski Maciej

S. Czlonek komisji — Michat Malcher

do przeprowadzenia w drodze spisu z natury, srodkéw trwalych oddanych w uzytkowanie obcym podmiotom, §rodkow
trwalych 1 pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) znajdujacych si¢ na terenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radomsku zwany dalej MOPS.

§ 2. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku MOPS.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Radomsku na dzien
31 grudnia 2025 r.

§ 4. Wedlug stanu na dzien 15 pazdziernika 2025 r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ (w drodze spisu
z natury) nastgpujacych sktadnikéw majatkowych:
1. srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa, oddanych w uzytkowanie obcym podmiotom,
2. $rodkow trwalych objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa znajdujacych si¢ na terenie MOPS,
3. pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa, znajdujacych si¢ na terenie
MOPS,
pozostalego wyposazenia objetego ewidencja ilosciowa,
. obcych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie jednostki (uzyczonych).
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§ 5. Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1. $rodkéw pienigznych w kasie MOPS,
2. $rodkdw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
3. wartos$ci niematerialnych i prawnych,
4. materiatlow eksploatacyjnych nie zuzytych do konca roku, znajdujacych si¢ w magazynie MOPS,
5. kart magnetycznych MPK,
6. naleznosci i zobowigzan wobec kontrahentow, pracownikéw, publiczno-prawnych,
7. funduszy wiasnych i specjalnych,
8. przychodow i kosztow,
9. drukow Scislego zarachowania (arkusze spisowe, karty drogowe, itp.).
10. $rodki trwale objete ewidencja ilosciowo-wartoSciowa, oddane w uzytkowanie obcym podmiotom.

§6. Inwentaryzacp w drodze spisu z natury, na dzien 31 grudnia 2025 r., podlegaja:

srodki pieni¢zne w kasie,

materialy eksploatacyjne (tonery i bebny) nie zuzyte do konca roku, znajdujace si¢ w magazynie MOPS,
karty magnetyczne MPK,

druki §cistego zarachowania.
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§ 7. Inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald, na dzien 31 grudnia 2025 r., podlegaja:
1. $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2. nalezno$ci i zobowigzania wobec kontrahentow,
3. s$rodki trwate objete ewidencja ilosciowo-warto$ciowa, oddane w uzytkowanie obcym podmiotom.

§ 8. Inwentaryzacji metoda weryfikacji sald, na dzien 31 grudnia 2025 r., podlegaja:
1. warto$ci niematerialne i prawne,



2. nalezno$ci i zobowiazania: wobec pracownikow, osob fizycznych (nie prowadzacych ksiag rachunkowych),
publiczno-prawne,

3. fundusze wlasne, specjalne,

4. przychody i koszty.

§ 9. Do inwentaryzacji $rodkéw pienieznych w kasie MOPS, drukow S$cistego zarachowania, kart magnetycznych,
materiatdw eksploatacyjnych, nalezy przystapi¢ w dniu 2 stycznia 2026 r. od godz. 7%°.

Arkusze spisu z natury oraz protokoty z inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, nalezy przedtozy¢ w Dziale Ksiggowosci
do dnia 08 stycznia 2026 .

§ 10. Inwentaryzacji, w drodze spisu z natury: $rodkow trwatych oddanych w uzytkowanie obcym podmiotom, srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w siedzibie MOPS oraz podlegtych komoérek organizacyjnych, pozostatych srodkow trwatych
(wyposazenia) znajdujacych si¢ w siedzibie MOPS oraz podleglych komorek organizacyjnych, dokona Komisja
Inwentaryzacyjna, powotana niniejszym zarzadzeniem, w dniach 16 — 30 pazdziernika 2025 r.

Termin rozliczenia arkuszy spisowych 1 protokotow weryfikacji, w Dziale Ksiggowosci, ustalam na dzien
15 listopada 2025 roku.

§ 11. Arkusze spisowe przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej wyda Glowny Ksiggowy MOPS.

§ 12. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych MOPS droga weryfikacji badz uzgodnienia sald
wyznaczam Panig Katarzyne Skalik.

§ 13. Gloéwnego Ksiggowego zobowiazuj¢ do wyceny zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych, a nastgpnie przekazania ww. danych przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 14. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do wyjasnienia roznic stwierdzonych w wyniku
inwentaryzacji oraz przedtozenia stosownych wnioskow Dyrektorowi MOPS.

§ 15. Gléwnego Ksiegowego zobowigzuje do objecia ewidencja roznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu
przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez Dyrektora MOPS.

§ 16. Za przeprowadzong inwentaryzacj¢ czyni¢ odpowiedzialnym:
1. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kierownikéw poszczegélnych dzialow w zakresie prawidlowego
przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwatych i wyposazenia,
2. Kierownika Dziatu Organizacji i Spraw Osobowych w zakresie drukow S$cistego zarachowania, materiatow
eksploatacyjnych, kart MPK,
Kierownika Dziatu Pracy Socjalnej w zakresie placoéwek wsparcia dziennego,
Kierownika Dziatu Polityki Senioralnej w zakresie mienia DDPS, DDS Senior+, Klubu Senior+,
Informatyka w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych,
Panig Beat¢ Rabende w zakresie srodkéw pienigznych, naleznosci i zobowiazan, przychodow i kosztow, funduszy
wlasnych i specjalnych,
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§ 17. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji, w drodze spisu z natury, kierownik (pracownik) sprawujacy kontrolg nad
okreslonymi sktadnikami mienia, na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, jest zobowiazany by¢ obecny
przy przeprowadzanym spisie.

§ 18. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
2. Traci moc Zarzadzenie Nr 34/2023 z dnia 20 pazdziernika 2023 r.

Otrzymuja:

Gloéwny Ksiegowy,

Zastegpca Dyrektora,

Kierownicy Dziatéw,

pracownicy wyszczegodlnieni w §10 1 § 16 zarzadzenia,
a/a
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