
ZARZĄDZENIE NR ND.0201.6.2024 
DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W RADOMSKU 

z dnia 14 lutego 2024 roku 
 
w sprawie zmiany Zarządzenia nr 44/2021 Dyrektora MOPS w Radomsku z dnia 

15 grudnia 2021r. w sprawie określenia szczegółowych zasad obiegu 

dokumentacji w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Radomsku oraz 

określenia wyjątków od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu 

załatwiania spraw i wykazu przesyłek niepodlegających skanowaniu z uwagi na 

ich treść. 

Na podstawie § 11 ust. 6 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Radomsku (Uchwała Rady Miejskiej w Radomsku z dnia 8 września 2011r. Nr 

XIII/92/11 z późniejszymi zmianami), § 3 ust. 1 pkt 6 Regulaminu 

Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Radomsku, 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadzam Szczegółowe zasady postępowania z dokumentacją w Miejskim 

Ośrodku Pomocy Społecznej w Radomsku stanowiące załącznik nr 1 do 

niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. Określam Wyjątki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu 

załatwiania spraw, dla których czynności kancelaryjne będą prowadzone  

w systemie tradycyjnym, o którym mowa w Rozdziale 3 Instrukcji kancelaryjnej 

MOPS w Radomsku, wskazane w załączniku nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 3. Wprowadzam wykaz przesyłek niepodlegających otwieraniu i skanowaniu  

z uwagi na ich treść stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 4. Traci moc Zarządzenie nr 44/2021 Dyrektora MOPS w Radomsku z dnia 15 

grudnia 2021r. w sprawie określenia szczegółowych zasad obiegu dokumentacji 

w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Radomsku oraz określenia wyjątków 

od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu załatwiania spraw  

i wykazu przesyłek niepodlegających skanowaniu z uwagi na ich treść. 

§ 5. Wykonanie Zarządzenia powierzam Kierownikowi Działu Organizacji i Spraw 

Osobowych.    

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 
01.01.2024r. 


